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1.2 Archivi comuni

1.2.1 Costituzione delle Anagrafiche

Le anagrafiche di base contengono i dati anagrafici relativi a tutti i clienti dello studio commercialista, quindi le ditte, i soci di tali ditte, i professionisti, ecc., cioè tutti coloro per i quali lo studio deve produrre una elaborazione a carattere contabile. Non sono inclusi ovviamente in tale elenco le anagrafiche dei Clienti/Fornitori relative alle gestioni contabile delle ditte sopra menzionate.

Esse formano il supporto di base da cui partono le varie applicazioni informatiche contenute nella procedura. 

Il fatto di raccogliere in un unico archivio tutte le informazioni relative ai clienti dello studio comporta per l’ufficio una serie di vantaggi di cui elenchiamo i principali: 

· una scheda cliente continuamente aggiornata e facilmente consultabile;

· unicità delle informazioni relative al cliente evitando così riproduzioni delle stesse nelle varie applicazioni che ne fanno uso;

· semplificazione delle operazioni di gestione delle varie procedure in quanto quasi tutte fanno riferimento a questi archivi

1.2.2 Codifica delle Anagrafiche

Codificare un soggetto delle anagrafiche vuol dire identificarlo con una serie di caratteri (alfabetici e/o numerici). Tale associazione codice-soggetto comporta una serie di vantaggi di cui elenchiamo i principali:

· esatta identificazione del soggetto;

· eliminazione delle duplicazioni;

· semplificazione e velocizzazione di tutte le operazioni di ricerca;

· premessa indispensabile per una gestione informatizzata;

Mediante il programma Prassi è possibile ottenere l’elenco delle informazioni relative alle anagrafiche secondo diverso tipi di ordinamento tra cui anche quello alfabetico, questo indipendentemente dall’ordine in cui tali anagrafiche sono state inserite. Quindi è un lavoro inutile (tra l’altro estremamente complicato) preoccuparsi, in fase di inserimento di far coincidere la progressione dei codici con l’ordine alfabetico delle anagrafiche.

1.2.3 Organizzazione delle Anagrafiche

Le anagrafiche di base fondamentali del programma Prassi sono due e vengono gestite all’interno del programma stesso in modo diverso a secondo che esse siano:

· Anagrafiche delle Persone Fisiche;

· Anagrafiche delle Persone Giuridiche o Società.

Tale suddivisione risulta quindi sia di carattere logico che fisico.

Direttamente costruita sui due archivi precedenti e gestita dal programma in diretto collegamento con esse è

· l’Anagrafica delle Ditte.
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1.3 Gestione delle Anagrafiche

Una volta attivato il programma Prassi secondo le modalità descritte nella Guida Introduttiva, la gestione delle Anagrafiche si ottiene scegliendo il tasto relativo alla voce Anagrafiche attivando il menu:

· Persone fisiche

· Persone giuridiche

· Ditte

· Ricerca Soci

· Tabelle ministeriali...

· Tabelle...

· Stampa anagrafiche

· Stampa tabelle...

· Stampa tabelle ministeriali...

· Stampa numerazione registri

Vale la pena di ricordare ancora come il caricamento dei programmi di gestione delle anagrafiche viene attivato tutte le volte che, all’interno di una procedura per es. Ditte, si effettua una ricerca; il tasto 

 della finestra di ricerca consente di accedere direttamente all’archivio oggetto di ricerca e di apportare a questo eventuali modifiche quali aggiornamenti dell’esistente o nuovi inserimenti. Questo garantisce di poter gestire le anagrafiche anche da procedure diverse dalle anagrafiche stesse.

1.3.1 Anagrafica Persone Fisiche

Per accedere alla maschera si deve

 dal Menù principale selezionare il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menu Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Persone Fisiche.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca che identifica la persona fisica, può contenere solo numeri composti al massimo di cinque cifre, digitando il tasto [image: image4.png]


 viene generato automaticamente quello successivo al più grande già inserito.

Cognome

è un campo di ricerca, può contenere fino a 30 caratteri che vengono memorizzati nel formato (maiuscolo/minuscolo) di inserimento, l’inserimento di un nuovo codice disattiva la ricerca in questo campo.

Nome

può contenere fino a 20 caratteri, l’inserimento di un nome che completi un cognome di una anagrafica già presente provoca la comparsa di tutte le informazioni relative.

Sesso

si compone di due pulsanti di opzione (maschio/ femmina) da scegliere in alternativa.

Partita Iva

sono i dati relativi alla partita IVA

Partita Iva-Stato

è una casella di riepilogo che apre la tabella degli stati esteri, si sceglie lo stato relativo alla partita IVA.

Partita Iva-Codice

il codice inserito non viene accettato se di lunghezza diversa da 11 cifre, la sua errata compilazione, pur se di lunghezza conforme, viene segnalata,  viene richiesta una conferma di accettazione forzata e, in certi casi, viene proposta una correzione.

Stato

e’ una casella di riepilogo che apre la tabelle degli stati esteri ed indica lo stato di appartenenza della persona fisica.

Nazionalità

e’ un campo disabilitato gestito dal campo Stato e può contenere fino a 10 caratteri e indica la nazionalità di appartenenza della persona fisica.

Codice Fiscale

è un campo di ricerca e obbligatorio, si compone di 16 caratteri; la sua errata compilazione, pur se di lunghezza conforme, viene segnalata e viene richiesta una conferma di accettazione forzata; codici fiscali già presenti non vengono accettati.

C. F. estero

e’ un campo di 20 caratteri ed indica l’eventuale codice fiscale assegnato alla persona fisica da uno stato estero.

Dati di nascita

sono le informazioni relative alla nascita della persona fisica

Dati di nascita-Data

è un campo data, in caso di corretta compilazione del codice fiscale viene compilato automaticamente.

Dati di nascita-Comune Codice

è un campo di ricerca, in caso di corretta compilazione del codice fiscale viene compilato automaticamente, codici non presenti nella tabella dei comuni sono segnalati e non vengono accettati.

Dati di nascita-Comune Nome

è un campo di ricerca, in caso di corretta compilazione del codice fiscale o del codice del comune viene compilato automaticamente, nomi non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati.

Dati di nascita-Provincia

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Dati di nascita-Stato

è un campo di ricerca, si compone di 3 caratteri alfanumerici che costituiscono il codice dello stato estero di nascita, codici non presenti nella tabella degli stati non sono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Residenza

sono i dati di residenza della persona fisica

Residenza-Indirizzo

è un campo obbligatorio, può contenere fino a 35 caratteri, indica la via o la piazza di residenza.

Residenza-Numero

può contenere fino a 10 caratteri, indica il numero civico di residenza.

Per quanto riguarda i campi di Residenza seguenti si faccia riferimento agli stessi campi della pagina precedente salvo che la loro compilazione non è automatica.

Residenza-Comune- Stato

è un campo di ricerca che accede alla tabella degli stati in cui scegliere il codice dello stato di residenza; codici non presenti non sono accettati, se mancanti possono essere aggiunti.

Residenza-Comune-Codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei comuni(ordinati per codice) in cui scegliere quello di residenza; in caso di selezione del nome del comune nel campo Nome esso compare automaticamente; codici non presenti non sono accettati, se mancanti possono essere aggiunti.

Residenza-Comune-Provincia

è un campo non accessibile gestito dal programma che riporta la provincia relativa al comune scelto.

Residenza-Comune-CAP

è gestito direttamente dal programma ed indica il CAP del comune scelto.

Residenza-Comune-Denom.

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei comuni (ordinati per nome) in cui scegliere quello di residenza, in caso di selezione del codice del comune nel campo Codice esso compare automaticamente; codici non presenti non sono accettati, se mancanti possono essere aggiunti.

Residenza-Non residente

e una casella di controllo che indica se la persona fisica non è residente.

Residenza-Variata

è una casella di controllo che attesta l’avvenuta variazione del domicilio fiscale nell’anno in corso.

Residenza-Data variazione

e un campo data che viene attivato nel caso la casella variata sia attiva e indica la data in cui è avvenuta la variazione della residenza.

Residenza Fiscale (solo se diverso)

si faccia riferimento ai campi di Residenza salvo che la compilazione dell’indirizzo non è obbligatoria.

La terza pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Corrispondenza

si faccia riferimento ai campi di Residenza fiscale.

Corrispondenza-Località

è un campo di 35 caratteri che contiene il nome dell’eventuale località alla quale spedire la corrispondenza per la persona fisica.

Telefoni

sono le informazioni relative ai recapiti telefonici

Telefoni-Telefono-Prefisso

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 10.

Telefoni-Telefono-Numero

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 30.

Telefoni-Telefax-Prefisso

come il precedente.

Telefoni-Telefax- Numero

come il precedente.

Telefoni-Telex-Prefisso

come il precedente.

Telefoni-Telex-Numero

come il precedente.

La quarta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Dati personali

sono i dati da riportare sul modello 740.
Dati personali-Titolo di studio

è una casella di riepilogo e indica il titolo di studio posseduto.

Dati personali-Stato civile

è un campo di riepilogo e indica l’attuale stato civile.

Dati personali-Data di variazione

è un campo data e indica la data dell’ultima variazione dello Stato civile.

Dati personali-Coniuge-Codice

è un campo attivo solo in corrispondenza di determinati Stato civile, è un campo di ricerca, se compilato i dati devono essere prima inseriti nell’anagrafica delle Persone Fisiche.

Dati personali-Coniuge-Nome

come il precedente Codice
Soggetto SAUB

è una casella di controllo e indica l’iscrizione al servizio sanitario nazionale.

Iscrizione CAF

può contenere fino a 10 caratteri e indica il codice di iscrizione al Centro 

Casi particolari residenza fiscale

è una casella di riepilogo e indica se l’anagrafica è soggetta a casi particolari di residenza fiscale

Dati conto fiscale

sono i dati dell’eventuale conto corrente fiscale intestato alla persona.

Dati conto fiscale-Titolare conto fiscale

è una casella di controllo che indica l’esistenza del conto

Dati conto fiscale-Stampa

è una casella di riepilogo e riporta i possibili tipi di documento da stampare per regolare il contenzioso fiscale.

Dati conto fiscale-Codice ABI

è un campo di ricerca, indica il codice dell’associazione banche della banca di appoggio; deve essere presente nella tabella delle banche, se manca può essere aggiunto direttamente.

Dati conto fiscale-Codice CAB

è un campo di ricerca, indica il codice dell’agenzia della banca di appoggio; deve essere presente nella tabella delle banche, se manca può essere aggiunto direttamente.

Dati conto fiscale-Conto fiscale

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il numero di conto fiscale attribuito alla persona fisica.

La quinta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Residenza in zone terremotate

è una casella di controllo che attesta la residenza della persona fisica in zone terremotate.

Eventi di natura eccezionale

è una casella di riepilogo in cui scegliere l’evento di natura eccezionale per trattamenti fiscali particolari.

Domicilio fiscale diverso da sede legale

è una casella di controllo che indica che l’anagrafica ha il domicilio fiscale diverso dalla sede legale.

Cod. regione al 1 Gennaio

è un campo di ricerca, composto da codice e descrizione, che accede alla tabella delle regioni ed indica il codice della regione di appartenenza della persona fisica al 1° gennaio dell’anno in corso.

Codici Statistici

sono campi di ricerca composti di 10 caratteri, indicano il codice statistico di riferimento; deve essere presente nella tabella dei codici statistici, se manca può essere aggiunto direttamente.

La sesta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Uffici competenti

sono campi gestiti direttamente dal programma in relazione ai dati precedentemente inseriti.

Uffici competenti-Imposte dirette

è un campo di ricerca che dà accesso alla tabella ministeriale degli uffici delle imposte dirette competenti, il codice da inserire deve essere presente nella tabella degli uffici delle imposte dirette, se manca può essere aggiunto direttamente.

Uffici competenti-N.ro iscrizione

è un campo di 10 caratteri e indica il numero di iscrizione all’ufficio delle imposte dirette competente sulla persona fisica.

Uffici competenti-Ufficio IVA

è un campo di ricerca sulla tabella degli uffici IVA e indica il codice dell’ufficio IVA competente sull’anagrafica.

Uffici competenti-Concessioni

è un campo di ricerca sulla tabella degli uffici concessioni e indica il codice dell’ufficio concessioni competente sull’anagrafica.

Codice Contribuente

indicano gli estremi di iscrizione presso gli uffici fiscali competenti.

Codice Contribuente-Codice

indica il codice assegnato alla persona fisica dall’ufficio fiscale.

Codice Contribuente-C.c.

altra parte del codice assegnato alla persona fisica dall’ufficio fiscale.

La barra dei bottoni oltre a contenere i bottoni di gestione della maschera già descritti nella guida introduttiva, è provvista dei bottoni:




utilizzato per poter saltare direttamente, senza cioè passare attraverso i menu, all’anagrafica delle Persone Giuridiche, tale bottone viene disattivato in fase di modifica e in fase di inserimento dopo che si è inserito i dati relativi ai campi Codice, Cognome, Nome;




utilizzato per avere accesso diretto all’archivio delle Ditte; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati;
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questo bottone permette di spedire un fax, nel caso sia installato sul personal un modem/fax, alla persona fisica selezionata prendendo il numero telefonico direttamente dall’anagrafica. Tale bottone aprirà il programma di collegamento settato con la personalizzazione editor e permetterà di scrivere il testo del fax da spedire; una volta composto dovrà essere stampato sulla stampante FAXMAN che aprirà la maschera di composizione numero e lo inserirà nella gestione dei fax spediti.

1.3.2 Anagrafica Persone Giuridiche

Per accedere alla maschera si deve

 dal Menu principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche.
 dal menu Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Persone Giuridiche.
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca che identifica la persona fisica, può contenere solo numeri composti al massimo di cinque cifre, digitando il bottone [image: image12.png]


 viene generato automaticamente quello successivo al più grande già inserito.

Ragione Sociale

è un campo chiave e di ricerca, può contenere fino a 50 caratteri che vengono memorizzati nel formato (maiuscolo/minuscolo) di inserimento, l’inserimento di un nuovo codice disattiva la ricerca in questo campo.

Partita Iva

sono i dati di partita IVA

Partita Iva-Stato

è una casella di riepilogo che apre la tabella degli stati esteri, si sceglie lo stato relativo alla partita IVA.

Partita Iva-Codice

il codice inserito non viene accettato se di lunghezza diversa da 11 cifre, la sua errata compilazione, pur se di lunghezza conforme, viene segnalata, viene richiesta una conferma di accettazione forzata e, in certi casi, viene proposta una correzione.

Codice Fiscale

è un campo di ricerca e obbligatorio, si compone di 16 caratteri; la sua errata compilazione, pur se di lunghezza conforme, viene segnalata e viene richiesta una conferma di accettazione forzata; codici fiscali già presenti non vengono accettati.

C. F. estero

e’ un campo di 20 caratteri ed indica l’eventuale codice fiscale assegnato alla persona giuridica da uno stato estero.

Dati societari

è l’elenco delle informazioni che caratterizzano la persona giuridica 

Dati societari-Oggetto

si compone di 60 caratteri, e indica l’oggetto dell’attività.

Dati societari-Riferimento

si compone di 20 caratteri e indica il nome della persona a cui riferirsi all’interno dell’anagrafica.

Dati societari-Ente non Commerciale

è una casella di controllo che indica se la società non svolge attività commerciali.

Dati societari-Sigla

si compone di 20 caratteri e indica la sigla adottata dalla anagrafica.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Sede Legale

sono le informazioni relative all’ubicazione della sede legale.

Sede Legale-Indirizzo

è un campo obbligatorio, può contenere fino a 35 caratteri, indica la via o la piazza della sede legale della società.

Sede Legale-Numero

può contenere fino a 10 caratteri, indica il numero civico della sede legale.

Sede Legale-Comune- 
Stato

può contenere fino a 3 caratteri e indica il codice dello stato di residenza della sede legale, codici non presenti nella tabella degli stati esteri sono segnalati e non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Sede Legale-Comune-Codice

è un campo di ricerca e obbligatorio, codici non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Sede Legale-Comune-Provincia

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Sede Legale-Comune-CAP

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Sede Legale-Comune-Denom

è un campo di ricerca e obbligatorio, è riportato automaticamente se si fissa il codice, nomi non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Sede legale-Non residente

e una casella di controllo che indica se la persona giuridica non e’ residente

Sede legale-Variata

è una casella di controllo che attesta l’avvenuta variazione del domicilio fiscale nell’anno in corso.

Sede legale-Data variazione

e un campo data che viene attivato nel caso la casella variata sia attiva e indica la data in cui è avvenuta la variazione della residenza.

Domicilio Fiscale (solo se diverso)

sono le informazioni relative alla localizzazione del domicilio fiscale; si faccia riferimento ai campi di Sede legale salvo che la loro compilazione non è obbligatoria.

La terza pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Corrispondenza

sono le informazioni relative alla sede in cui inviare la corrispondenza; come i campi di Residenza fiscale;

Corrispondenza-Località

è un campo di 35 caratteri che contiene il nome dell’eventuale località alla quale spedire la corrispondenza per la persona giuridica.

Telefoni

è l’elenco dei recapiti telefonici

Telefoni-Telefono-Prefisso

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 10.

Telefoni-Telefono-Numero

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 30.

Telefoni-Telefax-Prefisso

come il precedente.

Telefoni-Telefax- Numero

come il precedente.

Telefoni-Telex-Prefisso

come il precedente.

Telefoni-Telex-Numero

come il precedente.

La quarta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Dati società

Sono i dati che riguardano la costituzione della Società.

Dati società-Luogo costituz.

indica il codice e il nome del comune di costituzione della Persona giuridica.

Dati società-Data costituz.

indica la data di costituzione della Persona giuridica.

Dati società-Data omologa

indica la data di omologazione della Persona giuridica.

Dati società-Data iscrizione

indica la data di iscrizione della Persona giuridica al registro delle società

Dati società-Data scadenza organo Amministr.

indica la data in cui decadono i componenti l’organo di amministrazione.

Dati società-Data scadenza

indica, se stabilito, la data in cui termina il periodo di attività della persona fisica.

Dati società-Data scadenza collegio sindac.

indica la data in cui decadono i componenti del collegio sindacale

Dati società-Data termine.

indica la data ultima di presentazione del bilancio relativa all’anno di gestione.

Dati società- Data approv.

indica la data di approvazione del bilancio.

Dati società- Data chiusura

indica la data ultima di chiusura dell’anno di contabilità.

Dati società-Variata denominazione

è una casella di controllo che attesta l’avvenuta variazione della denominazione.

Dati società-Stato società

è una casella di riepilogo in cui va indicato se la società svolge la normale attività, in stato di fallimento/liquidazione, società la cui attività è terminata, oppure non si conosce il suo stato.

Dati società-Situazione società

è una casella di riepilogo che indica il particolare periodo d’imposta.

Dati società-Natura Giuridica

è una casella di riepilogo che indica la natura giuridica della società.

La quinta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Dati aziendali

sono dati che riguardano la situazione patrimoniale.

Dati aziendali-Capitale sociale

si compone di 15 cifre e indica il capitale sociale della società.

Dati aziendali-Capitale versato

si compone di 15 cifre e indica la quantità del capitale precedente è versato.

Dati aziendali-Numero azioni

si compone di 15 cifre e indica il numero delle azioni emesse dalla società.

Dati aziendali-Valore nominale

si compone di 12 cifre e indica il valore nominale di ciascuna delle azioni.

Dati aziendali-Fatturato

si compone di 15 cifre e indica il valore del fatturato medio della società.

Dati aziendali-Estratto atto costitutivo

si compone di 60 caratteri e riporta gli estremi relativi all’atto costitutivo della società.

Dati conto fiscale

sono i dati dell’eventuale conto corrente fiscale intestato alla persona giuridica.

Dati conto fiscale-Titolare conto fiscale

è una casella di controllo che indica l’esistenza del conto

Dati conto fiscale-Stampa

è una casella di riepilogo e riporta i possibile documenti su cui stampare i mandati di pagamento.

Dati conto fiscale-Codice ABI

è un campo di ricerca, indica il codice dell’associazione banche della banca di appoggio della ditta; deve essere presente nella tabella delle banche, se manca può essere aggiunto direttamente.

Dati conto fiscale-Codice CAB

è un campo di ricerca, indica il codice dell’agenzia della banca di appoggio della ditta; deve essere presente nella tabella delle banche, se manca può essere aggiunto direttamente.

Dati conto fiscale-Conto fiscale

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il numero di conto fiscale attribuito alla persona giuridica.

La sesta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Eventi di natura eccezionale

è una casella di riepilogo in cui sono riportati i codici relativi agli eventi.

Residenza in zone terremotate

è una casella di controllo che attesta la residenza della persona fisica in zone terremotate.

Dom. fiscale diverso sede legale

è una casella di controllo che attesta la non coincidenza della sede legale dal domicilio fiscale

Codici Statistici

sono campi di ricerca composti di 10 caratteri, indicano il codice statistico di riferimento; deve essere presente nella tabella dei codici statistici, se manca può essere aggiunto direttamente.

Note

si compone di 5 righe da 80 caratteri in cui vanno indicate particolari annotazione relative alla Persona giuridica il passaggio da una riga all’altra non è automatico ma avviene con le normali procedure di passaggio da una campo all’altro).

La settima pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Uffici competenti

sono campi gestiti direttamente dal programma in relazione ai dati precedentemente inseriti.

Uffici competenti-Imposte dirette

è un campo di ricerca che dà accesso alla tabella ministeriale dei comuni, il comune da inserire deve essere presente nella tabella delle tabelle dei comuni, se manca può essere aggiunto direttamente.

Uffici competenti-N.ro iscrizione

è un campo di 10 caratteri e indica il numero di iscrizione all’ufficio delle imposte dirette competente sulla persona giuridica.

Uffici competenti-Ufficio IVA

è un campo di ricerca sulla tabella degli uffici IVA e indica il codice dell’ufficio IVA competente sull’anagrafica.

Uffici competenti-Concessioni

è un campo di ricerca sulla tabella degli uffici concessioni e indica il codice dell’ufficio concessioni competente sull’anagrafica.

Codice Contribuente

sono campi gestiti direttamente dal programma in relazione ai dati precedentemente inseriti.

Codice Contribuente-Codice

indica il codice assegnato alla persona giuridica dall’ufficio fiscale.

Codice Contribuente-C.c.

altra parte del codice assegnato alla persona giuridica dall’ufficio fiscale.

La barra dei bottoni oltre a contenere i bottoni di gestione della maschera già descritti nella guida introduttiva, è provvista dei bottoni:




utilizzato per poter saltare direttamente, senza cioè passare attraverso i menu, all’anagrafica delle Persone Fisiche, tale bottone viene disattivato in fase di modifica e in fase di inserimento dopo che si è inserito i dati relativi ai campi Codice, Ragione Sociale;




utilizzato per avere accesso diretto all’archivio delle Ditte; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati.
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questo bottone permette di spedire un fax, nel caso sia installato sul personal un modem/fax, alla persona giuridica selezionata prendendo il numero telefonico direttamente dall’anagrafica. Tale bottone aprirà il programma di collegamento settato con la personalizzazione editor e permetterà di scrivere il testo del fax da spedire; una volta composto dovrà essere stampato sulla stampante FAXMAN che aprirà la maschera di composizione numero e lo inserirà nella gestione dei fax spediti.

1.3.3 Anagrafica Ditte

Il termine Ditta ha all’interno del programma Prassi il significato di insieme delle caratteristiche contabili che qualificano l’attività compiuta da una determinata Persona Fisica o Giuridica. 

Questa definizione spiega il perché non sia possibile generare una ditta se precedentemente non si è creata la Persona Fisica o Giuridica di riferimento. Normalmente accade che una Persona Fisica possa essere di supporto a più ditte, mentre una Persona Giuridica corrisponde in modo univoco ad una sola Ditta. La ditta cioè rappresenta il secondo livello di struttura e costituisce l’integrazione delle informazioni riportate sulle anagrafiche.

Per poter strutturare meglio la grande quantità di informazioni, sempre nell’ottica di ridurre al minimo le duplicazioni delle stesse, alcune di queste sono state raggruppate e inserite in un terzo livello.

I raggruppamenti sono relativi a :

Archivio Attività
in cui sono elencate per ogni ditta le caratteristiche delle attività svolte;

Archivio Registri
in cui sono elencati per ogni ditta le caratteristiche dei registri.

Archivio Unità locali
in cui sono elencati per ogni ditta la composizione delle Unità locali.

Archivio Soci
in cui sono elencati per ogni ditta i dati funzionali dei singoli soci.

Per accedere alla maschera si deve

 dal Menu principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche.
 dal menu Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Ditte.
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca obbligatorio identificativo della ditta, può contenere solo numeri composti al massimo di cinque cifre, il bottone [image: image21.png]


 non provoca la numerazione automatica per cui il codice deve essere inserito manualmente, in caso di inserimento si consiglia una ricerca di consultazione dei codici già presenti.

Ragione sociale

è un campo di ricerca obbligatorio, può contenere fino a 60 caratteri; l’inserimento di un nuovo codice disattiva la ricerca in questo campo.

Anagrafica

è l’elenco dei dati identificativi della persona Fisica o Giuridica di riferimento.

Anagrafica-Tipo

è una casella di riepilogo che indica la natura della ditta (Fisica o Giuridica).

Anagrafica-Codice

è un campo di ricerca e indica il codice della Persona di riferimento, deve essere presente in anagrafica, se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente.

Anagrafica-Nome

è un campo di ricerca e indica la denominazione della Persona di riferimento, deve essere presente in anagrafica, se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente.

Attività principale

è l’elenco dei dati identificativi dell’attività principale svolta dalla ditta.

Attività principale-Codice

si compone di 5 caratteri e indica il codice dell’attività principale esercitata dalla ditta, il codice inserito deve essere presente nella tabella delle attività, se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente.

Attività principale-Nome

è accessibile solo se il campo precedente è stato utilizzato, è gestito dal programma che riporta automaticamente il nome corrispondente al codice inserito.

Telefoni

è l’elenco dei recapiti telefonici

Telefoni-Telefono-Prefisso

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 10.

Telefoni-Telefono-Numero

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 30.

Telefoni-Telefax-Prefisso

come il precedente.

Telefoni-Telefax- Numero

come il precedente.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Frequenza IVA-Mensile/Trimestrale

è un pulsante di opzione, che indica il periodo di liquidazione IVA.

Persona di riferimento

si compone di 20 caratteri e indica la persona a cui fare riferimento all’interno dell’anagrafica.

Iscrizione CAF

si compone di 10 caratteri e indica l’eventuale numero di iscrizione al centro di assistenza fiscale della persona giuridica.

Artigiano

è una casella di controllo che attesta il tipo di attività artigianale della ditta.

Iscriz. Albo n.

si compone di 9 caratteri che indicano il numero di iscrizione all’albo.

Data

indica la data di iscrizione all’albo.

Comune-Codice

è indica il codice del comune di iscrizione, è un campo di ricerca, codici non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Comune-CAP

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Comune-Nome

indica il nome del comune di iscrizione, è un campo di ricerca , nomi non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Contabilità ordinaria

è una casella di controllo che attesta la gestione in contabilità ordinaria.

Regime magazzino

è una casella di controllo che segnala l’utilizzo di un magazzino.

Impresa familiare

è una casella di controllo che indica una gestione di impresa familiare.

IVA 11 Quater

è una casella di controllo che attesta l’assoggettamento all’Art. IVA 11 Quater.

La terza pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Datore lavoro

è una casella di riepilogo che indica il tipo di datore di lavoro.

Numero Apprendisti

è un campo numerico che si compone di tre cifre e indica il numero di apprendisti della ditta.

Inizio attività

indica la data di inizio attività.

Numero Unità Locali

è un campo numerico che si compone di 3 cifre, indica il numero delle unità locali, cioè delle sedi di svolgimento della/e attività, di appartenenza.

Enasarco

si compone di 12 caratteri e indica il numero di iscrizione all’ENASARCO.

Mesi produzione reddito

indica il numero di mesi di produzione del reddito della ditta.

Banca-Codice ABI

è un campo di ricerca, indica il codice dell’associazione banche della banca della ditta; deve essere presente nella tabella delle banche, se manca può essere aggiunto direttamente.

Banca-Codice CAB

è un campo di ricerca, indica il codice dell’agenzia della banca della ditta; deve essere presente nella tabella delle banche, se manca può essere aggiunto direttamente.

Codici Statistici

sono campi di ricerca composti di 10 caratteri, indicano il codice statistico di riferimento; deve essere presente nella tabella dei codici statistici, se manca può essere aggiunto direttamente.

La quarta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Firmatario

è un campo di ricerca e indica il codice e il nome della persona fisica responsabile della firma degli atti, deve essere presente nella anagrafica delle persone fisiche, se manca può essere aggiunta direttamente.

Esenzione ILOR

è una casella di controllo che attesta l’esenzione dall’ILOR.

Statuto speciale

è una casella di controllo dichiarante l’appartenenza della residenza a regioni a statuto speciale.

Azienda coniugale

è una casella di controllo che indica una intestazione a livello coniugale.

Conduzione familiare

è una casella di controllo che indica attività svolta a livello familiare.

Deduzione Art. 12 C2

è una casella di controllo che indica se la ditta ha diritto alle deduzioni previste secondo l’art. 120 2° comma.

Ricavi > 20%

è una casella di controllo che attesta ricavi superiori al 20%.

Carica

è un campo di riepilogo e indica la carica della rappresentante legale.

Decorrenza

indica la data da cui decorre la rappresentanza.

Rappresentante

è un campo di ricerca e indica il codice e il nome della persona fisica rappresentante legale della ditta, deve essere presente nella anagrafica delle persone fisiche, se manca può essere aggiunta direttamente.

Denominazione estesa

si compone di 5 righe di 70 caratteri e indica la denominazione completa della ditta (il passaggio da una riga all’altra non è automatico ma avviene allo stesso modo del passaggio da un campo all’altro).

La barra dei bottoni oltre a contenere i bottoni di gestione della maschera già descritti nella guida introduttiva, è provvista dei bottoni:




utilizzato per poter saltare direttamente all’archivio delle attività di cui parleremo più avanti; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati;




utilizzato per avere accesso diretto all’archivio delle Unità locali di cui parleremo più avanti; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati;




utilizzato per avere accesso diretto all’archivio dei Soci di cui parleremo più avanti; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati;




utilizzato per avere accesso diretto all’archivio dei Registri di cui parleremo più avanti; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati. In entrambe i casi è necessario che siano stati generati gli archivi di contabilità della ditta stessa;
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utilizzato per avere accesso diretto all’archivio dei Registri dei cespiti di cui parleremo più avanti; tale bottone è attivo in fase di modifica e, in fase di inserimento, solo dopo che i dati sono stati registrati;
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questo bottone permette di spedire un fax, nel caso sia installato sul personal un modem/fax, alla ditta selezionata prendendo il numero telefonico direttamente dall’anagrafica. Tale bottone aprirà il programma di collegamento settato con la personalizzazione editor e permetterà di scrivere il testo del fax da spedire; una volta composto dovrà essere stampato sulla stampante FAXMAN che aprirà la maschera di composizione numero e lo inserirà nella gestione dei fax spediti.

1.3.4 Anagrafica Attività

L’anagrafica delle attività costituisce l’archivio delle informazioni ai fini IVA relative alle diverse attività che una ditta conduce. Ogni attività che si intende aggiungere ad una ditta deve essere codificata nella relativa tabella delle attività.

L’accesso alla maschera dell’anagrafica attività si ottiene scegliendo il tasto relativo alla voce Attività nella maschera della gestione delle anagrafiche delle Ditte.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Ditta

è un campo chiave e di ricerca e si compone di 5 cifre, indica il codice della ditta di cui gestire le attività, deve essere presente nell’archivio Ditte. 

Ragione sociale

si compone di 50 caratteri e indica la ragione sociale ed è riportato automaticamente in relazione al codice Ditta scelto.

Codice Attività

è un campo chiave e di ricerca si compone di 5 caratteri, il codice deve essere presente nella tabella dei codici attività, se manca può essere inserito direttamente; se la barra di stato indica Ricerca allora la ricerca in questo campo propone la finestra delle attività con le relative ditte già inserite, se invece la barra di stato è in fase Ricerca/Inserimento allora la ricerca in questo campo propone la finestra della Tabella dei codici delle attività.

Nome Attività

è un campo di 50 caratteri che indica la descrizione dell’attività corrispondente al codice scelto.

Prevalente

e’ una casella di controllo gestita dai due campi precedenti che indica se l’attività è prevalente per la ditta.

Vecchio codice

è un campo di ricerca si compone di 4 caratteri ed indica il codice dell’attività scelta secondo la vecchia codifica, deve essere presente nella tabella Vecchi Codici Attività, se manca può essere inserito direttamente.

Subcodice

è un campo di ricerca si compone di 1 carattere ed indica il sottocodice dell’attività scelta secondo la vecchia codifica, deve essere presente nella tabella Vecchi Codici Attività, se manca può essere inserito direttamente.

Nome

è gestito direttamente dal programma e indica la descrizione secondo la vecchia codifica.

Inizio Attività

indica la data di avvio dell’attività per la ditta scelta.

Variazione

indica la data di variazione dei dati IVA

Termine

indica la data di cessazione dell’attività per la ditta scelta.

Unità Locale IVA 11

è un campo di ricerca e indica il codice relativo all’unità locale della ditta che svolge l’attività scelta, deve essere presente nell’archivio Unità locale, se manca può essere inserito direttamente.

Tipo Attività

è una casella di riepilogo da cui scegliere il tipo di attività.

Medici convenzionati

è una casella di controllo che dichiara l’esistenza per tale attività di medici convenzionati.

Attività lavoro dipendente

è una casella di controllo che indica se l’attività deriva da lavoro dipendente.

Regime agricolo

è una casella di controllo che indica se l’attività è uniformata al regime agricolo.

Senza correttivi territoriali

è una casella di controllo che indica se l’attività è senza correttivo territoriale.

Regime agenzie di viaggio

è una casella di controllo che indica se l’attività è uniformata al regime delle agenzie di viaggio.

Gestione Art. 74/4

è una casella di controllo che indica se l’attività è gestita secondo l’Art. 74 comma 4.

Attività stagionali

è una casella di controllo che indica se l’attività è di tipo stagionale.

Più luoghi

è una casella di controllo che indica se l’attività si esplica su più luoghi.

N. soci lavoro dipendente

si compone di 3 cifre ed indica il numero dei soci tra i lavoratori dipendenti.

gg. attività annuali

si compone di 3 cifre ed indica i giorni annuali complessivamente dedicati a tale attività.

gg. lav. attività stagionale

si compone di 3 cifre ed indica i giorni nella stagione di lavoro complessivamente dedicati a tale attività.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Tenuta Registri Contabili

contiene la descrizione del luogo e del tenutario dei registri contabili per l’attività selezionata

Depositario-Tipo

è una casella di riepilogo e indica il tipo anagrafico del depositario dei registri contabili.

Depositario-Codice

è un campo di ricerca, obbligatorio ed indica il codice della Persona di riferimento, deve essere presente in anagrafica (tra le persone fisiche o le persone giuridiche), se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente.

Depositario-Nome

è gestito automaticamente dal programma che inserisce il nome corrispondente al codice scelto.

Depositario-Via

è gestito automaticamente dal programma che inserisce il nome della via di residenza corrispondente al codice scelto.

Depositario-N.

è gestito automaticamente dal programma che inserisce il numero civico della residenza corrispondente al codice scelto.

Depositario-CAP

è gestito automaticamente dal programma che inserisce il CAP di residenza corrispondente al codice scelto.

Depositario-Comune

è gestito automaticamente dal programma che inserisce il nome del comune di residenza corrispondente al codice scelto.

Depositario-Pr.

è gestito automaticamente dal programma che inserisce la provincia di residenza corrispondente al codice scelto.

Tenuta Registri Contabili-Via

si compone di 35 caratteri ed indica il nome della via del luogo in cui sono tenuti i libri contabili.

Tenuta Registri Contabili-N.

si compone di 10 cifre ed indica il numero della via del luogo in cui sono tenuti i libri contabili.

Tenuta Registri Contabili-Comune

si compone di 4 caratteri ed indica il codice relativo al comune del luogo in cui sono tenuti i libri contabili ricerca, codici non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Tenuta Registri Contabili-Provincia

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune, può essere modificato.

Tenuta Registri Contabili-CAP

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Tenuta Registri Contabili-Nome

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Tenuta Registri Contabili-Prefisso

si compone di 10 caratteri e indica il prefisso telefonico relativo al luogo di tenuta dei registri.

Tenuta Registri Contabili-Telefono

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 32 e indica il numero telefonico relativo al luogo di tenuta dei registri.

Tenuta Registri Contabili-Tenuta Scritture Parziali

è una casella di controllo, essa attesta che vengono tenute scritture parziale sui registri.

1.3.5 Anagrafiche Unità Locali

Le Unità Locali stanno ad indicare le sedi delle varie ditte, per cui una stessa ditta potrebbe avere varie sedi. La sede legale rappresenta una particolare Unità locale, essa costituisce l’espansione dei dati anagrafici della Ditta stessa. Sarebbe opportuno che la sede legale fosse archiviata come prima Unità locale (codice più basso).

L’accesso alla maschera di tale archivio si ottiene scegliendo il tasto relativo alle Unità locali dalla maschera delle Ditte.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Unità locale

è l’elenco dei dati che caratterizzano l’unità locale.

Codice

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 3 cifre e indica il codice dell’unità locale in relazione alla ditta scelta.

Via

è un campo obbligatorio e si compone di 35 caratteri ed indica la via della sede dell’unità locale.

N.

si compone di 10 caratteri ed indica il numero della sede dell’unità locale.

Comune

è un campo di ricerca obbligatorio, codici non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Provincia

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

CAP

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Nome

è un campo di ricerca e obbligatorio, è riportato automaticamente se si fissa il codice, nomi non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

CCIAA

è l’elenco dei dati caratteristici relativi all’iscrizione alla camera di commercio.

CCIAA-Numero

si compone di 7 caratteri e indica il numero di iscrizione.

CCIAA-Data iscrizione

indica la data di iscrizione.

CCIAA-N. Mecc.

si compone di 7 caratteri e indica il numero di codice meccanografico.

CCIAA-Data ultima variazione

indica la data del verificarsi dell’ultima variazione di iscrizione.

CCIAA-Comune

è un campo di ricerca e indica il codice del comune di iscrizione, codici non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

CCIAA-Nome

è un campo di ricerca e indica il nome del comune di iscrizione, codici non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Autorizzazioni

è l’elenco dei codici di autorizzazione necessari.

Autorizzazioni-Numero R.E.C.

si compone di 7 caratteri e indica il numero relativo all’autorizzazione sul Registro degli Esercizi Commerciali.

Autorizzazioni-n. comunale

si compone di 5 caratteri e indica il numero di codice relativo all’autorizzazione comunale.

Autorizzazioni-Numero PS

si compone di 7 caratteri e indica il numero di codice relativo all’autorizzazione della pubblica sicurezza.

Autorizzazioni-Altre autorizzazioni

si compone di 1 cifra e indica il numero delle altre eventuali autorizzazioni.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Posizioni

è l’elenco dei codici relativi alle posizioni INPS e INAIL.

Posizioni-INPS

si compone di 14 caratteri e indica il codice della posizione INPS.

Posizioni-INAIL

si compone di 12 caratteri e indica il codice della posizione INAIL.

Tribunale

è l’elenco dei dati relativi alla registrazione in tribunale.

Tribunale-Regist.

si compone di 10 caratteri ed indica il numero del registro.

Tribunale-Volume

si compone di 8 caratteri ed indica il numero del volume di registrazione.

Tribunale-Fascicolo

si compone di 6 caratteri ed indica il codice del fascicolo.

Tribunale-Comune

indica il codice del comune del tribunale, è un campo di ricerca, nomi non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Tribunale-CAP

è un campo compilato autonomamente dal programma una volta fissato il codice o il nome del comune.

Tribunale-Nome

indica il nome del comune di iscrizione, è un campo di ricerca , nomi non presenti nella tabella dei comuni non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Locali destinati all’attività

indica lo spazio in metri quadrati dei locali utilizzati per lo svolgimento dell’attività;

Locali destinati all’attività-Mq locali

si compone di 6 cifre e indica la misura in metri quadrati della superficie del locale ove ha sede l’unità.

Locali destinati all’attività-Di cui a magazzino

si compone di 6 cifre e indica la misura in metri quadrati della superficie del locale ove ha sede l’unità destinati a magazzino.

1.3.6 Anagrafica Soci

L’anagrafica dei soci costituisce l’archivio delle informazioni relative a tutte le persone, sia Fisiche che Giuridiche, che hanno rapporti con la Ditta stessa in termini di soci veri e propri ma anche i termini di soggetti che hanno, all’interno della ditta, cariche sociali. Tale precisazione stabilisce come tale archivio sarà collegato all’archivio delle ditte ma anche alle anagrafiche delle persone Fisiche e Giuridiche, i soci cioè devono essere inseriti nelle anagrafiche stesse. La carica del socio all’interno della ditta è stabilita secondo i dati riportati su un’apposita Tabella Cariche da compilare.

L’accesso alla maschera dell’anagrafica attività si ottiene scegliendo il tasto relativo alla voce Soci nella maschera della gestione delle anagrafiche delle Ditte.

La maschera che compare è la seguente:

[image: image31.png]e

~Pag 1

Fog 7
Ditta 1
Ragicne scciale [DITTA DI PROVA ]
AttualePrec. [Attuale o
Socia : Tipo  [Fisice Codice [ 1]
Nome  [Horouras Gioraio ]

Codice carica

E [Freseidente

| m—

Scadenza carica
hzioni

N quote

propricts’ [0

R.quslitics [Nessuma

Enolurento

Titoli proprista’ [ntestatario

[lie]

Tiro szioni [Ordinazie

Ultino aggiornamento

Data 12-03-193¢

Utente

—/ ‘

Tmosrs [ [ | [ <o |

Prserea | [ Kamute | [ Hrine |

Mioditica

T os - |





ba4600a1

In essa compaiono i campi:

Ditta

è un campo chiave e di ricerca e si compone di 5 cifre, indica il codice della ditta di cui gestire i soci, deve essere presente nell’archivio Ditte. 

Ragione sociale

si compone di 50 caratteri e indica la ragione sociale ed è riportato automaticamente in relazione al codice Ditta scelto.

Attuale/Prec.

è un casella di riepilogo che indica se il socio sia ancora tale nell'anno attuale (Attuale) oppure sia già decaduto da tale qualifica (Precedente). Viene utilizzato per le dichiarazioni (se l’anno è terminato) o per le analisi di bilancio.

Socio-Tipo

è una casella di riepilogo e indica il tipo anagrafico del socio.

Socio-Codice

è un campo chiave e di ricerca, indica il codice della Persona di riferimento, deve essere presente in anagrafica.

Socio-Nome

è un campo chiave e di ricerca, indica il nome della Persona di riferimento, deve essere presente in anagrafica.

Codice Carica

è un campo di ricerca e si compone di due caratteri, indica il codice relativo alla carica assegnata, deve essere presente nella tabella delle Cariche sociali, se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente; nel caso una persona assommi più cariche sarebbe opportuno prevedere i relativi codici in modo che ogni persona compaia una sola volta.

Scadenza carica

indica la data di scadenza della carica assegnata.

Azioni

sono elencati i dati relativi al possesso delle azioni.

Azioni-Numero quote

si compone di 8 cifre ed indica il numero delle quote di possesso.

Azioni-% Proprietà

indica la percentuale di proprietà corrispondente al numero di quote precedente.

Azioni-% Reddito

si compone di 8 cifre che indicano la percentuale di reddito per quote azionarie.

Azioni-% Perdita

si compone di 8 cifre che indicano la percentuale di perdita per quote azionarie.

Richiesta qualifica

è una casella di riepilogo in cui scegliere la qualifica del socio, essa stabilisca quali modelli compilare (740/750/760/770).

Emolumento

si compone di 17 cifre ed indica l’emolumento assegnato al socio.

Titolo proprietà

è una casella di riepilogo in cui scegliere il titolo di proprietà del socio, viene utilizzato per la compilazione dei modelli RAD.

Tipo azioni

è una casella di riepilogo in cui scegliere il tipo di azioni possedute del socio, viene utilizzato per la compilazione dei modelli RAD.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:

[image: image32.png]e
Feg 1 . Pag 2 |

Ditta 1
Ragicne scciale [DITTA DI PROVA ]
AttualePrec. [Attuale o
Socia : Tipo  [Fisice Codice [ 1]
Nome  [Horouras Gioraio ]
/] Partecipazione assenblea /| Attivita' prevalente

Mesi lavarati

Quadro 750 E]| Art 120 comna 1
Quadro 740 [Fessuno  [#] Art 120 comna 2
Codice del dichiarante nel caso in cui il socio sia codichiarante

Cadice i3]

Vone  [Hozpuzas Gioraio

Hote [

Tomser | [ e | [ o | [P [Xoman | [ e |

Nioditics T 12-05-13%6  Ansgratics Sooi |





ba4600a2

In essa compaiono i campi:

Partecipazione assembleare

è una casella di controllo ed indica che il socio partecipa alle assemblee sociali, viene utilizzato per la compilazione dei modelli RAD.

Quadro 750

è una casella di riepilogo tra cui scegliere il quadro del modulo 750 che deve essere compilato dai dati del socio, nessuno indica che nessun quadro va compilato.

Quadro 740

è una casella di riepilogo tra cui scegliere il quadro del modulo 740 che deve essere compilato dai dati del socio, nessuno indica che nessun quadro va compilato.

Attività prevalente

è una casella di controllo che indica la carica indicata è l’attività principale del socio.

Mesi lavorati

sono utilizzati per il calcolo delle deduzioni ILOR (Mod. 750/740)

Mesi lavorati-Art 120 comma 1

si compone di 2 cifre ed indica il numero di mesi in cui si esercita la carica indicata secondo l’art. 120 comma 1.

Mesi lavorati-Art 120 comma 2

si compone di 2 cifre ed indica il numero di mesi in cui si esercita la carica indicata secondo l’art. 120 comma 2.

Coniuge

sono i dati che si riferiscono all’eventuale dichiarante del socio nel caso esso figuri come codichiarante, e serviranno per la compilazione delle dichiarazioni dei redditi.

Codice del dichiarante...-Codice

è un campo di ricerca ed indica il codice della persona fisica relativa al coniuge del socio, deve essere presente in anagrafica, se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente, tale campo va compilato solo se il socio non è dichiarante nella sua dichiarazione dei redditi ma risulta come codichiarante.

Codice del dichiarante...-Nome

è un campo di ricerca ed indica il nome della persona fisica relativa al coniuge del socio, deve essere presente in anagrafica, se manca è possibile inserire i relativi dati direttamente, tale campo va compilato solo se il socio non è dichiarante nella sua dichiarazione dei redditi ma risulta come codichiarante.

Note

si compone di 60 caratteri ed indica note particolari di riferimento al socio.

1.3.7 Anagrafica registri

L’anagrafica dei registri rappresenta l’insieme dei libri utilizzati dalla ditta nello svolgimento della propria attività negli adempimenti previsti dalla normativa vigente.

L’accesso alla maschera dell’anagrafica registri si ottiene scegliendo il tasto relativo alla voce Registri nella maschera della gestione delle anagrafiche delle Ditte oltre che con l’apposito bottone nel menù delle Tabelle della ditta.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Anno

è un campo chiave e di ricerca, indica l’anno di competenza del registro.

Codice registro

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 3 caratteri per definire il codice identificativo del registro, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 50 caratteri per descrivere le funzioni del registro, l’inserimento o la selezione di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo

Codice libro

è un campo di ricerca e consente di accedere alla tabella Libri sociali delle tabelle dello studio, codici non presenti non sono accettati.

Tipo

è una casella di riepilogo in cui scegliere il libro corrispondente al registro, non è attivo in fase di modifica, non è accettato il tipo Giornale se già inserito per lo stesso anno; la scelta fatta condiziona la configurazione dei campi delle due pagina della maschera.

Conservato presso

si compone di 40 caratteri per indicare il luogo dove il registro viene custodito.

Codice attività

è un campo di ricerca e obbligatorio, indica il codice dell’attività inerente il registro, consente di accedere alla tabella delle attività svolte dalla ditta, codici non presenti non sono accettati; tali attività sono definite in fase di creazione della ditta; è accessibile solo se il tipo è Vendite, Acquisti, Libro IVA riepilogativo.

Unità locale

è un campo di ricerca e indica il codice dell’unità locale inerente il registro, se è richiesta la stampa dell'intestazione del libro verrà stampato, come indirizzo della Ditta, quello indicato nell'unità locale; consente di accedere alla tabella delle unità locali della ditta, codici non presenti non sono accettati; tali unità locali sono definite in fase di creazione della ditta.

Pagine stampate

si compone di 5 cifre e indica il numero di pagine di quel registro che sono state stampate.

Pagine numerate

si compone di 5 cifre e indica il numero di pagine vidimate.

Data vidimazione

è la data in cui il registro è stato vidimato.

Data scadenza

è l’ultima data di validità della vidimazione del registro, nella stampa definitiva sul bollato non vengono stampati movimenti che abbiano data di stampa superiore alla data di scadenza, non vengono registrati movimenti che abbiano data inferiore alla data di vidimazione.

Cod. libro unico

è un campo di ricerca, indica il codice del libro unico di studio sul quale dovrà essere stampato il registro in questione; consente di accedere alla tabella dei libri della ditta, codici non presenti non sono accettati; tali libri sono definiti in fase di creazione della ditta; è accessibile solo se il Tipo è Vendite, Acquisti, Libro IVA riepilogativo.

Stampante configurata

è una casella di controllo che indica se utilizzare per la stampa del registro la stampante standard (casella disattivata) oppure una configurazione della stampante particolare (casella attivata).

Configurazione stampante

è un bottone che permette di accedere alla maschera di configurazione della stampante. Tale opzione viene utilizzata per indicare la configurazione preferita di stampa per il registro che verrà utilizzata al momento delle stampe, ma che può essere variata secondo le necessità dall’utente.

Per il significato dei campi della maschera si rimanda al volume introduttivo, al capitolo Impostazione della configurazione di stampa.

Per la seconda pagina occorre distinguere a seconda del contenuto del campo Tipo.

Per il tipo Vendite la maschera della seconda pagina è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Registro in sospensione

è una casella di controllo che sospende l’uso di quel registro; le registrazioni che interessano tale registro non vengono prese in considerazione nella liquidazione IVA; in seguito, per essere considerate nella liquidazione, occorre stornarle da questo registro e riportarle sul registro delle vendite.

Registro corrispettivi

è una casella di controllo che attiva la registrazione dei corrispettivi per il registro in oggetto.

Stampa indirizzi completi

è una casella di controllo che consente la stampa dell'indirizzo completo clienti/fornitori sul registro IVA. Tale indicazione è obbligatoria per il professionista.

Stampa riepiloghi liquidazione

è una casella di controllo che attiva la stampa dei riepiloghi dei vari libri IVA utilizzati, divisi per attività.

Stampa liquidazione

è una casella di controllo che consente la stampa della liquidazione di fine periodo sul registro in oggetto.

Mese stampa ultima liquidazione

è una casella di riepilogo gestito automaticamente dal programma che indica il mese relativo all’ultima data di liquidazione.

Ultimo numero di protocollo

è una campo gestito automaticamente dal programma che riporta il numero di protocollo dell’ultima registrazione stampata.

Ultima data di registrazione

è una campo gestito automaticamente dal programma che riporta la data dell’ultima registrazione immessa.

Ultima data di stampa

è un campo che riporta la data dell’ultima stampa sul registro selezionato.

Stampa intestazione ditta

è una casella di controllo che attiva la stampa dell’intestazione sul registro, da utilizzare se il registro contiene la sola numerazione delle pagine.

Per il tipo Acquisti la maschera della seconda pagina è la seguente:
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Segnaliamo i soli campi diversi dai precedenti:

Stampa credito anno precedente

è una casella che attiva la stampa del credito di inizio anno sul registro IVA.

Attività con ventilazione

questo campo è attivato solamente per il tipo acquisto. É una casella di controllo che segnala il fatto che su questo registro vengono immessi gli acquisti di beni destinati alla rivendita che formano la base per la ventilazione nell'attività con ventilazione.

Per il tipo Libro IVA riepilogativo (ricordiamo che trattasi di un libro IVA su cui non registrare movimenti) la maschera della seconda pagina è la seguente:
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Segnaliamo i soli campi diversi rispetto alle Vendite:

Stampa registro riepilogativo

è una casella di riepilogo in cui scegliere il periodo relativo al riepilogo.

Stampa riepilogo liquidazione

è una casella di controllo che indica se si vuole anche una stampa del riepilogo liquidazione. Nel caso venga selezionata tale opzione il campo Stampa liquidazione viene attivato e disabilitato automaticamente attivando, di conseguenza, la stampa della liquidazione di fine periodo sul registro in oggetto.

Per il tipo Libro giornale la maschera della seconda pagina è la seguente:
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Segnaliamo i soli campi diversi rispetto ai precedenti:

Stampa sullo stesso registro

è una casella di controllo che consente, a fine anno, la stampa dei movimenti registrati nel nuovo esercizio sullo stesso libro; di conseguenza per stampare i movimenti del nuovo esercizio è obbligatorio aver stampato tutti i movimenti dell'anno precedente; normalmente il nuovo esercizio viene stampato su un diverso libro, pertanto si può iniziare la stampa del nuovo lasciando in sospeso quella dell'esercizio precedente.

Ultima riga stampata

è un campo gestito automaticamente che indica l’ultima numero della riga stampata.

Progressivo Dare

è un campo gestito automaticamente che indica il progressivo Dare del giornale.

Progressivo Avere

è un campo gestito automaticamente che indica il progressivo avere del giornale.

Per gli altri tipi la seconda pagina presenta i campi già visti nella precedenti maschere.

1.3.8 Anagrafica registri cespiti e inventari

L’anagrafica dei registri cespiti e inventari rappresenta l’insieme dei libri utilizzati dalla ditta per la registrazione dei cespiti negli adempimenti previsti dalla normativa vigente.

L’accesso alla maschera dell’anagrafica registri si ottiene scegliendo il tasto relativo alla voce Reg.Cesp. nella maschera della gestione delle anagrafiche delle Ditte.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Anno

è un campo chiave e di ricerca, indica l’anno di competenza del registro.

Codice registro

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 3 caratteri per definire il codice identificativo del registro, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 50 caratteri per descrivere le funzioni del registro, l’inserimento o la selezione di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo

Codice libro

è un campo di ricerca e consente di accedere alla tabella Libri sociali delle tabelle dello studio, codici non presenti non sono accettati.

Tipo

è una casella di riepilogo in cui scegliere il se si tratta di libro dei cespiti oppure libro inventario, non è attivo in fase di modifica; la scelta fatta condiziona la configurazione dei campi delle due pagina della maschera.

Conservato presso

si compone di 40 caratteri per indicare il luogo dove il registro viene custodito.

Data inizio esercizio

è un campo attivo solamente in caso di gestione del registro dei cespiti ed indica la data di inizio dell’esercizio a cui si riferisce il registro che si sta gestendo.

Data fine esercizio

è un campo attivo solamente in caso di gestione del registro dei cespiti ed indica la data di fine dell’esercizio a cui si riferisce il registro che si sta gestendo.

Codice Gruppo

è un campo di ricerca, attivo solamente nel caso di gestione del registro dei cespiti, che accede alla tabella del piano dei conti ed indica il codice del gruppo dei cespiti che andranno registrati sul libro dei cespiti selezionato.

Codice Specie

è un campo di ricerca, attivo solamente nel caso di gestione del registro dei cespiti, che accede ad un archivio gestito dalla funzione cespiti del programma ed indica il codice della specie dei cespiti che andranno registrati sul libro selezionato.

Pagine stampate

si compone di 5 cifre e indica il numero di pagine di quel registro che sono state stampate.

Pagine numerate

si compone di 5 cifre e indica il numero di pagine vidimate.

Data vidimazione

è la data in cui il registro è stato vidimato.

Data scadenza

è l’ultima data di validità della vidimazione del registro, nella stampa definitiva sul bollato non vengono stampati movimenti che abbiano data di stampa superiore alla data di scadenza, non vengono registrati movimenti che abbiano data inferiore alla data di vidimazione.

Cod. libro unico

è un campo di ricerca, indica il codice del libro unico di studio sul quale dovrà essere stampato il registro in questione; consente di accedere alla tabella dei libri della ditta, codici non presenti non sono accettati; tali libri sono definiti in fase di creazione della ditta; è accessibile solo se il Tipo è Libro Cespiti.

Stampante configurata

è una casella di controllo, attiva solamente nel caso di gestione del libro inventario, che indica se utilizzare per la stampa del registro la stampante standard (casella disattivata) oppure una configurazione della stampante particolare (casella attivata).

Configurazione stampante

è un bottone, attivo solamente nel caso di gestione del libro inventario, che permette di accedere alla maschera di configurazione della stampante. Tale opzione viene utilizzata per indicare la configurazione preferita di stampa per il registro che verrà utilizzata al momento delle stampe, ma che può essere variata secondo le necessità dall’utente.

Per il significato dei campi della maschera si rimanda al volume introduttivo, al capitolo Impostazione della configurazione di stampa.

Per la seconda pagina occorre distinguere a seconda del contenuto del campo Tipo.

Per il tipo Libro Cespiti la maschera della seconda pagina è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Ultima data di stampa

è un campo che riporta la data dell’ultima stampa sul registro selezionato.

Stampa intestazione ditta

è una casella di controllo che attiva la stampa dell’intestazione sul registro, da utilizzare se il registro contiene la sola numerazione delle pagine.

Densità di stampa

è una casella di riepilogo che indica la densità dei caratteri per la stampa del registro dei cespiti, tale informazione dipenderà anche dalla dimensione della carta su cui andrà stampato il registro

Modulo 12

è una casella di controllo che indica se la stampa del registro verrà effettuata su fogli con lunghezza a 12 pollici, diversamente sarà fatta su fogli da 11 pollici.

Per il tipo Libro Inventari la maschera della seconda pagina è la seguente:

[image: image40.png]PRASSI S.

Eile
Registei | Opzioni |

Ditta [DTTTA DI FROVA

Anna Codice registro

| Stampa bilancio dopo inventario

Stz intostasions

| Stampa con prospetto di variazione

Stanpe clionti fommitort
] Stanpa ad una colonna

Codice profilo i stenpa [0

Dati ultina stanps: Codice Analisi

Dati ultina stenpa: Amno 41 Bilancio

Dati ultina stampa: Codice Periodo Bilancio

Ultins dats di stenps [ ) Stenps intestazione ditts

I ==l IS I

MRiceres

Gestione registri




ba5200ai

Segnaliamo i soli campi diversi rispetto ai precedenti:

Stampa bilancio dopo inventario

è una casella di controllo che indica se si desideri effettuare la stampa del bilancio successivamente alla stampa dell’inventario.

Stampa intestazione

è una casella di riepilogo che indica se si voglia stampare l’intestazione della ditta su tutte le pagine, solamente sulla prima oppure no. Questa opzione si può utilizzare se il registro contiene la sola numerazione delle pagine.

Stampa con prospetto di variazione

è una casella di controllo che indica se si desideri ottenere una stampa con il prospetto di variazione rispetto all’esercizio precedente.

Stampa clienti fornitori

è una casella di controllo che indica se si desideri includere nella stampa anche le anagrafiche dei clienti/fornitori della ditta e, in caso affermativo, di scegliere se effettuarla con o senza gli indirizzi.

Stampa ad una colonna

è una casella di controllo che indica se la stampa del registro deve essere effettuata su una sola colonna, oppure su più colonne

Codice profilo di stampa

è un campo alfanumerico di 2 caratteri che indica il codice del profilo di stampa da utilizzare per la stampa del libro inventari. Tale codice dovrà essere selezionato tra quelli predisposti.

Dati ultima stampa: Codice Analisi

è un campo alfanumerico di 2 caratteri che indica il codice dell’ultima analisi di bilancio stampata per la creazione di uno storico legato alla stampa del registro corrente.

Dati ultima stampa: Anno di bilancio

è un campo alfanumerico di 4 caratteri che indica il codice dell’ultimo esercizio di cui è stato stampato il bilancio per la creazione di uno storico legato alla stampa del registro corrente.

Dati ultima stampa: Codice Periodo Bilancio

è un campo alfanumerico di 2 caratteri che indica il codice dell’ultimo periodo di bilancio stampato per la creazione di uno storico legato alla stampa del registro corrente.

1.4 Stampa anagrafiche

Questa opzione permette di stampare le anagrafiche inserite precedentemente fornendo un elenco ordinato per codice oppure per ragione sociale.

Tutte le anagrafiche possono essere stampate in diversi formati e precisamente:

· Elenco

· Schede

· Rubrica

· Etichette.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Stampa anagrafiche.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Oggetto

è un campo di selezione che indica il tipo di anagrafica da stampare.

Ordinamento

è un campo di selezione che indica il tipo di ordinamento da effettuare sulla anagrafica ed inoltre abilita le corrispondenti caselle di richiesta dell’intervallo di stampa.

Selezione

indica quali anagrafiche devono essere stampate

Selezione-da Codice

è un campo di ricerca sull’anagrafica, abilitato nel caso di ordinamento per codice, ed indica il codice dell’anagrafica da cui iniziare la stampa. Nel caso il campo venga lasciato vuoto si intende che l’intervallo inizia dal primo codice.

Selezione-a Codice

è un campo di ricerca sull’anagrafica, abilitato nel caso di ordinamento per codice, ed indica il codice dell’anagrafica da cui iniziare la stampa. Nel caso il campo venga lasciato vuoto si intende che l’intervallo termini all’ultimo codice.

Selezione-da Ragione sociale

è un campo di ricerca sull’anagrafica, abilitato nel caso di ordinamento per ragione sociale, ed indica la denominazione dell’anagrafica da cui iniziare la stampa. Nel caso il campo venga lasciato vuoto si intende che l’intervallo inizia dalla prima ragione sociale.

Selezione-a Ragione sociale

è un campo di ricerca sull’anagrafica, abilitato nel caso di ordinamento per ragione sociale, ed indica la denominazione dell’anagrafica a cui terminare la stampa. Nel caso il campo venga lasciato vuoto si intende che l’intervallo termini all’ultima ragione sociale.

Includi ditte

è una casella di controllo attiva solo nel caso di stampa delle persona giuridiche e delle persone fisiche e indica se stampare i collegamenti dell’anagrafica con le ditte.

Stampa un solo record

è una casella di controllo che permette di stampare solamente il record del campo da codice, nel caso di ordinamento per codice, o da ragione sociale, nel caso di ordinamento per ragione sociale.

Bottone 


permette di fare l’elenco di tutte le anagrafiche selezionate nell’intervallo

Bottone 


permette di creare le schede riepilogative delle anagrafiche selezionate nell’intervallo.

Bottone 


permette di creare una rubrica di tutte le anagrafiche selezionate nell’intervallo

Bottone 


permette di stampare un formato etichetta delle anagrafiche selezionate. Nel caso venga selezionata tale opzione compare la maschera seguente che dà la possibilità di personalizzare le etichette:
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In essa compaiono i campi:

Indirizzo

è un campo in cui scegliere l’indirizzo della anagrafica da stampare sulla etichetta (scegliendo tra l’indirizzo della residenza, quello del domicilio fiscale e quello della corrispondenza).

Riga

indica il numero della riga dell’etichetta in cui scrivere l’indirizzo dell’anagrafica.

Colonna

indica il numero della colonna dell’etichetta in cui scrivere l’indirizzo dell’anagrafica.

Partita IVA/Codice fiscale

è una casella di controllo che indica se stampare sull’etichetta anche la partita IVA o il codice fiscale dell’anagrafica. I campi a fianco vengono attivati solamente nel caso sia selezionata tale opzione e indicano rispettivamente il numero della riga e della colonna in cui scrivere la Partita IVA o il Codice Fiscale.

Includi codice anagrafico

è una casella di controllo che indica se stampare sull’etichetta anche codice assegnato all’anagrafica. I campi a fianco vengono attivati solamente nel caso sia selezionata tale opzione e indicano rispettivamente il numero della riga e della colonna in cui scrivere il codice anagrafico.

Numero totale di righe e colonne

permette di gestire la dimensione delle etichette indicando il numero totale di righe (altezza) e di colonne (larghezza).

Salva impostazioni

è una casella di controllo che permette di riproporre le dimensione appena selezionate anche per una nuova stampa anagrafiche.

Bottone 


permette di recuperare i valori standard della dimensione delle etichette.

1.4.1 Stampa numerazione registri

Questa opzione consente di numerare ed intestare i fogli di carta semplice che saranno dedicati alla stampa dei libri bollati (da scegliere nella maschera) rendendoli quindi pronti per la bollatura.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Stampa numerazione registri
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Ditta

è un campo gestito dal programma e indica il codice della ditta di cui numerare il registro

Anno riferimento

è un campo di ricerca e indica l’anno d’esercizio di cui stampare la numerazione dei fogli.

Codice registro

è una campo di ricerca sull’archivio dei registri ed indica il codice del registro di cui stampare la numerazione

Registro

indica la descrizione del registro di cui stampare la numerazione

Ragione sociale

indica la ragione sociale della ditta a cui è intestato il registro per riportarla sulla stampa. Viene proposto in automatico la ragione sociale della ditta selezionata, ma può essere cambiata.

Indirizzo

indica l’indirizzo della ditta a cui è intestato il registro per riportarlo sulla stampa. Viene proposto in automatico l’indirizzo della ditta selezionata, ma può essere cambiato.

N. civico

indica il numero civico della ditta a cui è intestato il registro per riportarlo sulla stampa. Viene proposto in automatico il numero civico della ditta selezionata, ma può essere cambiato.

CAP

indica Codice di Avviamento Postale della ditta a cui è intestato il registro per riportarlo sulla stampa. Viene proposto in automatico il CAP della ditta selezionata, ma può essere cambiato.

Comune

indica il codice e la denominazione del comune di residenza della ditta a cui è intestato il registro per riportarlo sulla stampa. Viene proposto in automatico il comune della ditta selezionata, ma può essere cambiato.

Prov.

indica la provincia di residenza della ditta a cui è intestato il registro per riportarla sulla stampa. Viene proposto in automatico la provincia della ditta selezionata, ma può essere cambiata.

Stato

e’ una casella di riepilogo indicante lo stato di appartenenza della ditta di cui si vogliono numerare i registri.

Codice Fiscale

indica il codice fiscale della ditta a cui è intestato il registro per riportarlo sulla stampa.

Partita IVA

indica la Partita IVA della ditta a cui è intestato il registro per riportarla sulla stampa.

Numero pagina iniziale

indica il numero della pagina da cui iniziare la numerazione. Questo numero è utile nel caso la bollatura dei fogli avvenga in momenti successivi.

Numero pagina finale

indica il numero della pagina a cui terminare la numerazione.

Inizio numerazione dopo primo foglio

è una casella di controllo che indica se viene lasciato il primo foglio in bianco. Questa opzione si rivela particolarmente utile per quelle stampanti che non hanno il posizionamento automatico dei fogli.

Tipo di stampa

indica se stampare su fogli stretti in modo normale (132), su fogli stretti ma in compresso (132c) oppure su fogli larghi (198). Il tipo di stampa dipende dal tipo di registro e dalla stampante a disposizione.

Numero di righe

indica il numero di righe (altezza) di cui è composto il foglio.

1.5 Ricerche di consultazione

Le ricerche dei singoli record relativi alle anagrafiche sopra descritte vengono normalmente effettuate all’interno della relativa maschera di gestione attivando il campo Codice o il campo Nome/Ditta secondo le modalità descritte nella Guida introduttiva al paragrafo Navigazione nelle ricerche. Per quanto riguarda i Soci vista la specularità dei parametri che li caratterizzano si è predisposto una voce di menu specifico.

1.5.1 Ricerca Soci

Per quanto riguarda i Soci vista la specularità dei parametri che li caratterizzano si è predisposto una voce di menu specifico.

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Ricerca soci.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Persona

è un pulsante di opzione che indica il tipo giuridico del socio da ricercare.

Attuali/Prec.

è un casella di riepilogo che indica se la ricerca dei soci deve essere fatta tra i soci Attuali, tra quelli Precedenti oppure su Tutti indistintamente.

Codice carica

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle cariche di quella ditta, indica la carica assegnata al socio; codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

Richiesta qualifica

è una casella di riepilogo in cui scegliere la qualifica da assegnare al socio.

Modello 740

è una casella di riepilogo in cui scegliere il nome del quadro del modello 740 in cui vanno inseriti i dati imponibili del socio.

Modello 750

è una casella di riepilogo in cui scegliere il nome del quadro del modello 750 in cui vanno inseriti i dati imponibili del socio.

Bottone Ricerca

è il bottone che abilita la ricerca dei soci che corrispondono alle caratteristiche inserite nei vari campi; ricordiamo che vengono selezionati i soci che corrispondono a tutte le caratteristiche  contemporaneamente, 

Bottone [image: image45.png]



interrompe la ricerca e ritorna al menu precedente.

1.6 Tabelle comuni

Sono le tabelle condivise da tutte le ditte dello studio

1.6.1 Tabelle ministeriali

Sono tabelle le cui codifiche sono fornite dal ministero e in generale già precaricate nel programma. Le tabelle comprendono:

· Comuni

· Regioni

· Uffici concessioni

· Uffici imposte dirette

· Uffici IVA

· Uffici registro

· Centri servizio

Per attivare il menù si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle ministeriali
Il menù che si attiva è il seguente:

· Comuni

· Regioni

· Uffici Concessioni

· Uffici imposte dirette

· Uffici IVA

· Uffici registro

· Centri servizio

1.6.1.1 Comuni

Questa tabella contiene denominazione e codice dei comuni usati durante la normale gestione, oltre ai riferimenti per ciascun comune degli uffici di competenza nel territorio.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Comuni.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Stato

è un campo chiave e di ricerca composto di codice e descrizione che si attiva sulla tabella degli stati esteri. Indica il codice e la denominazione dello stato di appartenenze del comune, se il comune è sito in Italia il codice non è necessario.

Comune

è un campo chiave e di ricerca che identifica il codice (obbligatoriamente di 4 caratteri) e la denominazione di 50 caratteri del comune da gestire.

Provincia

indica la sigla della provincia in cui è sito il comune.

CAP

indica il codice di avviamento postale attribuito al comune.

Codice ISTAT

indica un codice di 6 caratteri indicante una codifica assegnata al comune per ricerche statistiche (tale codice in genere non è precaricato).

Uffici II.DD.

contiene tre campi in cui sono indicati i codici degli uffici delle imposte dirette competenti nel comune.

Uffici IVA

contiene tre campi in cui sono indicati i codici degli uffici delle imposte dirette competenti nel comune.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Uffici Vari

contiene i codici di altri uffici competenti nel territorio del comune.

Uffici vari-Registro

è un campo di ricerca che accede alla tabella degli uffici del registro ed indica il codice dell’ufficio del registro competente.

Uffici vari-Concessioni

è un campo di ricerca che accede alla tabella degli uffici concessioni ed indica il codice dell’ufficio concessioni competente.

Uffici vari-Centro Servizi

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei centri servizi ed indica il codice del centro servizi competente.

Esattorie

contiene i codici delle esattorie competenti sul territorio del comune.

Esattorie-Provinciale

è un campo di 3 caratteri ed indica il codice della esattoria provinciale competente nel comune.

Esattorie-Comunale

è un campo di 3 caratteri ed indica il codice della esattoria comunale competente nel comune.

Territorio montano

è una casella di riepilogo ed indica il codice di appartenenza del comune ad un territorio montano.

Comune aggr.

è un campo di ricerca sulla tabella dei comuni già esistenti (escluso il presente) ed è utilizzato nel caso un comune cessi di esistere per indicare il comune a cui viene assimilato il presente.

Cod regione

è un campo di ricerca sulla tabella delle regioni ed indica il codice e la denominazione della regione di appartenenza per il comune selezionato.

1.6.1.2 Regioni

Questa tabella contiene denominazione e codice delle regioni utilizzate durante la normale gestione.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Regioni.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave numerico e di ricerca, indica il codice di 2 caratteri identificante la regione da gestire.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca indica la descrizione di 50 caratteri identificante la regione da gestire.

1.6.1.3 Uffici concessioni

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Uffici concessioni.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca indica il codice di 3 caratteri identificante l’ufficio concessione da gestire.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca indica la descrizione di 30 caratteri identificante l’ufficio concessione da gestire.

Indirizzo

indica l’indirizzo di 35 caratteri della sede dell’ufficio concessione

N.

indica il numero civico di 10 caratteri della sede dell’ufficio concessione

Comune

è un campo di ricerca che si attiva sulla tabella dei comuni ed indica il codice del comune nel quale ha sede l’ufficio concessione.

Nome

è un campo di ricerca che si attiva sulla tabella dei comuni ed indica il nome del comune nel quale ha sede l’ufficio concessione.

Provincia

e' un campo gestito direttamente dal programma ed indica la provincia del comune nel quale ha sede l'ufficio concessione

CAP

indica il codice di avviamento postale in cui è la sede dell’ufficio concessione. Viene compilato automaticamente una volta identificato il comune, ma può essere variato dall’utente.

C. Corr. postale

indica il numero di conto corrente postale intestato all’ufficio concessione

Dizione concessione

indica la dizione della società gestrice della concessione.

C.C. postale ICI

indica il numero di conto corrente postale per il versamento dell’ICI.

1.6.1.4 Uffici imposte dirette

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Uffici imposte dirette.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca indica il codice di 3 caratteri identificante l’ufficio imposte dirette da gestire.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca indica la descrizione di 30 caratteri identificante l’ufficio imposte dirette da gestire.

Indirizzo

indica l’indirizzo di 35 caratteri in cui ha sede l’ufficio imposte dirette.

N.

indica il numero civico di 10 caratteri in cui ha sede l’ufficio imposte dirette.

Comune

è un campo di ricerca che si attiva sulla tabella dei comuni ed indica il codice del comune nel quale ha sede l’ufficio imposte dirette.

Provincia

e' un campo gestito direttamente dal programma ed indica la provincia del comune nel quala ha sede l'ufficio imposte dirette

CAP

indica il codice di avviamento postale in cui è la sede dell’ufficio imposte dirette. Viene compilato automaticamente una volta identificato il comune, ma può essere variato dall’utente.

C. Corr. postale

indica il numero di conto corrente postale intestato all’ufficio imposte dirette.

1.6.1.5 Uffici IVA

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Uffici IVA.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca indica il codice di 3 caratteri identificante l’ufficio IVA da gestire.

Dizione

è un campo chiave e di ricerca indica la descrizione di 50 caratteri identificante l’ufficio IVA da gestire.

Indirizzo

indica l’indirizzo di 35 caratteri in cui ha sede l’ufficio IVA.

N.

indica il numero civico di 10 caratteri in cui ha sede l’IVA.

Comune

è un campo di ricerca che si attiva sulla tabella dei comuni ed indica il codice del comune nel quale ha sede l’ufficio IVA.

Provincia

e' un campo gestito direttamente dal programma ed indica la provincia del comune nel quale ha sede l'ufficio IVA.

CAP

indica il codice di avviamento postale in cui è la sede dell’ufficio IVA. Viene compilato automaticamente una volta identificato il comune, ma può essere variato dall’utente.

C. Corr. postale

indica il numero di conto corrente postale intestato all’ufficio IVA.

1.6.1.6 Uffici registro

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Uffici registro.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca indica il codice di 3 caratteri identificante l’ufficio del registro da gestire.

Ufficio

è un campo chiave e di ricerca indica la descrizione di 50 caratteri identificante l’ufficio del registro da gestire.

Indirizzo

indica l’indirizzo di 35 caratteri in cui ha sede l’ufficio registro.

N.

indica il numero civico di 10 caratteri in cui ha sede l’ufficio registro.

Comune

è un campo di ricerca che si attiva sulla tabella dei comuni ed indica il codice del comune nel quale ha sede l’ufficio del registro.

Provincia

e' un campo gestito direttamente dal programma ed indica la provincia del comune nel quale ha sede l'ufficio del registro.

CAP

indica il codice di avviamento postale in cui è la sede dell’ufficio del registro. Viene compilato automaticamente una volta identificato il comune, ma può essere variato dall’utente.

C. Corr. postale

indica il numero di conto corrente postale intestato all’ufficio registro.

1.6.1.7 Centri servizio

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Centri servizio.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca indica il codice di 3 caratteri identificante il centro servizi da gestire.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca indica la descrizione di 50 caratteri identificante il centro servizi da gestire.

Indirizzo

indica l’indirizzo di 35 caratteri in cui ha sede il centro servizi.

N.

indica il numero civico di 10 caratteri in cui ha sede il centro servizi.

Comune

è un campo di ricerca che si attiva sulla tabella dei comuni ed indica il codice del comune nel quale ha sede il centro servizi.

Provincia

e' un campo gestito direttamente dal programma ed indica la provincia del comune nel quale ha sede il centro servizi.

CAP

indica il codice di avviamento postale in cui è la sede il centro servizi. Viene compilato automaticamente una volta identificato il comune, ma può essere variato dall’utente.

C. Corr. postale

indica il numero di conto corrente postale intestato al centro servizi.

1.6.2 Stampa Tabelle ministeriali

La stampa tabelle ministeriali permette di stampare tutti i dati relativi ai comuni, e ai vari uffici forniti dal ministero.

Queste stampe si possono dividere in due tipi:

· stampa comuni: per la stampa della tabella dei comuni

· stampa uffici: per la stampa di tutti quegli uffici quali uffici IVA, uffici imposte dirette, ecc.

Per accedere a tale menù si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche.

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Stampa tabelle ministeriali.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Comuni

· Regioni

· Uffici concessioni

· Uffici imposte dirette

· Uffici IVA

· Uffici registro

· Centri servizio

1.6.2.1 Stampa comuni

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Stampa tabelle ministeriali scegliere il bottone relativo alla voce Comuni.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Stampa per:

permette di variare l’indice con il quale viene stampata la tabella:

Stampa per-Codice comune

se selezionato indica che la stampa la tabella dei comuni viene ordinata per codice.

Stampa per-Denominazione comune

se selezionato indica che la stampa la tabella dei comuni viene ordinata per nome.

Data di stampa

indica la data nella quale viene eseguita la stampa e che comparirà nel tabulato.

Da Codice

è un campo di ricerca composto dal codice stato estero e dal codice del comune; compare nel caso sia stata selezionata la stampa ordinata per codice ed indica il comune dal quale iniziare la stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo codice.

A Codice

è un campo di ricerca composto dal codice stato estero e dal codice del comune; compare nel caso sia stata selezionata la stampa ordinata per codice ed indica il comune al quale terminare la stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo codice.

Da nome

è un campo di ricerca sul nome del comune; compare nel caso sia stata selezionata la stampa ordinata per denominazione e richiede il nome del comune dal quale iniziare la stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo nome.

A nome

è un campo di ricerca sul nome del comune; compare nel caso sia stata selezionata la stampa ordinata per denominazione e richiede il nome del comune al quale terminare la stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo nome.

Stampa solo provincia di

è un campo di 4 caratteri e permette di mettere un filtro sulla stampa tale per cui sulla stampa dei comuni vengano inclusi esclusivamente i comuni rientranti in una certa provincia.

1.6.2.2 Stampa uffici

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Stampa tabelle ministeriali scegliere qualsiasi bottone diverso dalla voce Comuni.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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maschera di stampa di una tabella ministeriale

In essa compaiono i campi:

Da codice

è un campo di ricerca ed indica il codice dell’ufficio dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo codice.

A codice

è un campo di ricerca ed indica il codice dell’ufficio al quale ha termine l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo codice.

1.7 Tabelle

Sono tabelle di utilità che devono essere inserite dall’utente e riguardano tutte quelle codifiche utili sia nel modulo delle anagrafiche che in tutti gli altri moduli del programma. Alcune di esse possono essere anche gestite all’interno dei moduli a cui fanno riferimento (es. la tabella delle valute è definita anche nel modulo contabilità generale, ecc.).

Per attivare il menù si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
Il menù che si attiva è il seguente:

· Codici IVA

· Codici attività

· Condizioni di pagamento

· Classificazione pagamenti

· Libri sociali

· Banche

· Codici statistici

· Cariche sociali

· Vecchi codici attività

· Stati esteri

· Gestione profili deleghe e distinte

1.7.1 Codici IVA

Le tabelle dei codici IVA costituiscono parte integrante della prima nota e, soprattutto, delle dichiarazioni IVA. La codifica in questa tabella deve essere estremamente rigorosa in modo da distinguere in modo esaustivo le varie aliquote e, in particolare, le esenzioni. La tabella è particolarmente ricca di indicazioni consentendo anche la gestione dei regimi speciali (Plafond, Regime agricolo, Agenzie di viaggio, ecc.). Anche se è possibile inserire nuovi codici IVA direttamente da prima nota è consigliabile dotare la tabella dei codici IVA maggiormente in uso quali:

· Tutte le aliquote IVA

· I codici per le operazioni esenti, non imponibili, non soggette, fuori campo IVA

· Il codice utilizzato per le registrazioni dei ricavi da ventilare.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Codici IVA.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 4 caratteri che costituiscono il codice del codice IVA, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, il codice distingue tra caratteri maiuscoli o minuscoli; per la codifica si consiglia di usare i codici fino al n° 50 per le aliquote normali, coincidendo il codice con la percentuale di scorporo, dal n °50 in poi codificare le aliquote in Esercizio Non Imp. e Non Soggette.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione del codice IVA, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Tipo codice

è una casella di riepilogo tra cui scegliere tra il regime normale e quelli relativi ai codici esenti, non imponibili, non soggetti o fuori campo IVA e ricavi da ventilare.

C.IVA a cui ventilare

è un campo di ricerca che accede alla tabella stessa contenente i codici già inseriti, indica il codice IVA corrispondente all’aliquota da applicare, nella liquidazione periodica, agli acquisti soggetti a ventilazione, se il campo è vuoto viene applicata la stessa aliquota degli acquisti soggetti a ventilazione; se il campo Tipo codice è impostato su Ricavi da ventilare il campo e disattivato.

Aliquota

si compone di 6 cifre di cui una può essere sostituita dal carattere “,”, indica l’aliquota da applicare e va indicata col valore percentuale (13,5 e non 0,135); se il campo Tipo codice è impostato su Ricavi da ventilare il campo e disattivato.

Perc. IVA teorica

si compone di 2 cifre, indica l’aliquota IVA sulle vendite applicata agli esportatori forfetari (non più in uso); è attiva solo se il campo Tipo codice è impostato su Non imponibili.

Colonne per allegati imponibili

Indicano se il codice in oggetto vanno in allegato e in quale colonna, oppure se non vanno in allegato.

Colonne per allegati imponibili-Clienti

è una casella di riepilogo in cui scegliere per i clienti.

Colonne per allegati imponibili-Fornitori

è una casella di riepilogo in cui scegliere per i fornitori.

Indicatori mod. 101/102

indicano se le operazioni in prima nota che fanno uso del codice Iva in oggetto devono essere riportate sui modelli 101 e 102.

Indicatori mod. 101/102-Clienti

è una casella di controllo che attiva per i clienti la compilazione sui modelli 101 e 102 delle operazioni relative al codice IVA in oggetto.

Indicatori mod. 101/102-Fornitori

è una casella di controllo che attiva per i fornitori la compilazione sui modelli 101 e 102 delle operazioni relative al codice IVA in oggetto.

Riga vendite IVA11 per op. esenti e non imp.

è una casella di riepilogo in cui scegliere il codice della riga dei modelli IVA11 per le operazioni di vendita relative al codice IVA in oggetto, tale campo è attivo solo se il campo Tipo codice è impostato su Non imponibili, Operazioni esenti e Non soggetti.

Riga acquisti IVA11 per op. esenti e non imp.

è una casella di riepilogo in cui scegliere il codice relativo alla riga dei modelli IVA11 per le operazioni di acquisto relative al codice IVA in oggetto, tale campo è attivo solo se il campo Tipo codice è impostato su Non imponibili, Operazioni esenti e Non soggetti.

Gestione plafond

è una casella di riepilogo in cui scegliere tra la normale gestione e le varie operazioni corrispondenti all’articolo adatto.

Regime agricolo

è una casella di controllo in cui scegliere tra la normale gestione e i vari tipi di vendite proposti.

Ag. viaggio/turismo

è una casella di controllo in scegliere tra il regime normale e le azioni CEE, fuori CEE o miste.

Escluso dal calcolo rimborso per aliquota media

è una casella di controllo che disattiva il calcolo del rimborso per aliquota media delle imposte generate dal presente codice IVA.

Codice per calcolo rimborso infrannuale

è una casella di controllo che attiva automaticamente la compilazione del prospetto di calcolo per il rimborso infrannuale IVA.

Codice IVA sospeso

è una casella di controllo che sospende l’uso dell’aliquota d’imposta in oggetto; le stampe relative continuano ad essere attive.

1.7.2 Codici attività

Tale tabella riporta i codici delle attività aziendali e le loro descrizioni, viene utilizzata nella compilazione dell’archivio Ditte, è la stessa che compare nel sottomenu Tabelle del menu Gestione Anagrafiche.

La compilazione del codice e delle descrizione di questa tabella deve far riferimento a quelli riportati sul retro del modello ministeriale IVA11.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Codici Attività.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 5 caratteri che costituiscono il codice delle attività dell’azienda, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione delle attività dell’azienda, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

1.7.3 Condizioni di pagamento

Nella tabella delle condizioni di pagamento vengono descritte le modalità di pagamento normalmente utilizzate dai clienti/fornitori. Essa viene utilizzata, in particolare, lo studio che intende gestire lo scadenzario facendo uso del saldaconto.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Condizioni di pagamento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 4 caratteri che costituiscono il codice della condizione di pagamento, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione della condizione del pagamento, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Inizio calcolo

è una casella di riepilogo che indica la condizione di partenza per iniziare il calcolo delle scadenze a secondo che sia dalla Data fattura, dal Fine mese oppure che venga decisa dell’utente al momento della registrazione (Da impostare).

Tipo prima rata

è una casella di riepilogo in cui va indicato il tipo di pagamento che viene effettuato nella prima rata.

Numero rate

è una campo di 3 caratteri che indica il numero di rate di cui è composta la condizione di pagamento.

Rate

è una casella di riepilogo che autorizza ad assegnare alle singole rate di scadenza importi, giorni di scadenza e tipi diversi (uguali nella forma standard).

Intervallo rate

è un campo di 4 caratteri che indica l’intervallo in giorni che devono intercorrere tra le diverse rate del pagamento.

Tipo rata

è una casella di riepilogo che indica il tipo di pagamento concordato per le varie rate.

Ult. classificazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle classificazioni dei pagamenti ed indica una ulteriore classificazione della condizione di pagamento.

Giorni scadenza fissi

sono 3 campi di 2 caratteri ciascuno che indica il giorno di preferenza in cui devono essere pagate le rate (es. se una rata scade il 15 del mese e nei giorni di preferenza è indicato il 20, la scadenza viene prorogata a tale data).

Mese commerciale

è una casella di controllo, essa impone che, nel computo dei giorni complessivi di scadenza, i mesi siano tutti di 30 giorni.

Il foglio-righe-colonne rappresenta una descrizione accurata delle varie rate già composte a seconda del contenuto del resto della maschera, si accede alla maschera:
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In essa compaiono i campi:

Numero giorni

è un campo di 4 caratteri che indica il numero di giorni che intercorrono dalla rata precedente o, nel caso di prima riga, dall’inizio del calcolo delle scadenze.

Percentuale

è un campo di 5 caratteri numerici, compreso la “,”, che indica la percentuale da liquidare alla scadenza della rata.

Tipo pagamento

è una casella di riepilogo che accede alla tabella della classificazione dei pagamenti ed indica il codice per una ulteriore classificazione della rata.

Ulteriore classificazione

è una casella di riepilogo che accede sulla tabella delle classificazioni dei pagamenti ed indica un classificazione aggiuntiva da assegnare alla rata.

1.7.4 Classificazione pagamenti

Tale tabella descrive una ulteriore classificazione da assegnare alle condizioni di pagamento.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Classificazione pagamenti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto da 1 carattere numerico obbligatorio che indica il codice del pagamento, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Classificazione

è un campo chiave e di ricerca, è composto da 1 carattere numerico obbligatorio che descrive l’ulteriore classificazione del pagamento, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione della ulteriore classificazione del pagamento, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

1.7.5 Libri sociali

Tale tabella costituisce l’elenco dei libri sociali e dei libri IVA (registri) utilizzati dall’ufficio. Le denominazioni riportate vengono poi stampate come intestazioni dei libri sociali e dei libri IVA.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Libri sociali.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 2 caratteri che costituiscono il codice del libro, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 60 caratteri che costituiscono la denominazione dei libri, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo; in fase di stampa dei registri delle singole ditte è possibile modificare la denominazione senza alterare i dati di questa tabella.

1.7.6 Banche

Questa tabella si compone dell’elenco delle banche di cui lo studio fa uso per le deleghe dei versamenti fatti dallo studio stesso.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo voce Banche.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice ABI

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 5 caratteri ed indica il codice assegnato dall’associazione delle banche alla banca.

Codice CAB

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 5 caratteri ed indica il codice dell’agenzia.

Codice dipendenza

si compone di 4 caratteri ed indica il codice della dipendenza della banca, non è obbligatorio ed è attivo solamente nel caso venga inserito anche il codice CAB.

Istituto

è un campo chiave di ricerca, si compone di 50 caratteri ed è attivo per l’inserimento nel caso venga inserito solamente il codice ABI, rappresenta la denominazione dell’istituto.

Denominazione

si compone di 50 caratteri ed indica la denominazione dell’agenzia della banca, è un campo obbligatorio se viene inserito anche il codice CAB, altrimenti non compare.

Sede

definiscono l’indirizzo della banca.

Sede-Indirizzo

si compone di 35 caratteri e indica la Via/piazza della sede.

Sede-N.

si compone di 10 caratteri e indica il numero civico della sede.

Sede-Comune

è un campo di ricerca e indica il codice del comune nella tabella dei comuni, codici non presenti nella tabella dei comuni sono segnalati e non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Sede-Denominazione

è compilato automaticamente con l’inserimento del comune.

Sede-Provincia

è compilato automaticamente con l’inserimento del comune.

Sede-CAP

è il CAP del comune in cui ha sede la banca banca.

1.7.7 Codici statistici

Questa tabella può essere utilizzata per effettuare delle selezioni di stampa: codificando alcuni caratteri ai quali verranno abbinate delle descrizioni che saranno successivamente collegate alle Anagrafiche comuni.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Codici statistici.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 7 caratteri che costituiscono il codice identificativo del codice statistico per lo studio.

Descrizione

è un campo di ricerca, si compone di 50 caratteri ed indica la descrizione del codice attività, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

1.7.8 Cariche sociali

Le Persone Fisiche e le Società possono avere diversi tipi di rapporto con le Ditte o con altre Società. Per poter codificare i diversi tipi di rapporto possibili occorre passare dalla presente tabella.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Cariche sociali.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 2 caratteri che costituiscono il codice identificativo della carica sociale. Il codice della carica che indica il rapporto fra la Persona fisica  e una Ditta o una Società e viceversa e unico, pertanto è necessaria la disponibilità di codici carica che prevedano più tipi di rapporto (es. 01=Socio, 02=Amministratore, 03=Socio Amministratore).

Descrizione

è un campo di ricerca, si compone di 25 caratteri ed indica la descrizione della carica sociale, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Stampa modulo RAD

è una casella di controllo indica che le persone con questo codice carica devono essere incluse nella stampa dei Modelli RAD; il campo interessa solo chi utilizza la Procedura “Gestione Mod. RAD” della PRASSI.

1.7.9 Vecchi codici attività

La tabella contiene le codifiche dei codici di attività non più in vigore, ma che sono tuttora utilizzati nell’anagrafica della ditta

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Vecchi codici attività.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 4 caratteri che costituiscono il codice principale identificativo della attività.

Subcodice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 1 carattere che costituisce un’ulteriore distinzione del codice identificativo della attività.

Descrizione

è un campo di ricerca, si compone di 40 caratteri ed indica la denominazione ufficiale della attività, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

1.7.10 Stati esteri

La tabella è composta dall’elenco degli stati esteri utilizzati nel programma. Verrà utilizzata tale tabella tutte le volte che si inserisce una anagrafica con connessioni al di fuori del territorio italiano (es. per la codifica della partita IVA di un non residente).

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle
 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Stati esteri.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 3 caratteri che costituiscono il codice identificativo dello stato.

Denominazione

è un campo di ricerca, si compone di 50 caratteri ed indica la denominazione ufficiale dello stato, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Valuta

è un campo di ricerca sulla tabella delle valute di 3 caratteri e indica il codice della valuta utilizzato nello stato.

Nazionalità

è un campo di 10 caratteri e indica la nazionalità degli abitanti dello stato.

1.7.11 Parametrizzazione delle stampe

Il programma PRASSI consente di gestire i profili di stampa, partendo da una base già preconfigurata, in modo da potere adattare le stampe del programma stesso con la modulistica utilizzata dalla ditta.

É possibile creare diverse personalizzazioni dei profili già predisposti in modo da avere la possibilità di adattare le stampe alla modulistica più indicata per le operazioni da svolgere.

Per accedere alla maschera si deve

 dal Menù principale selezionare il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menu di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle.

 dal menu di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Gestione profili deleghe e distinte.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Profilo base

è un campo di ricerca alfanumerico di 8 caratteri che indica il codice del profilo base per la personalizzazione del modulo di stampa. I codici dei profili disponibili sono stati predisposti nel programma partendo dalla modulistica standard presente in commercio.

Codice profilo

è un campo di ricerca numerico di 5 caratteri che indica il codice da assegnare alla personalizzazione del profilo base indicato nel campo precedente.

Descrizione

è un campo di ricerca di 50 caratteri che indica la denominazione da assegnare alla personalizzazione del profilo di stampa

Bottone [image: image68.png]



accede alla personalizzazione del profilo di stampa. Nel caso non venga inserito il codice del profilo viene segnalato un messaggio di errore in quanto non è possibile modificare i profili standard o i bollettini se non da addetti all’assistenza PRASSI.
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permette di eliminare una personalizzazione inserita in precedenza. Ovviamente non è possibile eliminare i profili base, diversamente viene emesso un messaggio di errore.
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indica che sono terminate le operazioni sulla parametrizzazione delle stampe e ritorna al menù precedente.

Nel momento in cui si conferma il codice del profilo da modificare compare la maschera:
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In essa compaiono i campi:

Altezza in righe

è un campo numerico di 3 caratteri che indica l’altezza, in numero di righe, del modulo in cui stampare.

Dati comuni

sono i dati necessari per la centratura della stampa nel modulo.

Dati comuni - Lunghezza foglio

è un campo gestito automaticamente dal programma che indica la lunghezza del foglio su cui avverrà la stampa.

Dati comuni - Carattere posizionamento

è un campo di un carattere che indica la lettera da stampare per verificare la centratura del modulo sulla stampante prima di iniziare le stampe (es.: “X”, “H” o quant’altro richiesto nel modulo di stampa).

Non è obbligatorio, ma utile per tutta quella modulistica che permette il controllo della centratura tramite un carattere di posizionamento.

Dati comuni - Font

è un campo di riepilogo che indica il tipo di font da utilizzare per la stampa del modulo, vengono proposti solamente i font disponibili per il tipo di stampante selezionata.

Dati comuni - Dimensione

è un campo di riepilogo che indica la dimensione del font per la stampa.

Dati comuni - Riga di posizionamento

è un campo di 3 caratteri che indica il numero della riga nella quale si trova lo spazio per il controllo della centratura del modulo tramite stampa del carattere di posizionamento.

Dati comuni - Colonne di posizionamento

sono due campi di di 3 caratteri che indicano il numero delle colonne nelle quale si trova lo spazio per il controllo della centratura del modulo tramite stampa del carattere di posizionamento. Il secondo campo e’ utilizzato per quei moduli prevedono la stampa di due caratteri al posto di uno unico.

Dati comuni - Spostamento orizzontale

è un campo di 3 caratteri che indica lo spostamento in righe dell’inizio del modulo rispetto alle coordinate della stampante.

Dati comuni - Spostamento verticale

è un campo di 3 caratteri che indica lo spostamento in colonne dell’inizio del modulo rispetto alle coordinate della stampante.

Il foglio-righe-colonne rappresenta le coordinate dei vari campi del modulo, si accede alla maschera:
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In essa compaiono i campi:

ID

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’identificatore assegnato al campo.

Descrizione

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica la descrizione del campo da stampare.

Intestazione

è un campo di 40 caratteri che indica l’eventuale intestazione da assegnare alla colonna nel caso il campo faccia parte del corpo del modulo.

Non stampare

è una casella di controllo che indica se il campo deve essere stampato sul modulo (da abilitare nel caso, ad esempio, il campo sia necessario per dare informazioni ad altri campi, ma non occorre visualizzarlo sul modulo).

X

è un campo numerico di 3 caratteri ed indica la posizione della riga su cui stampare il campo. Può assumere anche valore -1, ciò indica che il campo è necessario per fornire informazioni ad altre parti della stampa, ma non deve essere stampato.

Larghezza

è un campo numerico di 3 caratteri ed indica la larghezza del campo.

Y

è un campo numerico di 2 caratteri ed indica la posizione della colonna su cui stampare il campo. Può assumere anche valore -1, ciò indica che il campo è necessario per fornire informazioni ad altre parti della stampa, ma non deve essere stampato.

Colonna

è un campo numerico di 3 caratteri ed indica il numero della colonna a cui appartiene il campo (nel caso faccia parte del corpo del modulo).

Spazi inizio

è un campo numerico di 2 caratteri ed indica il numero di spazi vuoti da inserire prima della stampa del campo sul modulo.

Finc. prima

è una casella di controllo ed indica se il campo deve avere un carattere di fincatura alla sua sinistra.

Finc dopo

è una casella di controllo ed indica se il campo deve avere un carattere di fincatura alla sua destra.

Tipo

è una casella di riepilogo che indica il tipo del campo da stampare.

Es. formato

è un campo di 50 caratteri che indica il formato che deve assumere il campo al momento della stampa.

Bottone 


accede ad una maschera per le descrizione accurata del formato di stampa dei campi presenti nel foglio-righe-colonne.

La maschera supplementare collegata al foglio-righe-colonne indica una definizione del campo di stampa e si presenta come:
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In essa compaiono i campi:

Tipo

è una casella di riepilogo che indica il tipo del campo da stampare.

Identificatore

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’identificatore assegnato al campo.

Descrizione

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica la descrizione del campo da stampare.

Riga

è un campo numerico di 3 caratteri ed indica la posizione della riga su cui stampare il campo. Può assumere anche valore -1, ciò indica che il campo è necessario per fornire informazioni ad altre parti della stampa, ma non deve essere stampato.

Colonna

è un campo numerico di 2 caratteri ed indica la posizione della colonna su cui stampare il campo. Può assumere anche valore -1, ciò indica che il campo è necessario per fornire informazioni ad altre parti della stampa, ma non deve essere stampato.

Larghezza

è un campo numerico di 3 caratteri ed indica la larghezza del campo.

Altezza

è un campo numerico di 3 caratteri attivo solo per alcuni tipi di campo (in particolare quelli grafici) ed indica l’altezza del campo.

Formato

è un campo di 40 caratteri ed indica il formato che deve assumere l’importo durante la stampa. Per definire il formato di stampa è necessario indicare in quale posizione vanno inseriti i diversi elementi costitutivi sostituendo i caratteri che verranno stampati con i codici carattere predefiniti ed eventualmente intervallati da elementi fissi necessari (es.: spazi, ‘.’, ‘,’, ‘£’, ecc.). I codici carattere predefiniti sono:

#
indica che si tratta di un carattere numerico. Nel caso nella posizione indicata si abbia uno zero non significativo tale carattere non viene stampato (es.: l’importo 400000 con formato #.###.###.### viene stampato come 400.000).

@
indica che si tratta di un carattere numerico. Nel caso nella posizione indicata si abbia uno zero non significativo tale carattere viene stampato ugualmente (es.: l’importo 400000 con formato @.@@@.@@@.@@@ viene stampato come 0.000.400.000).

^
indica che il carattere corrispondente alla posizione non deve essere stampato (es.: la data 12-02-96 con formato @@^@@^@@ viene stampata come 12 02 96).

Non stampare

è una casella di controllo che indica se il campo deve essere stampato sul modulo (da abilitare nel caso, ad esempio, il campo sia necessario per dare informazioni ad altri campi, ma non occorre visualizzarlo sul modulo).

Testo fisso

è un campo che indica il testo fisso da stampare. Nel caso si stia descrivendo il formato di un profilo estratto conto (codice PEC) sono state definite alcune macro in modo da potere riportare descrizioni particolari nel profilo stesso.

Nella sezione Corpo sono a disposizione le macro:

<DES PART>
permette di reperire e stampare la descrizione della partita;

<DES MOV>
permette di reperire e stampare la descrizione del movimento.

Nella sezione Piede sono a disposizione le macro:

<VALUTA>
permette di reperire e stampare il codice della valuta relativa all’importo;

<DESCRIZIONE VALUTA>
permette di reperire e stampare la descrizione della valuta relativa all’importo;

<DATA>
permette di reperire e stampare la data limite dell’operazione;

<DATA SCADUTO>
permette di reperire e stampare la data limite scaduto.

ATTENZIONE: le macro sono descritte a seconda della sezione nel quale sono attive, nel caso si cerchi di utilizzarle in altre sezioni non si avranno gli effetti desiderati durante la stampa.

N. spazi davanti al campo

è un campo numerico di 2 caratteri ed indica il numero di spazi vuoti da inserire prima della stampa del campo sul modulo.

Fincatura prima

è una casella di controllo ed indica se il campo deve avere un carattere di fincatura alla sua sinistra.

Fincatura dopo

è una casella di controllo ed indica se il campo deve avere un carattere di fincatura alla sua destra.

Intest. colonna

è un campo di 40 caratteri che indica l’eventuale intestazione da assegnare alla colonna nel caso il campo faccia parte del corpo del modulo.

Formato data

sono campi attivi nel caso si stia trattando un campo data ed indica il formato che deve assumere il campo

Formato data - Tipo data

è una casella di riepilogo ed indica quali elementi della date visualizzare ed in quale ordine.

Formato data - Formato giorno

è una casella di riepilogo che indica il formato che deve assumere il giorno nella data.

Formato data - Formato mese

è una casella di riepilogo che indica il formato che deve assumere il mese nella data.

Formato data - Formato anno

è una casella di riepilogo che indica il formato che deve assumere l’anno nella data.

Formato data - Separatore

è una casella di riepilogo che indica quale carattere utilizzare per separare i vari elementi della data.

Formato data - Esempio

è un campo gestito direttamente dal programma e visualizza, utilizzando la data odierna, come verrà stampata la date seguendo le specifiche indicate nei campi precedenti.

I restanti campi della maschera sono gestiti dal programma ed indica il riferimento del campo negli archivi.

1.8 Stampa tabelle

La stampa tabelle generali permette di stampare tutti i dati relativi alle tabelle.

Queste stampe si possono dividere in tre tipi:

· stampe vecchi codici attività: per la stampa della tabella dei vecchi codice attività

· stampa banche: per la stampa della tabella delle banche

· stampa altre tabelle: per la stampa di tutte le altre tabelle

Per accedere a tale menù si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Anagrafiche
 dal menù di Anagrafiche scegliere il bottone relativo alla voce Stampa tabelle.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Codici IVA

· Codici attività

· Condizioni di pagamento

· Classificazione pagamenti

· Libri sociali

· Banche

· Codici statistici

· Cariche sociali

· Vecchi codici attività

· Stati esteri

1.8.1 Stampa banche

Questa stampa consente di avere l’elenco di tutte le banche utilizzate dalla ditta in oggetto. Per attivare la maschera di gestione si deve:

Per quanto riguarda la stampa della Tabella delle banche si deve:

 dal menu Stampa Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Banche
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Da codice (ABI)

è un campo di ricerca, indica il codice ABI della banca da cui iniziare la stampa, se vuoto la stampa parte dal primo.

Da codice (CAB)

è un campo di ricerca, indica il codice CAB della banca da cui iniziare la stampa, se vuoto la stampa parte dal primo.

A codice (ABI)

è un campo di ricerca, indica il codice ABI della banca con cui terminare la stampa, se vuoto la stampa arriva all’ultimo.

A codice (CAB)

è un campo di ricerca, indica il codice CAB della banca con cui terminare la stampa, se vuoto la stampa arriva all’ultimo.

Essendo tale tabella strutturata su due livelli (ABI, CAB) ovviamente il CAB ha validità se si è inserito il codice ABI di appartenenza.

1.8.2 Stampa vecchi codici attività

Per quanto riguarda la tabella dei vecchi codice attività si deve

 dal menu Stampa Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Vecchi cod. attività.
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Da codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei vecchi codici attività ed indica il codice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo codice.

Da subcodice

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei vecchi codici attività ed indica il subcodice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo subcodice.

A codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei vecchi codici attività ed indica il codice al quale ha termine l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fin all’ultimo codice.

A subcodice

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei vecchi codici attività ed indica il subcodice al quale ha termine l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo subcodice.

1.8.3 Stampa altre tabelle generali

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Stampa tabelle ministeriali scegliere qualsiasi bottone diverso dalla voce Banche e Vecchi codici attività.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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Maschera di stampa di una tabella generale

In essa compaiono i campi:

Da codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella da stampare ed indica il codice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo codice.

A codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella da stampare ed indica il subcodice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo codice.

Bottone [image: image77.png]



avvia la stampa della tabella, tenendo conto dei limiti superiore ed inferiore di stampa, sul supporto selezionato tramite l’impostazione stampante.

Bottone [image: image78.png]



annulla l’operazione e ritorna al menù precedente.

Unità formativa1





Uso di Campo
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