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4.2 Utilizzo del modulo

In questo manuale vengono fornite indicazioni relative all’utilizzo del modulo Vendite del programma Prassi.

4.2.1 Caratteristiche del modulo

Il modulo Vendite è stato pensato per tutte quelle ditte che operano una gestione della fatturazione a partire dalla gestione degli ordini per arrivare alla contabilizzazione dei documenti emessi passando per la stampa degli stessi quali i Documenti di accompagnamento di beni viaggianti e le Fatture. Esso è integrato con le altre procedure Prassi e si avvale dei dati riportati nelle anagrafiche delle Persone Fisiche e Giuridiche. Il modulo Vendite è stato pensato per tutte quelle ditte che operano una gestione della fatturazione a partire dalla gestione degli ordini per arrivare alla contabilizzazione dei documenti emessi passando per la stampa degli stessi quali i Documenti di accompagnamento di beni viaggianti e le Fatture. Esso è integrato con le altre procedure Prassi e si avvale dei dati riportati nelle anagrafiche delle Persone Fisiche e Giuridiche.

4.3 Avvio del modulo

Per attivare il menù relativo si deve:

 dal Menù principale scegliere il bottone relativo alla voce Vendite.
La maschera che compare consente di scegliere la ditta da gestire ed è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, esso indica il codice della ditta nell’anagrafica ditte, viene proposto il codice dell’ultima ditta gestita.

Rag. Soc.

è un campo chiave e di ricerca, indica la Ragione Sociale della ditta nell’anagrafica ditte, viene proposto la Rag. Soc. dell’ultima ditta gestita.

Bottone [image: image2.png]



la sua scelta conferma la ditta e passa al menù successivo.

Bottone [image: image3.png]



la sua scelta annulla le voci inserite.

4.3.1 Tabelle di installazione

Queste tabelle sono le prime che devono essere compilate per la ditta selezionata e rappresentano l’interfaccia del modulo di Vendite con i programmi di contabilità. La definizione di queste tabelle permette di automatizzare l’identificazione dei conti di contropartita da utilizzare in prima nota per la contabilizzazione dei documenti emessi.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle installazione.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Condizioni di vendita

· Agenti e dati generali

· Contabilizzazione sconti

· Contabilizzazione spese e bolli

· Contabilizzazione

· Gestione spese e bolli

4.3.1.1 Condizioni di vendita

Mediante questa tabella è possibile personalizzare la gestione di listini, contratti ed offerte oltre a la gestione degli sconti.

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Tabelle installazioni.

 dal menù di Tabelle installazioni scegliere il bottone relativo alla voce Condizioni di vendita.
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Gestione listini

è un gruppo che indica se si desidera tenere una gestione dei listini e cosa gestire in particolare.

Gestione listini-Gestione archivio listini

è una casella di controllo che indica se si desidera, per la ditta selezionata, gestire i listini. L’attivazione o la disattivazione di tale campo permette di abilitare o disabilitare tutti quelli appartenenti al gruppo.

Gestione listini-Gestione codice categorie vendite+codice listino

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi listini, che indica se mantenere i listini suddivisi per una chiave di ordinamento per categorie di vendita oltre che per codice listino.

Gestione listini-Gestione listini per unità di misura

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi listini, che indica se i listini verranno suddivisi per unità di misura.

Gestione listini-Gestione listino a scaglioni

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi listini, che indica se i listini verranno suddivisi per scaglioni.

Gestione listini-Gestione sconti/omaggio articoli

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi listini, che indica se gestire a listino anche gli sconti e gli articoli omaggio.

Gestione contratti

è un gruppo che indica se si desidera tenere una gestione dei contratti e cosa gestire in particolare.

Gestione contratti-Gestione archivio contratti

è una casella di controllo che indica se si desidera, per la ditta selezionata, gestire i contratti di vendita. L’attivazione o la disattivazione di tale campo permette di abilitare o disabilitare tutti quelli appartenenti al gruppo.

Gestione contratti-Gestione codice cliente+codice contratto

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi contratti, che indica se mantenere i contratti suddivisi per una chiave di ordinamento per codice cliente oltre che per codice contratto.

Gestione contratti-Gestione contratti per unità di misura

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi contratti, che indica se i contratti verranno suddivisi per unità di misura.

Gestione contratti-Gestione contratto a scaglioni

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi contratti, che indica se i listini verranno suddivisi per scaglioni.

Gestione contratti-Gestione sconti/omaggio articoli

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi contratti, che indica se gestire nel contratto anche gli sconti e gli articoli omaggio.

Gestione offerte

è un gruppo che indica se si desidera tenere una gestione delle offerte ai clienti e cosa gestire in particolare.

Gestione offerte-Gestione archivio offerte

è una casella di controllo che indica se si desidera, per la ditta selezionata, gestire le offerte ai clienti. L’attivazione o la disattivazione di tale campo permette di abilitare o disabilitare tutti quelli appartenenti al gruppo.

Gestione offerte-Gestione offerte per unità di misura

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi offerte, che indica le offerte verranno suddivise per unità di misura.

Gestione offerte-Gestione offerte a scaglioni

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi offerte, che indica se le offerte verranno suddivise per scaglioni.

Gestione offerte-Gestione sconti/omaggio articoli

è una casella di controllo, attiva nel caso sia stato selezionato il campo Gestione archivi offerte, che indica se gestire nelle offerte anche gli sconti e gli articoli omaggio.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Tipo gestione sconti documenti

è un campo di riepilogo che indica l’archivio dal quale recuperare gli sconti da proporre per l’applicazione al documento. É possibile prendere l’importo dello sconto direttamente dall’anagrafica Clienti interessata (Percentuale su anagrafica), dalla tabella degli sconti (Gestione tabella sconti), dall’archivio degli sconti (Gestione archivio sconti) oppure se non prevedere alcuna gestione (Non gestire).

Tabella categorie vendite in chiave

è una casella di controllo, attiva nel caso nel campo Tipo gestione sconti documenti assuma il valore Gestione archivio sconti, che indica se attivare una chiave ordinamento dell’archivio sconti per categorie di vendita.

Tabella sconti clienti

è una casella di controllo, attivo nel caso nel campo Tipo gestione sconti documenti assuma il valore Gestione archivio sconti e sia stato selezionato il campo precedente, che indica se attivare  una chiave ordinamento archivio sconti per anagrafica cliente.

Tabella zone in chiave

è una casella di controllo, attivo nel caso nel campo Tipo gestione sconti documenti assuma il valore Gestione archivio sconti e sia stato selezionato il campo precedente, che indica se attivare una chiave ordinamento dell’archivio sconti per zone.

Tabella modalità di pagamento in chiave

è una casella di controllo, attivo nel caso nel campo Tipo gestione sconti documenti assuma il valore Gestione archivio sconti e sia stato selezionato il campo precedente, che indica se attivare una chiave ordinamento archivio sconti per modalità di pagamento.

Tipo gestione sconti riga

è un campo di riepilogo che indica l’archivio dal quale prelevare gli sconti da proporre nelle righe di documento. É possibile decidere di non gestire gli sconti di riga (Non gestire) oppure prendere l’importo dello sconto direttamente dall’anagrafica Clienti interessata (Percentuale indicata su anagrafica cliente), dall’archivio degli sconti riga (Gestione archivio sconti), dalla anagrafica magazzini, listini contratti e offerte (Percentuale su anagrafica/listini/contratti). In questo ultimo caso la ricerca viene effettuata prima di tutto sulle offerte, poi sui contratti, di seguito sui listini ed infine sull’anagrafica di magazzino, non appena viene trovato un valore in questi archivi il programma termina la ricerca e propone il valore trovato.

Gestione archivio sconti con categorie vendita cliente

è una casella di controllo che indica se l’archivio degli sconti di riga è suddiviso per categorie di vendita del cliente.

Chiave archivio sconti di riga

è un campo di riepilogo che indica la chiave di ordinamento degli sconti di riga. É possibile mantenere un ordinamento per articolo di magazzino (Codice articolo), per gruppo merceologico dell’articolo (Codice linea), per sottogruppo merceologico dell’articolo (Codice linea/categoria) oppure per raggruppamento fiscale dei prodotti (Codice raggruppamento fiscale).

Gestione archivio sconti a scaglioni

è una casella di riepilogo che indica se ottenere un archivio sconti gestito a scaglioni.

Gestione archivio sconti unità di misura

è una casella di riepilogo che indica se ottenere un archivio sconti gestito per unità di misura.

Tipo riga per gli sconti di testa

è un campo di ricerca sulla tabella dei tipi di riga ed indica il tipo di riga a cui associare lo sconto di testa del documento. Chiaramente verranno visualizzate solamente i tipi di riga che hanno l’identificato Tipo impostato con il valore Sconti.

4.3.1.2 Agenti e dati generali

É una tabella che indica il metodo di gestione degli agenti e dei dati generali del documento.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Tabelle installazioni.

 dal menù di Tabelle installazioni scegliere il bottone relativo alla voce Agenti e dati generali.
La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi

Gestione degli agenti

è un campo che indica la modalità di gestione degli agenti per i documenti creati.

Gestione degli agenti-Gestione agenti

è una casella di controllo che indica se attivare la gestione degli agenti

Gestione degli agenti-Tipo percentuale da proporre

è una casella di riepilogo che indica la percentuale da proporre all’agente come provvigione per l’affare concluso. É possibile recuperare tale percentuale direttamente dalla tabella degli agenti (Agenti), dalla tabella delle categorie di vendita (Categoria vendite), dall’anagrafica dei Clienti (Clienti) oppure dalla tabella delle condizioni di vendita (Condizioni vendita)

Gestione dati generali

è un campo che indica la modalità di gestione dei documenti da creare.

Gestione dati generali-Gestione documenti in valuta

è una casella di controllo che indica se si desidera gestire i documenti in valuta estera.

Gestione dati generali-Gestione archivio cambi

è una casella di controllo che indica se si desidera utilizzare, nei documenti, l’archivio dei cambi giornalieri per le valute.

Gestione dati generali-Gestione documenti in lingua

è una casella di controllo che indica se si desidera gestire i documenti in lingua straniera.

Gestione dati generali-Gestione documenti in sospensione di imposta

è una casella di controllo che indica se si desidera attivare la gestione dei documenti in sospensione di imposta, cioè di documenti nei quali sospendere il calcolo dell’IVA in quanto non si prevede una riscossione nell’esercizio corrente (es.: fatture emesse ad enti pubblici).

Gestione dati generali-Gestione archivi clienti occasionali

è una casella di controllo che indice se si desidera attivare la gestione dell’archivio dei clienti occasionali per i documenti.

4.3.1.3 Contabilizzazione sconti

Permette di creare una interfaccia tra le scritture di contabilità ed i documenti di vendita per quanto riguarda i metodi di contabilizzazione degli sconti applicati nella creazione dei documenti stessi.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Tabelle installazioni.

 dal menù di Tabelle installazioni scegliere il bottone relativo alla voce Contabilizzazione sconti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi

Gestione sconto a percentuale

è un gruppo contenente la voce del piano dei conti che verrà utilizzata al momento della contabilizzazione di un’eventuale sconto percentuale applicato sull’importo del documento.

Gestione sconto a percentuale-Codice contabilità

è un campo di ricerca, formato da Gruppo, Conto e Sottoconto, che accede archivio del piano dei conti ed indica il codice del conto di contropartita in contabilità che verrà utilizzato al momento della contabilizzazione di un’eventuale sconto percentuale.

Gestione sconto a percentuale-Descrizione

è un campo di ricerca che accede archivio del piano dei conti ed indica la descrizione del conto di contropartita in contabilità che verrà utilizzato al momento della contabilizzazione di un’eventuale sconto percentuale.

Gestione sconto ad importo

è un gruppo contenente la voce del piano dei conti che verrà utilizzata al momento della contabilizzazione di un’eventuale importo fisso di sconto applicato sul documento.

Gestione sconto ad importo-Codice contabilità

è un campo di ricerca, formato da Gruppo, Conto e Sottoconto, che accede archivio del piano dei conti ed indica il codice del conto di contropartita in contabilità che verrà utilizzato al momento della contabilizzazione di un’eventuale importo di sconto.

Gestione sconto ad importo-Descrizione

è un campo di ricerca che accede archivio del piano dei conti ed indica la descrizione del conto di contropartita in contabilità che verrà utilizzato al momento della contabilizzazione di un’eventuale importo di sconto.

4.3.1.4 Contabilizzazione spese e bolli

Permette di definire in particolare e sotto l’ambito fiscale il trattamento delle spese di incasso e per i bolli oltre che a stabilire una interfaccia tra le scritture di contabilità ed i documenti di vendita creati.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Tabelle installazioni.

 dal menù di Tabelle installazioni scegliere il bottone relativo alla voce Contabilizzazione spese e bolli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi

Gestione spese d’incasso

è un gruppo che riepilogo i parametri di interfaccia tra le spese di incasso risultanti dal documento di vendita e la scrittura di prima nota che verrà generata e di definirne il trattamento fiscale.

Gestione spese d’incasso-Codice IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice dell’aliquota che deve essere applicata sulle spese di incasso inserite nel documento.

Gestione spese d’incasso-Descrizione

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica la descrizione dell’aliquota che deve essere applicata sulle spese di incasso inserite nel documento.

Gestione spese d’incasso-Codice conto ricavo

è un campo di ricerca, formato da tre parti, che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il codice del conto di ricavo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese di incasso nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese d’incasso-Descrizione

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica la descrizione del conto di ricavo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese di incasso nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese d’incasso-Codice conto costo

è un campo di ricerca, formato da tre parti, che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il codice del conto di costo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese di incasso nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese d’incasso-Descrizione

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica la descrizione del conto di costo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese di incasso nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese bolli

è un gruppo che riepilogo i parametri di interfaccia tra le spese per bolli risultanti dal documento di vendita e la scrittura di prima nota che verrà generata e di definirne il trattamento fiscale.

Gestione spese bolli-Codice IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice dell’aliquota che deve essere applicata sulle spese di per bolli inserite nel documento.

Gestione spese bolli-Descrizione

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica la descrizione dell’aliquota che deve essere applicata sulle spese per bolli inserite nel documento.

Gestione spese bolli-Codice conto ricavo

è un campo di ricerca, formato da tre parti, che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il codice del conto di ricavo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese per bolli nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese bolli-Descrizione

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica la descrizione del conto di ricavo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese per bolli nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese bolli-Codice conto costo

è un campo di ricerca, formato da tre parti, che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il codice del conto di costo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese per bolli nella generazione del movimento di prima nota.

Gestione spese bolli-Descrizione

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica la descrizione del conto di costo di contropartita in contabilità in cui far confluire le spese per bolli nella generazione del movimento di prima nota.

4.3.1.5 Contabilizzazione

Permette di definire i criteri e le precedenze per la ricerca dei conti di costo/ricavo per la contabilizzazione dei documenti.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Tabelle installazioni.

 dal menù di Tabelle installazioni scegliere il bottone relativo alla voce Contabilizzazione.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Ricerca primaria del conto di costo ricavo

è un gruppo formato da 5 caselle di riepilogo che indica l’ordine ed i criteri di ricerca del conto di costo/ricavo. Sono possibili ricerche ordinate secondo l’anagrafica clienti fornitori (Clienti/Fornitori), secondo l’archivio delle causali contabili (Causale contabile), secondo l’archivio di anagrafica magazzino (Anagrafica magazzino), secondo la tabella delle categorie di vendita (Categoria di vendita). Nel caso non si desideri ordinare per tutti i cinque gruppi disponibili si selezioneranno solamente quelli desiderati e nei restanti si setterà il valore Nessuno.

Ricerca per anagrafica del conto di costo ricavo

è un gruppo formato da 4 caselle di riepilogo che indica l’ordine ed i criteri di ricerca del conto di costo/ricavo relativo all’anagrafica di magazzino utilizzate nei documenti. Sono possibili ricerche ordinate secondo il codice dell’articolo (Articolo), secondo la tabella dei gruppi merceologici (Gruppo merceologico), secondo la tabella dei sottogruppi merceologici (Sottogruppo merceologico), secondo la tabella del raggruppamento fiscale (Raggruppamento fiscale). Nel caso non si desideri ordinare per tutti i quattro gruppi disponibili si selezioneranno solamente quelli desiderati e nei restanti si setterà il valore Nessuno.

4.3.1.6 Gestione spese e bolli

Si tratta di una tabella che permette di definire gli importi da applicare sui documenti di vendita relativi alle spese di incasso e per bolli.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Tabelle installazioni.

 dal menù di Tabelle installazioni scegliere il bottone relativo alla voce Gestione spese e bolli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Importo spese per rimesse dirette

è un campo numerico di 9 caratteri che indica l’importo fisso da applicare sul documento di vendita nel caso di spese per rimesse dirette.

Importo spese per tratte

come il precedente, ma sostenute per l’emissione di tratte.

Importo spese per ricevute bancarie

come il precedente, ma sostenute per l’emissione di ricevute bancarie.

Importo spese per cessioni

come il precedente, ma sostenute per cessioni.

Importo spese per pagherò

come il precedente, ma sostenute per l’emissione di pagherò.

Importo spese per lettere di credito

come il precedente, ma sostenute per l’emissione di lettere di credito.

Importo spese per tratte accettate

come il precedente, ma sostenute per l’emissione di tratte accettate.

Importo spese per R.I.D.

come il precedente, ma sostenute per le RID, cioè le ricevute bancarie convenzionate con la banca di appoggio della ditta.

Importo spese per bonifici

come il precedente, ma sostenute per l’emissione di bonifici.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Scaglione

è un campo numerico di 10 caratteri, ripetuto per le sette righe disponibili, che indica l’importo massimo identificante lo scaglione a cui applicare l’importo di spesa indicato nel campo successivo.

Importo

è un campo numerico di 10 caratteri, ripetuto per i sette scaglioni disponibili, che indica l’importo da applicare sul documento come spese per bolli.

La terza pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono il campo:

Tipo riga per omaggi

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei tipi riga ed indica il codice del tipo riga da utilizzare per descrivere gli omaggi nei documenti interattivi.

4.4 Tabelle

In questa sezione sono riportate tutte le tabelle, al di fuori di quelle di installazione, necessarie per le operazione di creazione dei documenti di vendita.

4.4.1 Tabelle di personalizzazione

Riepilogano tutte le informazioni riguardanti la numerazione e la creazione del documento di vendita, oltre alla gestione delle elaborazioni effettuabili sui documenti creati

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle.

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Tipo documento

· Numerazione documenti

· Tipo riga documento

· Formule documento

· Formule righe documento

· Formule ricalcolo magazzino

· Elaborazioni differite

· Stati documento

4.4.1.1 Tipi di documento

Si tratta di una tabella che permette di definire il tipo di documento da utilizzare stabilendo anche il nome dei profili di maschera e di stampa da caricare.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Tipo documento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è una campo chiave e di ricerca alfanumerico di 4 caratteri che indica il codice del tipo di documento di cui gestire i parametri.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca alfanumerico di 50 caratteri che indica la descrizione del tipo di documento di cui gestire i parametri.

Riferimento

è un campo di 50 caratteri che indica la descrizione del riferimento da riportare nei documenti generati partendo da quelli del tipo selezionato.

Profilo documento

è un campo di 8 caratteri che indica il nome del profilo di maschera da utilizzare per la compilazione del documento selezionato. Esso deve essere formato solamente dal nome relativo (senza estensione) tra quelli creati con l’apposito modulo di generazione maschere.

Profilo stampa documento

è un campo di 8 caratteri che indica il nome del profilo di stampa da utilizzare per la stampa stessa del documento selezionato. Esso deve essere formato solamente dal nome relativo (senza estensione) tra quelli creati con l’apposito modulo.

Numero di copie

è un campo numerico di 3 caratteri che indica il numero delle copie di cui si desidera abitualmente fare la stampa per il documento selezionato.

Codice causale

è un campo di ricerca di 3 caratteri che accede all’archivio delle causali contabili ed indica il codice della causale del movimento di prima nota che verrà utilizzato nella contabilizzazione di prima nota dei documenti del tipo selezionato.

Descrizione causale

è un campo di ricerca di 50 caratteri che accede all’archivio delle causali contabili ed indica la descrizione della causale di vendita del movimento di prima nota che verrà utilizzato nella contabilizzazione di prima nota dei documenti del tipo selezionato.

Addebito automatico spese cliente

è una casella di controllo che indica se per il tipo di documento selezionato occorra effettuare automaticamente le spese addebitate al cliente a cui è intestato il docuemento.

4.4.1.2 Numerazione documenti

Questa tabella permette di identificare il tipo di numerazione da assegnare ai documenti che verranno creati.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Numerazione documenti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cod. numerazione

è un campo chiave di ricerca di 4 caratteri alfanumerici che indica il codice del tipo di numerazione da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri alfanumerici che indica la descrizione del tipo di numerazione da gestire.

Prefisso per la numerazione

è un campo di 7 caratteri che indica il testo di un’eventuale prefisso da assegnare alla numerazione (es. per potere fare una numerazione del tipo AB123 occorrerà compilare questo campo con i caratteri “AB”)

Suffisso per la numerazione

è un campo di 7 caratteri che indica il testo di un’eventuale suffisso da assegnare alla numerazione (es. per potere fare una numerazione del tipo 123AB occorrerà compilare questo campo con i caratteri “AB”)

Utilizzo della numerazione provvisoria

è una casella di controllo che indica se si desidera utilizzare, per il tipo di numerazione selezionata, una numerazione provvisoria da sostituire al momento della stampa finale del documento con una numerazione definitiva.

Utilizzo della numerazione automatica

è una casella di controllo che indica se si desidera utilizzare, per il tipo di numerazione selezionata, una numerazione automatica. Se abilitata tale funzione il programma propone, per il documento che si intende creare, un numero successivo a quello dell’ultimo già utilizzato.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Tipi di documento validi per la numerazione

è un gruppo formato da 5 campi che accedono alla tabella dei tipi di documento ed indicano il codice e la descrizione dei documenti per i quali è utilizzata la numerazione selezionata.

4.4.1.3 Tipo riga documento

É una tabella che permette di descrivere i tipi di riga possibili da utilizzare all’interno dei documenti da creare. Per ogni tipo di riga usato corrisponde una diversa gestione del documento stesso e degli eventuali totali.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Tipo riga documento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 4 caratteri alfanumerici ed indica il codice del tipo di riga da utilizzare nella creazione dei documenti.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri alfanumerici ed indica la descrizione del tipo di riga da utilizzare nella creazione dei documenti.

Tipo

è una casella di riepilogo che indica la tipologia delle righe gestite nel programma. Nella creazione dei documenti possono essere presenti righe di descrizione di merci (Merce) che accederanno all’archivio dell’anagrafica di magazzino, righe di spese sostenute da addebitare (Spese) che accedo alla tabella delle spese, righe di descrizione di prestazioni effettuate (Prestazioni) che accedono alla tabella delle prestazioni, righe di sconti di riga da applicare (Sconti), righe di descrizione di merce omaggio inclusa nel documento (Omaggi) oppure semplici righe di sola descrizione (Descrizioni).

4.4.1.4 Formule documento

Questa tabella descrive le formule dei documenti disponibili per i documenti e necessarie quando occorre fare alcuni calcoli per stabilire importi particolari all’interno dei documenti stessi.

Sono a disposizione dell’utente delle formule generali già prestabilite e semplici, come la formula SOMMA, da utilizzare, eventualmente, in combinazione con altre messe a disposizione dal programma o definite in precedenza dall’utente, per creare la funzione particolare da utilizzare durante la creazione del documento. É inoltre attivata una analisi della formula stessa al momento dell’immissione per il controllo della sintassi dei dati inseriti e per evitare l’utilizzo ricorsivo delle formule utente.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Formule documento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Identificatore

è un campo chiave di ricerca di 10 caratteri che indica il codice identificativo della formula da creare. Il nome che si inserisce in questo campo può essere utilizzato per la creazione di ulteriori formule che necessitano dei calcoli che scaturiranno dall’esecuzione della presente, e che quindi andrà ad arricchire la libreria standard predisposta nel programma.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione identificativa della funzione da creare.

Picture di pres.

è un campo alfanumerico di 20 caratteri che indica il metodo di visualizzazione del risultato della formula. Per definire il formato di presentazione è necessario indicare in quale posizione vanno inseriti i diversi elementi costitutivi sostituendo i caratteri che verranno stampati con i codici carattere predefiniti ed eventualmente intervallati da elementi fissi necessari (es.: spazi, ‘.’, ‘,’, ‘£’, ecc.). I codici carattere predefiniti sono:

#
indica che si tratta di un carattere numerico. Nel caso nella posizione indicata si abbia uno zero non significativo tale carattere non viene stampato (es.: l’importo 400000 con formato #.###.###.### viene stampato come 400.000).

@
indica che si tratta di un carattere numerico. Nel caso nella posizione indicata si abbia uno zero non significativo tale carattere viene stampato ugualmente (es.: l’importo 400000 con formato @.@@@.@@@.@@@ viene stampato come 0.000.400.000).

^
indica che il carattere corrispondente alla posizione non deve essere stampato (es.: la data 12-02-96 con formato @@^@@^@@ viene stampata come 12 02 96).

Formula numerica

è una casella di controllo che indica se il risultato della formula del documento è numerica, casella selezionata, oppure di altro genere, casella deselezionata.

Formula

è un campo alfanumerico di 50 caratteri che indica l’espressione della formula da eseguire. É possibile dividere le formule disponibili in due categorie: standard e particolari. Le prime sono formule che eseguono semplici calcoli matematici, logici o su stringhe, mentre le seconde riguardano una gestione specifica della parte contabile dei documenti. All’interno di questi campi è possibile inserire delle variabili, cioè degli identificatori di particolari valori, quali, ad esempio, i nomi dei campi degli archivi di testata dei documenti; si ricorda che è possibile visualizzare il tracciato record degli archivi tramite la Gestione Archivi già illustrata nel manuale introduttivo. Inoltre è possibile utilizzare anche formule documento inserite dall’utente in precedenza.

Tutte le formule e le variabili dovranno essere inseriti in maiuscolo, diversamente non si otterrà il risultato desiderato in quanto tutto ciò che e inserito in minuscolo viene ignorato, inoltre valgono i consueti ordini di priorità algebrica degli operatori aritmetici e logici e le priorità imposte dalle parentesi. Per correttezza è necessario passare i parametri delle funzioni racchiusi tra doppi apici (“”); nel caso si desideri passare come parametri delle formule che contengono stringhe al loro interno occorrerà racchiudere queste ultime tra apici semplici (‘’). Nella presente spiegazione si è convenuto racchiudere i parametri non obbligatori tra parentesi quadre ([ ]).

Le formule standard si possono illustrare nelle seguenti funzioni:

+, -, *, /
si tratta degli abituali operatori aritmetici con i consueti significati di, rispettivamente, addizione, sottrazione, moltiplicazione e divisione;

&&, ||, !
sono gli operatori logici AND, OR e NOT e ritornano i noti valori secondo le tavole di verità dell’algebra booleana;

==, >[=], <[=], !=
rappresentano gli operatori di confronto tra valori numerici, ed in particolare l’operatore di uguaglianza, quello di maggioranza e non minoranza, quello di minoranza e non maggioranza e quello di disuguaglianza;

?
si tratta dell’operatore match, cioè un operatore che indica al programma di sostituire al punto interrogativo un qualsiasi carattere in modo da creare un identificatore corretto (es.: la stringa “S?” sarà sostituita dal programma in stringa “S1”, “S2”, ecc.);

LEFT(s,n), RIGHT(s,n)
sono operatori che lavorano sulle stringhe di caratteri ed indicano rispettivamente di estrarre solamente gli n caratteri sinistri o destri della stringa s passata. Es.: LEFT (“Mario Rossi”, 5) visualizza la stringa “Mario”;

MID(s,da,[n]), SUBSTR(s,da,[a])
anche queste funzioni lavorano sulle stringhe e permettono di estrarre una parte della stringa s passata, e precisamente la prima permette di estrarre una stringa lunga n a partire dal carattere da, mentre la seconda visualizza la stringa dal carattere da al carattere a. In entrambi i casi se non viene passato l’ultimo parametro viene estratta la stringa dal carattere d’inizio indicato fino alla sua fine;

UPPER(s)
permette di trasformare la stringa s passata in caratteri maiuscoli;

MIN(a,b), MAX(a,b)
questi operatori confrontano due parametri numerici passati e restituiscono, rispettivamente, il minimo o il massimo dei due;

ROUND(n,d)
questa funzione restituisce il numero n passata come parametro troncato al decimale d-esimo; nel caso venga passato come secondo parametro un valore negativo il valore di ritorno viene arrotondato alla frazione corrispondente. Es.: per arrotondare un numero alla mille lire occorre passare il valore -3;

TRUNC(n,d)
come il campo precedente, solamente che invece che fare l’arrotondamento precede con il semplice troncamento dei decimali non desiderati. Es.: TRUNC(123.456,1) ritorna 123.4;

CEIL(n,d)
come il campo precedente, solamente che invece che fare l’arrotondamento precede con il semplice troncamento dei decimali non desiderati e all’approssimazione al valore superiore . Es.: CEIL(123.123,1) ritorna 123.2;

PERC(n,p)
ritorna la percentuale p del valore passato come primo parametro. Il secondo parametro va passato come numero intero (es.: 10, 12,50, ecc.);

SCORP(n,p)
ritorna la percentuale p di scorporo dal valore passato come primo parametro. Il secondo parametro va passato come numero intero (es.: 10, 12,50, ecc.);

IF(c,a,b)
si tratta di una funzione logica che permette, se si verifica la condizione c di ritornare il valore di a, altrimenti ritorna il valore di b, chiaramente a e b possono essere dei valori puti, degli identificatori oppure altre funzioni;

ANSI(s)
ritorna la stringa s passata in formato ANSI.

Le formule specifiche si possono illustrare nelle seguenti funzioni:

SOMMA(a,[b])
questa funzione permette di lavorare sui valori delle righe ed indica se effettuare la somma algebrica dei valori dei campi a delle righe del documento creato specificando un’eventuale condizione di estrazione. dei dati da sommare. Es.: SOMMA(“IMPNS”,”TIPO()!=‘S’”) fa la somma degli importi non scontati che non siano di tipo ‘S’.
BOLLI(v,[i],[d])
calcola l’importo dei bolli da applicare sull’importo v passato come primo parametro. Il secondo parametro assume i valori 0 o 1 ed indica rispettivamente se il calcolo deve essere effettuato al lordo (default) o al netto dell’IVA, il terzo parametro indica il numero di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta;
SPESEINC(v,[i],[d])
come la precedente, ma per il calcolo delle spese di incasso;
TIPO()
ritorna il tipo della riga secondo quanto stabilito nella tabella dei tipi riga documento. In questa sezione questa funzione viene utilizzate per effettuare eventuali filtri sulle righe inserite nel documento stesso;

IMPONIBILI([a],[b])
ritorna il totale degli importi imponibili desumibile dal documento. Il primo parametro assume i valori 0 o 1 ed indica rispettivamente se il calcolo deve essere effettuato senza aggiungere (default) oppure sommando le spese, il terzo parametro indica il numero di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta;

IMPOSTE([a],[b])
ritorna il totale delle imposte desumibile dal documento. Il primo parametro assume i valori 0 o 1 ed indica rispettivamente se il calcolo deve essere effettuato senza aggiungere (default) oppure sommando le spese, il terzo parametro indica il numero di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta.
4.4.1.5 Formule righe documento

Questa tabella descrive le formule dei documenti disponibili per le righe dei documenti e necessarie quando occorre fare alcuni calcoli per stabilire importi particolari all’interno dei documenti stessi.

Sono a disposizione dell’utente delle formule generali già prestabilite e semplici, come la formula SOMMA, da utilizzare, eventualmente, in combinazione con altre messe a disposizione dal programma o definite in precedenza dall’utente, per creare la funzione particolare da utilizzare durante la creazione del documento. É inoltre attivata una analisi della formula stessa al momento dell’immissione per il controllo della sintassi dei dati inseriti e per evitare l’utilizzo ricorsivo delle formule utente.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Formule righe documento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Identificatore

è un campo chiave di ricerca di 10 caratteri che indica il codice identificativo della formula riga di documento da creare. Il nome che si inserisce in questo campo può essere utilizzato per la creazione di ulteriori formule che necessitano dei calcoli che scaturiranno dall’esecuzione della presente, e che quindi andrà ad arricchire la libreria standard predisposta nel programma.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione identificativa della funzione riga di documento da creare.

Picture di pres.

è un campo alfanumerico di 20 caratteri che indica il metodo di visualizzazione del risultato della formula. Per definire il formato di presentazione è necessario indicare in quale posizione vanno inseriti i diversi elementi costitutivi sostituendo i caratteri che verranno stampati con i codici carattere predefiniti ed eventualmente intervallati da elementi fissi necessari (es.: spazi, ‘.’, ‘,’, ‘£’, ecc.). I codici carattere predefiniti sono:

#
indica che si tratta di un carattere numerico. Nel caso nella posizione indicata si abbia uno zero non significativo tale carattere non viene stampato (es.: l’importo 400000 con formato #.###.###.### viene stampato come 400.000).

@
indica che si tratta di un carattere numerico. Nel caso nella posizione indicata si abbia uno zero non significativo tale carattere viene stampato ugualmente (es.: l’importo 400000 con formato @.@@@.@@@.@@@ viene stampato come 0.000.400.000).

^
indica che il carattere corrispondente alla posizione non deve essere stampato (es.: la data 12-02-96 con formato @@^@@^@@ viene stampata come 12 02 96).

Formula numerica

è una casella di controllo che indica se il risultato della formula di riga del documento è numerica, casella selezionata, oppure di altro genere, casella deselezionata.

Formula

è un campo alfanumerico di 50 caratteri che indica l’espressione della formula da eseguire. É possibile dividere le formule disponibili in due categorie: standard e particolari. Le prime sono formule che eseguono semplici calcoli matematici, logici o su stringhe, mentre le seconde riguardano una gestione specifica della parte contabile dei documenti. All’interno di questi campi è possibile inserire delle variabili, cioè degli identificatori di particolari valori, quali, ad esempio, i nomi dei campi degli archivi di testata dei documenti; si ricorda che è possibile visualizzare il tracciato record degli archivi tramite la Gestione Archivi già illustrata nel manuale introduttivo. Inoltre è possibile utilizzare anche formule documento inserite dall’utente in precedenza.

Tutte le formule e le variabili dovranno essere inseriti in maiuscolo, diversamente non si otterrà il risultato desiderato in quanto tutto ciò che e inserito in minuscolo viene ignorato, inoltre valgono i consueti ordini di priorità algebrica degli operatori aritmetici e logici e le priorità imposte dalle parentesi. Per correttezza è necessario passare i parametri delle funzioni racchiusi tra doppi apici (“”); nel caso si desideri passare come parametri delle formule che contengono stringhe al loro interno occorrerà racchiudere queste ultime tra apici semplici (‘’). Nella presente spiegazione si è convenuto racchiudere i parametri non obbligatori tra parentesi quadre ([]).

Le formule standard si possono illustrare nelle seguenti funzioni:

+, -, *, /
si tratta degli abituali operatori aritmetici con i consueti significati di, rispettivamente, addizione, sottrazione, moltiplicazione e divisione;

&&, ||, !
sono gli operatori logici AND, OR e NOT e ritornano i noti valori secondo le tavole di verità dell’algebra booleana;

==, >[=], <[=], !=
rappresentano gli operatori di confronto tra valori numerici, ed in particolare l’operatore di uguaglianza, quello di maggioranza e non minoranza, quello di minoranza e non maggioranza e quello di disuguaglianza;

?
si tratta dell’operatore match, cioè un operatore che indica al programma di sostituire al punto interrogativo un qualsiasi carattere in modo da creare un identificatore corretto (es.: la stringa “S?” sarà sostituita dal programma in stringa “S1”, “S2”, ecc.);

LEFT(s,n), RIGHT(s,n)
sono operatori che lavorano sulle stringhe di caratteri ed indicano rispettivamente di estrarre solamente gli n caratteri sinistri o destri della stringa s passata. Es.: LEFT (“Mario Rossi”, 5) visualizza la stringa “Mario”;

MID(s,da,[n]), SUBSTR(s,da,[a])
anche queste funzioni lavorano sulle stringhe e permettono di estrarre una parte della stringa s passata, e precisamente la prima permette di estrarre una stringa lunga n a partire dal carattere da, mentre la seconda visualizza la stringa dal carattere da al carattere a. In entrambi i casi se non viene passato l’ultimo parametro viene estratta la stringa dal carattere d’inizio indicato fino alla sua fine;

UPPER(s)
permette di trasformare la stringa s passata in caratteri maiuscoli;

MIN(a,b), MAX(a,b)
questi operatori confrontano due parametri numerici passati e restituiscono, rispettivamente, il minimo o il massimo dei due;

ROUND(n,d)
questa funzione restituisce il numero n passata come parametro troncato al decimale d-esimo; nel caso venga passato come secondo parametro un valore negativo il valore di ritorno viene arrotondato alla frazione corrispondente. Es.: per arrotondare un numero alla mille lire occorre passare il valore -3;

TRUNC(n,d)
come il campo precedente, solamente che invece che fare l’arrotondamento precede con il semplice troncamento dei decimali non desiderati. Es.: TRUNC(123.456,1) ritorna 123.4;

CEIL(n,d)
come il campo precedente, solamente che invece che fare l’arrotondamento precede con il semplice troncamento dei decimali non desiderati e all’approssimazione al valore superiore . Es.: CEIL(123.123,1) ritorna 123.2;

PERC(n,p)
ritorna la percentuale p del valore passato come primo parametro. Il secondo parametro va passato come numero intero (es.: 10, 12,50, ecc.);

SCORP(n,p)
ritorna la percentuale p di scorporo dal valore passato come primo parametro. Il secondo parametro va passato come numero intero (es.: 10, 12,50, ecc.);

IF(c,a,b)
si tratta di una funzione logica che permette, se si verifica la condizione c di ritornare il valore di a, altrimenti ritorna il valore di b, chiaramente a e b possono essere dei valori puti, degli identificatori oppure altre funzioni;

ANSI(s)
ritorna la stringa s passata in formato ANSI.

Le formule specifiche si possono illustrare nelle seguenti funzioni:

PREZZO([s],[i],[d])
ritorna il prezzo unitario della riga. Il primo parametro assume il valore 0 o 1 ed indica rispettivamente se si vuole il prezzo non scontato (default) oppure scontato, il secondo se lo si vuole al netto (default) o al lordo dell’IVA ed il terzo indica il numero di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta;
IMPORTO([s],[i],[d])
ritorna l’importo (quantità per prezzo della riga). Il significato dei parametri è identico al caso precedente.
SCONTO([d])
riporta lo sconto applicata sulla riga con il numero d di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta;
IVA([d])
ritorna l’importo dell’imposta calcolato sulla riga con il numero d di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta;
PROVV([d])
ritorna l’importo della provvigione calcolata sulla riga con il numero d di decimali da tenere nel calcolo; di default vengono presi 0 decimali nel caso di importi in Lire e 3 nel caso di importi in valuta;
TIPO()
ritorna il tipo della riga secondo quanto stabilito nella tabella dei tipi riga documento.
4.4.1.6 Formule per ricalcolo magazzino

In questa tabella sono ripilogate le formule che devono essere utilizzate nella modifica valori per potere effettuare dei modifca dei valori negli archivi di magazzino

Per accedere alla maschera si deve:

· dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

· dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Formule ricalcolo magazzino.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo alfanumerico di ricerca di 10 caratteri che indica il codice da assegnare alla formula da gestire.

Descrizione

è un campo alfanumerico di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla formula da gestire.

Formula

in questo gruppo vengono riportati il tipo ed il testo della formula che si sta gestendo.

Formula-Numerica

è una casella di opzione che indica che si tratta di una formula puramente numerica, cioè se nella formula non vengono coinvolti calcoli tra campi ma solamente calcoli numerici (es. incremento della percentuale di ricarico di una quantità fissa).

Formula-Alfanumerica

è una casella di opzione che indica che si tratta di una formula alfanumerica, cioè tale per cui il risultato viene trovato utlizzando calcoli che coinvolgoni campi diversi.

Formula-Riga 1

è un campo alfanumerico di 50 caratteri che indica l’espressione matematica da utilizzare. La sintassi è identica a quella espressa per le formule di documento standard ed a cui si rimanda, ricordando che per definire il campo non appartenente al file principale selezionato occorre utilizzare una sintassi del tipo nomefile->nomecampo (esempio: ANAMAG->CODART indica il campo codice dell’anagrafica di magazzino).

Formula-Riga 2

come il precedente ma per una eventuale seconda parte della formula che non era possibile esprimere nella larghezza del campo precedente.

4.4.1.7 Elaborazioni differite

É una tabella che permette di definire il tipo di elaborazioni differite possibili partendo dai documenti originali generando, eventualmente, nuovi documenti oppure cambiare lo stato di quelli coinvolti nelle elaborazioni.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Elaborazioni differite.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Elaborazione

sono i dati identificanti il tipo di elaborazione da gestire

Elaborazione-Codice

è un campo chiave di ricerca di 8 caratteri alfanumerici che indica il codice della elaborazione da gestire.

Elaborazione-Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri alfanumerici che indica la descrizione della elaborazione da gestire.

Elaborazione-Tipo

è una casella di riepilogo, appartenente alla chiave, che indica il tipo di elaborazione corrispondente al Codice selezionato. É possibile effettuare la generazione dei documenti di trasporto dagli ordini inseriti (Consegna ordini), la generazione delle fatture dalle bolle stampate (Fatturazione bolle), effettuare gli aggiornamenti delle quantità degli articoli di magazzino dopo eventuali consegne (Scarico magazzino), generare movimenti di prima nota dalle fatture stampate in definitiva (Trasferimento a contabilità) oppure altro tipo di elaborazioni quale può essere il cambiamento di stato di un documento dopo la sua stampa in definitiva.

Documento originale

sono gli estremi dei documenti originali coinvolti nell’elaborazione differita e da cui prendere i dati di origine.

Documento originale-Codice numerazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella della numerazione documenti ed indica il codice della numerazione del documento originale da utilizzare.

Documento originale-Tipo documento

sono 5 campi di ricerca che accedono alla tabella dei tipi di documento ed indicano i codici dei tipi di documento originali da utilizzare per l’elaborazione differita. Ognuno di questi campi rappresenta il documento originale da cui estrarre i dati da utilizzare.

Documento originale-Stato iniziale

sono 5 campi numerici di ricerca che accedono alla tabella degli stati dei documenti ed indicano lo stato iniziale dei documenti originali coinvolti nell’elaborazione differita.

Documento originale-Stato finale

è un campo numerico di ricerca che accede alla tabella degli stati dei documenti ed indica lo stato finale che assumeranno i documenti generati una volta che l’elaborazione differita sarà terminata.

Documento finale

sono gli estremi dei documenti finale eventualmente generati dall’elaborazione differita ed in cui fare confluire i dati di origine.

Documento finale-Tipo documento

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei tipi di documento ed indica il tipo di documento da generare, o modificare, con l’elaborazione.

Documento finale-Stato finale

è un campo numerico di ricerca di 1 carattere che accede alla tabella degli stati di documento ed indica lo stato che il documento creato assumerà una volta portata a termine l’elaborazione.

Documento finale-Codice numerazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella della numerazione dei documenti ed indica il codice di numerazione da attribuire al documento che verrà generato.

Documento finale-Tipo numerazione

sono pulsanti di opzioni, attivi nel caso il tipo di numerazione selezionato nel campo precedente preveda anche una numerazione provvisoria, che indica se nell’elaborazione si desideri numerare il documento finale in provvisorio oppure in definitivo.

Interattivo

è una casella di controllo che indica se l’utente deve fare l’elaborazione interattivamente con il documento di partenza.

Attivo solo in creazione

è una casella di controllo, attiva solamente nel caso sia stato selezionato il campo precedente, ed indica se dell’elaborazione interattiva è consentito solamente nella creazione del documento.

Applicazione esterna

e un campo nel quale riportare il nome assoluto di un programma esterno che permetta di effettuare l’elaborazione differita selezionata.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Condizioni per raggruppamento documenti

questo gruppo include tutti i criteri di raggruppamento dei documenti originali nel documento finale generato con l’elaborazione differita.

Condizioni per raggruppamento documenti-Cambio

è una casella di controllo che indica se i documenti originali vadano raggruppati per cambio.

Condizioni per raggruppamento documenti-Sconto

come il precedente, ma per sconto.

Condizioni per raggruppamento documenti-Tipo documento

come il precedente, ma per tipo documento.

Condizioni per raggruppamento documenti-Codice numerazione

come il precedente, ma per codice numerazione.

Condizioni per raggruppamento documenti-Modalità di spedizione

come il precedente, ma per modalità di spedizione.

Condizioni per raggruppamento documenti-Porto

come il precedente, ma per porto.

Condizioni per raggruppamento documenti-Condizione di pagamento

come il precedente, ma per condizione di pagamento

Condizioni per raggruppamento documenti-Banca di appoggio

come il precedente, ma per banca di appoggio.

Condizioni per raggruppamento documenti-Listino

come il precedente, ma per listino.

Condizioni per raggruppamento documenti-Agente

come il precedente, ma per agente.

Condizioni per raggruppamento documenti-Causale di trasporto

come il precedente, ma per causale di trasporto.

Condizioni per raggruppamento documenti-Vettori

come il precedente, ma per vettori.

Modalità di raggruppamento delle righe

questo gruppo include tutti i criteri di raggruppamento delle righe dei documenti originali nelle righe del documento finale generato con l’elaborazione differita.

Modalità di raggruppamento delle righe-Somma righe simili

è una casella di controllo che indica se si desidera fare i totali per le righe appartenenti allo stesso tipo.

Modalità di raggruppamento delle righe-Magazzino

è una casella di controllo che indica se si desidera raggruppare tutte le righe del documento i cui articoli provengono dallo stesso magazzino.

Modalità di raggruppamento delle righe-Codice IVA

è una casella di controllo che indica se si desidera raggruppare tutte le righe del documento a cui viene applicata la medesima aliquota IVA.

Modalità di raggruppamento delle righe-Prezzo e sconto

è una casella di controllo che indica se si desidera raggruppare tutte le righe del documento a cui viene applicato il medesimo prezzo ed il medesimo sconto.

Gestione riferimenti

è una casella di controllo che indica se si desideri riportare, nel documento creato, il riferimento al documento originale a cui appartengono le righe create con l’elaborazione differita.

Tutti i riferimenti in testa

è una casella di controllo, attiva nel caso sia selezionato il campo precedente, che indica se riportare tutti i riferimenti ai documenti originali in testa alla righe del documento creato, oppure prima di ogni gruppo di righe a cui appartengono.

Ignora righe con la sola descrizione

è una casella di controllo che indica se riportare nel documento finale anche le righe del tipo Descrizione.

4.4.1.8 Stati documento

Questa tabella riepiloga gli stati raggiunti dal documento dal momento della sua creazione fino al raggiungimento del suo scopo finale.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Personalizzazione documenti.

 dal menù di Personalizzazione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Stati documento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave numerico e di ricerca, di 1 carattere, che indica il codice dello stato raggiunto dal documento.

Descrizione

è un campo chiave numerico e di ricerca, di 50 caratteri, che indica la descrizione dello stato raggiunto dal documento.

4.4.2 Tabelle di vendita

Le tabelle di vendita contengono tutti i dati necessari per la compilazione dei documenti che riguardano prettamente l’operazione di vendita, in particolare tutto quello che necessita per la formazione del documento di vendita in generale.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle.

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Vendita.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Categorie vendita

· Note cliente

· Note documento

· Modalità di spedizione

· Modalità di consegna

· Causali trasporto

· Aspetto dei beni

· Vettori

· Spese

· Prestazioni

· Banche di presentazione

· Zone

· Agenti

4.4.2.1 Categorie di vendita

Questa tabella riporta le categorie di vendita assegnate suddividendo i vari articoli in gruppi legati ad un cliente, oltre che stabilire una eventuale provvigione da assegnare all’agente. Può essere usata come chiave nei listini e nella contabilizzazione delle fatture.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Categorie vendita.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice da assegnare alla categoria contabile.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla categoria contabile.

Provvigione

è un campo numerico di 5 caratteri che indica la percentuale di provvigione prevista per l’agente per la vendita della merce appartenente alla categoria selezionata nel caso nella tabella di Agenti e dati generali sia selezionato un calcolo per categoria di vendita nel campo Tipo percentuale da proporre.

Conto Cliente

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti formato da gruppo, conto e descrizione che indica il conto cliente da utilizzare nella vendita di merce appartenente alla categoria contabile selezionata.

Conto di vendita

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti formato da gruppo, conto, sottoconto e descrizione ed indica il conto sul quale registrare la vendita di merce appartenente alla categoria di vendita selezionata.

4.4.2.2 Note cliente

In questa tabella sono riepilogate le note per il cliente utilizzato nell’inserimento del documento.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Note cliente.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice da assegnare alla nota cliente.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla nota cliente.

Blocca immissione

è una casella di controllo che indica se bloccare l’immissione del documento di vendita che coinvolge il cliente a cui sia assegnata la nota cliente selezionata.

4.4.2.3 Note documento

In questa tabella sono riepilogate le note generali per il documento da creare.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Note documento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare alla nota documento.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla nota documento.

4.4.2.4 Modalità di spedizione

Questa tabella riepiloga tutte le modalità di spedizione previste dalla ditta selezionata e che verranno utilizzate in particolare per la creazione dei documenti di trasporto.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Modalità di spedizione.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare alla modalità di spedizione.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla modalità di spedizione.

4.4.2.5 Modalità di consegna

Questa tabella riepiloga tutte le modalità di consegna, correntemente definiti porti, previste dalla ditta selezionata e che verranno utilizzate in particolare per la creazione dei documenti di trasporto.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Modalità di consegna.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare alla modalità di consegna.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla modalità di consegna.

4.4.2.6 Causali di trasporto

Questa tabella riepiloga tutte le causali di trasporto previste dalla ditta selezionata che saranno utilizzate in particolare per la creazione dei documenti di trasporto.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Causali di trasporto.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare alla causale di trasporto.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare alla causale di trasporto.

4.4.2.7 Aspetto dei beni

In questa tabella sono riepilogati tutti i possibili aspetti esteriori dei beni previsti per la spedizione dalla ditta selezionata che saranno utilizzati in particolare per la creazione dei documenti di trasporto.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Aspetto dei beni.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare all’aspetto esteriore della merce al momento della spedizione.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare all’aspetto esteriore della merce al momento della spedizione.

4.4.2.8 Vettori

Questa tabella raccoglie tutte le anagrafiche dei vettori utilizzati dalla ditta, nel caso ne venga fatto uso.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Vettori.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice vettore

è un campo numerico chiave di ricerca di 5 caratteri che indica il codice da assegnare al vettore da gestire.

Ragione sociale

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la ragione sociale del vettore da gestire.

Recapito

sono riportati i dati anagrafici di residenza del vettore

Recapito-Indirizzo

è un campo di 35 caratteri che indica l’indirizzo del recapito del vettore selezionato.

Recapito-N.

è un campo numerico di 10 caratteri che indica il numero civico del recapito del vettore selezionato.

Recapito-CAP

è un campo numerico di 5 caratteri che indica il codice di avviamento postale del recapito del vettore selezionato.

Recapito-Località

è un campo di 35 caratteri che indica l’indirizzo del recapito del vettore selezionato. Tale campo è compilato automaticamente una volta inserito il codice del comune del recapito

Recapito-Pr.

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica la sigla della provincia del recapito del vettore selezionato.

Recapito-Comune

è un campo di ricerca sulla tabella dei comuni ed indica il codice e la descrizione del comune del recapito del vettore selezionato.

Recapito-Stato

è un campo di ricerca sulla tabella degli stati esteri ed indica il codice e la descrizione dello stato di appartenenza del vettore selezionato

Numeri telefonici

sono riepilogati i numeri telefonici abilitati al vettore selezionato

Numeri telefonici-Telefono

è un campo formato da due parti che riportano il prefisso ed il numero telefonico del vettore selezionato.

Numeri telefonici-Fax

è un campo formato da due parti che riportano il prefisso ed il numero telefonico dell’eventuale fax del vettore selezionato.

Numeri telefonici-Telex

è un campo formato da due parti che riportano il prefisso ed il numero telefonico dell’eventuale telex del vettore selezionato.

4.4.2.9 Spese

Questa tabella riepiloga i tipi di spese da indicare nella creazione dei documenti di vendita identificandone gli importi e le aliquote IVA applicate oltre ad indicare i relativi conti di contropartita utilizzati nelle contabilizzazione di prima nota dei documenti..

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Spese.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cod. tabella

è un campo chiave di ricerca di 8 caratteri che indica il codice spesa.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione della spesa.

Codice IVA

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei codici IVA ed indica l’aliquota da applicare sulla spesa selezionata.

Codice Valuta

è un campo di ricerca sulla tabella delle valute ed indica il codice della valuta nel quale esprimere il prezzo della spesa selezionata.

Campo default

è una casella di riepilogo che indica la modalità di calcolo per la spesa selezionata. É possibile stabilire un prezzo per quantità (Qta prezzo), stabilire un prezzo fisso (Valore) oppure effettuare un calcolo per percentuale tramite un’apposita formula (Percentuale).

Prezzo

è un campo numerico di 15 caratteri presente nel caso di calcolo delle spese per quantità o per valore ed indica rispettivamente il prezzo unitario o il prezzo fisso della spesa selezionata.

Quantità

è un campo numerico di 15 caratteri presente nel caso di calcolo delle spese per quantità o per valore (in questo secondo caso viene disabilitato e posto automaticamente ad 1) ed indica la quantità a cui si riferisce il prezzo inserito nel campo precedente.

U.M

è un campo di ricerca, presente nel caso di calcolo delle spese per quantità o per valore, che accede alla tabella delle unità di misura ed indica il metodo di misurazione della quantità inserita nel campo precedente.

Percentuale

è un campo attivo nel caso di calcolo delle spese per percentuale ed indica la percentuale da applicare nel calcolo delle spese.

Formula Doc.

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle formule del documento ed indica il codice e la descrizione della formula da applicare per il calcolo della spesa.

Conto vendita

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il conto a cui assegnare la spesa al momento della contabilizzazione del documento. Tale campo è chiaramente per i soli documenti di vendita.

Conto acquisti

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il conto cui assegnare il sostenimento della spesa al momento della contabilizzazione del documento. Tale campo è chiaramente per i soli documenti di acquisto.

Tipo riga

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei tipi di riga ed indica il codice e la descrizione del tipo di riga che verrà generata nei documenti dal codice spesa selezionato.

4.4.2.10 Prestazioni

Questa tabella riepiloga i tipi di prestazioni possibili da indicare nella creazione dei documenti di vendita identificandone gli importi e le percentuali di IVA applicate oltre ad indicare i relativi conti a cui appartengono e su cui andranno registrate nelle scritture di prima nota.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Prestazioni.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cod. tabella

è un campo chiave di ricerca di 8 caratteri che indica il codice della prestazione.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione della prestazione.

Codice IVA

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei codici IVA ed indica l’aliquota da applicare sulla prestazione selezionata.

Codice Valuta

è un campo di ricerca sulla tabella delle valute ed indica il codice della valuta nel quale esprimere il prezzo della prestazione selezionata.

Campo default

è una casella di riepilogo che indica la modalità di calcolo per la prestazione selezionata. É possibile stabilire un prezzo per quantità (Qta prezzo) oppure stabilire un prezzo fisso (Valore).

Prezzo

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica rispettivamente il prezzo per quantità o il prezzo fisso della prestazione selezionata.

Quantità

è un campo numerico di 15 caratteri disabilitato e posto automaticamente ad 1 nel caso di calcolo per valore fisso, ed indica la quantità a cui si riferisce il prezzo inserito nel campo precedente.

U.M

è un campo di ricerca, presente nel caso di calcolo delle spese per quantità o per valore, che accede alla tabella delle unità di misura ed indica il metodo di misurazione della quantità inserita nel campo precedente.

Conto vendita

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il conto a cui assegnare la prestazione al momento della contabilizzazione del documento. Tale campo è chiaramente per i soli documenti di vendita.

Conto acquisti

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il conto a cui assegnare l’acquisto della prestazione al momento della contabilizzazione del documento. Tale campo è chiaramente per i soli documenti di vendita.

4.4.2.11 Banche di presentazione

Questa tabella riepiloga le banche alle quali verranno presentati gli effetti generati dai documenti creati.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Banche di presentazione.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice ABI

è un campo chiave di ricerca ed indica il codice ABI della banca di presentazione che si sta gestendo. Tale campo è collegato con la tabella delle banche e, nel caso si inserisce un codice ABI già inserito in tale tabella, ne riporta la descrizione.

Codice CAB

è un campo chiave di ricerca ed indica il codice CAB della banca di presentazione che si sta gestendo. Tale campo è collegato con la tabella delle banche e, nel caso si inserisce un codice CAB già inserito in tale tabella, ne riporta la descrizione.

Portafoglio effetti all’incasso

in questo gruppo sono riepilogate le coordinate bancarie per i conti correnti nel quale sono custoditi gli effetti all’incasso.

Portafoglio effetti all’incasso-C/C

è un campo alfanumerico di 20 caratteri ed indica il numero di conto corrente nel quale è custodito il portafoglio.

Portafoglio effetti all’incasso-Conto contropartita

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il gruppo, il conto ed il sottoconto del conto di prima nota su cui registrare i movimenti del portafoglio effetti.

Portafoglio effetti salvo buon fine

in questo gruppo sono riepilogate le coordinate bancarie per i conti correnti nel quale sono custoditi gli effetti salvo buon fine.

Portafoglio effetti salvo buon fine-C/C

è un campo alfanumerico di 20 caratteri ed indica il numero di conto corrente nel quale è custodito il portafoglio.

Portafoglio effetti salvo buon fine-Fido

è un campo numerico di 20 caratteri ed indica il fido massimo garantito dalla banca per la copertura delle eventuali perdite sugli effetti presentati salvo buon fine.

Portafoglio effetti salvo buon fine-Conto contropartita

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il gruppo, il conto ed il sottoconto del conto di prima nota su cui registrare i movimenti del portafoglio effetti.

Portafoglio effetti allo sconto

in questo gruppo sono riepilogate le coordinate bancarie per i conti correnti nel quale sono custoditi gli effetti per lo sconto.

Portafoglio effetti allo sconto-C/C

è un campo alfanumerico di 20 caratteri ed indica il numero di conto corrente nel quale è custodito il portafoglio.

Portafoglio effetti allo sconto-Fido

è un campo numerico di 20 caratteri ed indica il fido massimo garantito dalla banca per la copertura delle eventuali perdite sugli effetti presentati allo sconto e non andati a buon fine.

Portafoglio effetti allo sconto-C/Contabile

è un campo alfanumerico di 20 caratteri ed indica il numero di conto contabile nel quale è custodito il portafoglio.

Portafoglio effetti allo sconto-Conto contropartita

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti ed indica il gruppo, il conto ed il sottoconto del conto di prima nota su cui registrare i movimenti del portafoglio effetti.

4.4.2.12 Zone

Questa tabella riepiloga le zone in cui la ditta selezionata ha deciso di suddividere il proprio comprensorio di vendita.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Zone.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice da assegnare alla zona.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la denominazione da assegnare alla zona.

4.4.2.13 Agenti

Tale tabella permette la definizione dei codici degli agenti di vendita utilizzati dalla ditta corrente nell’abituale attività.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Vendita.

 dal menù di Vendita scegliere il bottone relativo alla voce Agenti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 5 caratteri che indica il codice dell’agente di vendita.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione dell’agente di vendita (nome o altro).

Provvigione vendite da

è una casella di riepilogo che indica da dove recuperare i dati per il calcolo della provvigione da corrispondere all’agente. É possibile prendere la percentuale di provvigione dai parametri di configurazione della ditta (Configurazione ditta), dalla tabella delle categorie di vendita (Categoria vendite), dalla tabella in oggetto (Agenti), dall’archivio dei Clienti (Clienti) oppure dalla tabella delle condizioni di vendita (Condizioni di vendita).

Provvigione

è un campo numerico di 5 caratteri, compresa la virgola, che indica la percentuale di provvigione spettante all’agente selezionato ed utilizzata nel caso il campo precedente assuma il valore Agenti.

4.4.3 Tabelle contabili

Si tratta di una raccolta di tabelle già viste nel manuale di Contabilità e riportano tutti i dati contabilità usati duranti la gestione contabile della ditta selezionata e necessari per la compilazione dei documenti di vendita.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle.

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Codici IVA

· Condizioni di pagamento

· Classificazione pagamento

· Categorie finanziarie

· Categorie contabili C/F

· Banche

· Legali

· Nazioni

· Lingue

· Divise

· Cambi giornalieri

· Esercizi

4.4.3.1 Codici IVA

Le tabelle dei codici IVA costituiscono parte integrante della prima nota e, soprattutto, delle dichiarazioni IVA. La codifica in questa tabella deve essere estremamente rigorosa in modo da distinguere in modo esaustivo le varie aliquote e, in particolare, le esenzioni. La tabella è particolarmente ricca di indicazioni consentendo anche la gestione dei regimi speciali (Plafond, Regime agricolo, Agenzie di viaggio, ecc.). Anche se è possibile inserire nuovi codici IVA direttamente da prima nota è consigliabile dotare la tabella dei codici IVA maggiormente in uso quali:

· Tutte le aliquote IVA

· I codici per le operazioni esenti, non imponibili, non soggette, fuori campo IVA

· Il codice utilizzato per le registrazioni dei ricavi da ventilare.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Codici IVA.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 4 caratteri che costituiscono il codice del codice IVA, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, il codice distingue tra caratteri maiuscoli o minuscoli; per la codifica si consiglia di usare i codici fino al n° 50 per le aliquote normali, coincidendo il codice con la percentuale di scorporo, dal n °50 in poi codificare le aliquote in Esercizio Non Imp. e Non Soggette.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione del codice IVA, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Tipo codice

è una casella di riepilogo tra cui scegliere tra il regime normale e quelli relativi ai codici esenti, non imponibili, non soggetti o fuori campo IVA e ricavi da ventilare.

C.IVA a cui ventilare

è un campo di ricerca che accede alla tabella stessa contenente i codici già inseriti, indica il codice IVA corrispondente all’aliquota da applicare, nella liquidazione periodica, agli acquisti soggetti a ventilazione, se il campo è vuoto viene applicata la stessa aliquota degli acquisti soggetti a ventilazione; se il campo Tipo codice è impostato su Ricavi da ventilare il campo e disattivato.

Aliquota

si compone di 6 cifre di cui una può essere sostituita dal carattere “,”, indica l’aliquota da applicare e va indicata col valore percentuale (13,5 e non 0,135); se il campo Tipo codice è impostato su Ricavi da ventilare il campo e disattivato.

Perc. IVA teorica

si compone di 2 cifre, indica l’aliquota IVA sulle vendite applicata agli esportatori forfetari (non più in uso); è attiva solo se il campo Tipo codice è impostato su Non imponibili.

Colonne per allegati imponibili

Indicano se il codice in oggetto vanno in allegato e in quale colonna, oppure se non vanno in allegato.

Colonne per allegati imponibili-Clienti

è una casella di riepilogo in cui scegliere per i clienti.

Colonne per allegati imponibili-Fornitori

è una casella di riepilogo in cui scegliere per i fornitori.

Indicatori mod. 101/102

indicano se le operazioni in prima nota che fanno uso del codice Iva in oggetto devono essere riportate sui modelli 101 e 102.

Indicatori mod. 101/102-Clienti

è una casella di controllo che attiva per i clienti la compilazione sui modelli 101 e 102 delle operazioni relative al codice IVA in oggetto.

Indicatori mod. 101/102-Fornitori

è una casella di controllo che attiva per i fornitori la compilazione sui modelli 101 e 102 delle operazioni relative al codice IVA in oggetto.

Riga vendite IVA11 per op. esenti e non imp.

è una casella di riepilogo in cui scegliere il codice della riga dei modelli IVA11 per le operazioni di vendita relative al codice IVA in oggetto, tale campo è attivo solo se il campo Tipo codice è impostato su Non imponibili, Operazioni esenti e Non soggetti.

Riga acquisti IVA11 per op. esenti e non imp.

è una casella di riepilogo in cui scegliere il codice relativo alla riga dei modelli IVA11 per le operazioni di acquisto relative al codice IVA in oggetto, tale campo è attivo solo se il campo Tipo codice è impostato su Non imponibili, Operazioni esenti e Non soggetti.

Gestione plafond

è una casella di riepilogo in cui scegliere tra la normale gestione e le varie operazioni corrispondenti all’articolo adatto.

Regime agricolo

è una casella di controllo in cui scegliere tra la normale gestione e i vari tipi di vendite proposti.

Ag. viaggio/turismo

è una casella di controllo in scegliere tra il regime normale e le azioni CEE, fuori CEE o miste.

Escluso dal calcolo rimborso per aliquota media

è una casella di controllo che disattiva il calcolo del rimborso per aliquota media delle imposte generate dal presente codice IVA.

Codice per calcolo rimborso infrannuale

è una casella di controllo che attiva automaticamente la compilazione del prospetto di calcolo per il rimborso infrannuale IVA.

Codice IVA sospeso

è una casella di controllo che sospende l’uso dell’aliquota d’imposta in oggetto; le stampe relative continuano ad essere attive.

4.4.3.2 Condizioni di pagamento

Nella tabella delle condizioni di pagamento vengono descritte le modalità di pagamento normalmente utilizzate dai clienti/fornitori. Essa viene utilizzata, in particolare, lo studio che intende gestire lo scadenzario facendo uso del saldaconto.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Condizioni di pagamento.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 4 caratteri che costituiscono il codice della condizione di pagamento, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione della condizione del pagamento, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Inizio calcolo

è una casella di riepilogo che indica la condizione di partenza per iniziare il calcolo delle scadenze a secondo che sia dalla Data fattura, dal Fine mese oppure che venga decisa dell’utente al momento della registrazione (Da impostare).

Tipo prima rata

è una casella di riepilogo in cui va indicato il tipo di pagamento che viene effettuato nella prima rata.

Numero rate

è una campo di 3 caratteri che indica il numero di rate di cui è composta la condizione di pagamento.

Rate

è una casella di riepilogo che autorizza ad assegnare alle singole rate di scadenza importi, giorni di scadenza e tipi diversi (uguali nella forma standard).

Intervallo rate

è un campo di 4 caratteri che indica l’intervallo in giorni che devono intercorrere tra le diverse rate del pagamento.

Tipo rata

è una casella di riepilogo che indica il tipo di pagamento concordato per le varie rate.

Ult. classificazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle classificazioni dei pagamenti ed indica una ulteriore classificazione della condizione di pagamento.

Giorni scadenza fissi

sono 3 campi di 2 caratteri ciascuno che indica il giorno di preferenza in cui devono essere pagate le rate (es. se una rata scade il 15 del mese e nei giorni di preferenza è indicato il 20, la scadenza viene prorogata a tale data).

Mese commerciale

è una casella di controllo, essa impone che, nel computo dei giorni complessivi di scadenza, i mesi siano tutti di 30 giorni.

Il foglio-righe-colonne rappresenta una descrizione accurata delle varie rate già composte a seconda del contenuto del resto della maschera, si accede alla maschera:
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In essa compaiono i campi:

Numero giorni

è un campo di 4 caratteri che indica il numero di giorni che intercorrono dalla rata precedente o, nel caso di prima riga, dall’inizio del calcolo delle scadenze.

Percentuale

è un campo di 5 caratteri numerici, compreso la “,”, che indica la percentuale da liquidare alla scadenza della rata.

Tipo pagamento

è una casella di riepilogo che accede alla tabella della classificazione dei pagamenti ed indica il codice per una ulteriore classificazione della rata.

Ulteriore classificazione

è una casella di riepilogo che accede sulla tabella delle classificazioni dei pagamenti ed indica un classificazione aggiuntiva da assegnare alla rata.

4.4.3.3 Classificazioni pagamenti

Tale tabella descrive una ulteriore classificazione da assegnare alle condizioni di pagamento.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Classificazione pagamenti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto da 1 carattere numerico obbligatorio che indica il codice del pagamento, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Classificazione

è un campo chiave e di ricerca, è composto da 1 carattere numerico obbligatorio che descrive l’ulteriore classificazione del pagamento, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la descrizione della ulteriore classificazione del pagamento, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

4.4.3.4 Categorie finanziarie

Riporta le categorie finanziarie in cui sono suddivisi gli articoli di magazzino. 

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Contabili.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Categorie finanziarie.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice da assegnare alla categoria finanziaria da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica il nome da assegnare alla categoria finanziaria da gestire.

4.4.3.5 Categorie contabili Clienti/Fornitori

In questa tabella vengono riassunte le categorie contabili C/F, cioè la descrizione delle categorie in cui possono essere raggruppati i clienti al momento della contabilizzazione dei documenti in prima nota.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Contabili.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Categorie contabili C/F.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice da assegnare alla categoria contabile da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica il nome da assegnare alla categoria contabile da gestire.

Conto di vendita

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica il codice e la descrizione del conto di contropartita da utilizzare, per registrare i ricavi associati alla categoria contabile selezionata, al momento della contabilizzazione. Tale campo viene utilizzato nel caso nella Tabella di contabilizzazione sia selezionato la voce “Categoria contabile” in uno qualsiasi dei campi del gruppo Ricerca primaria del conto di costo ricavo.

Conto di acquisto

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica il codice e la descrizione del conto di contropartita da utilizzare, per registrare i costi associati alla categoria contabile selezionata, al momento della contabilizzazione. Tale campo viene utilizzato nel caso nella Tabella di contabilizzazione sia selezionato la voce “Categoria contabile” in uno qualsiasi dei campi del gruppo Ricerca primaria del conto di costo ricavo.

4.4.3.6 Banche

Questa tabella si compone dell’elenco delle banche di cui lo studio fa uso per le deleghe dei versamenti fatti dallo studio stesso.

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo voce Banche.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice ABI

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 5 caratteri ed indica il codice assegnato dall’associazione delle banche alla banca.

Codice CAB

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 5 caratteri ed indica il codice dell’agenzia.

Codice dipendenza

si compone di 4 caratteri ed indica il codice della dipendenza della banca, non è obbligatorio ed è attivo solamente nel caso venga inserito anche il codice CAB.

Istituto

è un campo chiave di ricerca, si compone di 50 caratteri ed è attivo per l’inserimento nel caso venga inserito solamente il codice ABI, rappresenta la denominazione dell’istituto.

Denominazione

si compone di 50 caratteri ed indica la denominazione dell’agenzia della banca, è un campo obbligatorio se viene inserito anche il codice CAB, altrimenti non compare.

Sede

definiscono l’indirizzo della banca.

Sede-Indirizzo

si compone di 35 caratteri e indica la Via/piazza della sede.

Sede-N.

si compone di 10 caratteri e indica il numero civico della sede.

Sede-Comune

è un campo di ricerca e indica il codice del comune nella tabella dei comuni, codici non presenti nella tabella dei comuni sono segnalati e non vengono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Sede-Denominazione

è compilato automaticamente con l’inserimento del comune.

Sede-Provincia

è compilato automaticamente con l’inserimento del comune.

Sede-CAP

è il CAP del comune in cui ha sede la banca banca.

4.4.3.7 Legali

In questa tabella sono inseriti i legali alla quale la ditta fa ricorso per le proprie necessita.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Contabili.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Legali.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare al legale da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica il nome da assegnare del legale da gestire.

4.4.3.8 Stati esteri

La tabella è composta dall’elenco degli stati esteri utilizzati nel programma. Verrà utilizzata tale tabella tutte le volte che si inserisce una anagrafica con connessioni al di fuori del territorio italiano (es. per la codifica della partita IVA di un non residente).

Per attivare la maschera relativa si deve:

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Stati esteri.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 3 caratteri che costituiscono il codice identificativo dello stato.

Denominazione

è un campo di ricerca, si compone di 50 caratteri ed indica la denominazione ufficiale dello stato, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Valuta

è un campo di ricerca sulla tabella delle valute di 3 caratteri e indica il codice della valuta utilizzato nello stato.

Nazionalità

è un campo di 10 caratteri e indica la nazionalità degli abitanti dello stato.

4.4.3.9 Lingue

Tale tabella è puramente descrittiva e contiene l’elenco delle varie nazionalità (lingue), essa viene utilizzata per la gestione dell’estratto conto.

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Lingue.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 1 carattere che costituiscono il codice della lingua, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Descrizione

è un campo chiave e di ricerca, è composto di 50 caratteri che costituiscono la denominazione delle lingua, l’inserimento di una descrizione già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Formato data

serve per descrivere il formato della data utilizzato abitualmente dai popoli che parlano la lingua selezionata.

Formato data-Ordine data

è una casella di riepilogo che indica l’ordine abituale dei vari elementi (giorno, mese e anno) della data utilizzato abitualmente nella lingua selezionata.

Formato data-Separatore data

è un campo di 1 carattere che indica il carattere separatore dei vari elementi della data utilizzato abitualmente nella lingua selezionata.

Formato valuta

serve per descrivere il formato della valuta utilizzato abitualmente dai popoli che parlano la lingua selezionata.

Formato valuta-Separatore migliaia

è una casella di riepilogo che indica il separatore delle migliaia ((.)Punto o (,)Virgola) per le cifre utilizzato abitualmente nella lingua selezionata.

Formato valuta-Separatore decimali

è una casella di riepilogo che indica il separatore dei decimali ((.)Punto o (,)Virgola) per le cifre utilizzato abitualmente nella lingua selezionata. É un campo disabilitato in quanto dipende esclusivamente dal contenuto del campo precedente.

4.4.3.10 Valute

La tabella è composta dall’elenco delle valute con i rispettivi valori di cambio. Questa tabella viene utilizzata per avere in automatico i totali in valuta estera per le ditte che ne fanno uso nella gestione della prima nota, nelle visualizzazioni del saldaconto e degli estratti conto.

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Stati Divise.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca, si compone di 3 caratteri che costituiscono il codice identificativo della valuta per lo studio.

Descrizione

è un campo di ricerca, si compone di 25 caratteri ed indica la denominazione ufficiale della valuta, l’inserimento di una nuova descrizione deve essere preceduta dall’inserimento del codice relativo.

Cambio

si compone di 15 cifre tra cui il carattere “,” ed indica il cambio ufficiale rispetto alla lira.

Data

indica la data in cui dell’ultimo aggiornamento sul cambio.

4.4.3.11 Cambi giornalieri

Nella tabella dei cambi giornalieri vengono registrati i valori dei cambi applicati alla valuta selezionata nel giorno indicato nella chiave di ricerca.

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Cambi giornalieri.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cod. valuta

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella delle valute ed indica il codice della valuta di cui indicare il cambio giornaliero.

Data

è un campo chiave di ricerca ed indica la data a cui si riferisce il cambio per la valuta selezionata.

Descrizione

è un campo disabilitato gestito direttamente dal programma che riporta la descrizione della valuta selezionata.

Cambio

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il cambio giornaliero della valuta selezionata.

4.4.3.12 Esercizi contabili

Nella tabella esercizi vengono delimitati gli intervalli di durata dei vari esercizi contabili. Ogni esercizio può avere durata diversa dall’anno con arco di tempo maggiori o inferiori all’anno stesso; Per indicare l’anno di esercizio si possono usare gli anni di riferimento (1994, 1995) ma anche numeri progressivi (0001, 0002, ecc.).

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Contabili

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Esercizi.

La maschera che compare è la seguente:
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BATBESC

In essa compaiono i campi:

Codice esercizio

è un campo chiave di ricerca, indica il codice identificativo dell’anno. Di solito si usa il numero corrispondente all’anno, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Bottone [image: image49.png]



è un bottone che serve per controllare se gli esercizi contabili inseriti siano contigui, in caso contrario compare, nel campo Note della tabella che viene aperta, la scritta “***non contiguo ***”.

Data inizio esercizio

è la data da cui far partire tutta la gestione contabile. Nel caso si inserisca una data non immediatamente successiva a quella dell’esercizio precedente, al momento della registrazione compare un avviso che chiede se procedere con la registrazione.

Data fine esercizio

è la data di termine della gestione contabile. Nel caso si inserisca una data non immediatamente precedente a quella dell’esercizio successivo, al momento della registrazione compare un avviso che chiede se procedere con la registrazione.

Data di scarico

indica la data in cui i dati relativi all’esercizio sono stato archiviati su disco.

Data chiusura esercizio

indica la data in cui avverrà la chiusura dell’esercizio selezionato. Tale data verrà proposta come data del movimento durante la creazione delle scritture di chiusura.

4.4.4 Tabelle di magazzino

Sono riassunte in questa sezione tutte le tabelle necessarie al programma per catalogare e descrivere le merci presenti nel magazzino della ditta selezionata.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Tabelle.

 dal menù di Tabelle scegliere il bottone relativo alla voce Magazzino.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Gruppi merceologici

· Magazzini e depositi

· Unità di misura

· Classi fiscali articoli

· Categorie ricavi articoli

· Categorie acquisti articoli

· Raggrupp. fiscali articoli

4.4.4.1 Gruppi merceologici

In questa tabella sono riepilogati i gruppi merceologici in cui viene suddivisa la merce in magazzino assegnandone, per ognuno, il codice IVA da applicare ed i conti di costo e ricavo che verranno mobilitati nelle scritture di prima nota. La chiave della tabella è divisa in due parti consentendo di gestire separatamente il gruppo merceologico per merce omogenea e permettendo una ulteriori specificazione per sottogruppo particolare.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Gruppi merceologici.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice gruppo

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice del gruppo merceologico da gestire.

Codice sottogruppo

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice del sottogruppo merceologico da gestire. Nel caso venga lasciato vuoto si definiscono i parametri per il gruppo generale

Descrizione gruppo

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la denominazione da assegnare al gruppo merceologico da gestire.

Descrizione sottogruppo

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri, attivo nel caso il campo Codice sottogruppo non sia vuoto, che indica la denominazione da assegnare al sottogruppo merceologico da gestire.

Codice IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione della percentuale IVA da applicare al gruppo merceologico selezionato.

Conto vendita

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica il conto da mobilitare in prima nota in caso di vendita dell’articolo appartenente al gruppo merceologico selezionato.

Conto acquisti

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica il conto da mobilitare in prima nota in caso di acquisto dell’articolo appartenente al gruppo merceologico selezionato.

4.4.4.2 Magazzini e depositi

In questa tabella vengono descritti i magazzini utilizzati dalla ditta corrente oltre a dare informazioni sulla stampa dei libri utilizzati per la registrazione delle movimentazioni del magazzino stesso. La chiave della tabella è divisa in due parti consentendo di gestire separatamente il codice del magazzino principale in cui è conservata la merce e permettendo una ulteriori specificazione per depositi particolari.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Magazzini e depositi.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice magazzino

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice del magazzino da gestire.

Denominazione mag.

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la denominazione da assegnare al magazzino da gestire.

Unità locale

sono riepilogati in questo gruppo i dati dell’unità locale nella quale si trova il magazzino/deposito selezionato.

Unità locale-Codice

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle unità locali ed indica il codice dell’unità locale della ditta nella quale è situato il magazzino.

Unità locale-Comune

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il codice e la denominazione del comune dell’unità locale della ditta nella quale è situato il magazzino.

Unità locale-CAP

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il codice di avviamento postale del comune dell’unità locale della ditta nella quale è situato il magazzino.

Unità locale-Provincia

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica la sigla della provincia dell’unità locale della ditta nella quale è situato il magazzino.

Unità locale-Indirizzo

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’indirizzo dell’unità locale della ditta nella quale è situato il magazzino.

Sede magazzino/deposito

sono riepilogati in questo gruppo gli estremi dell’ubicazione del magazzino/deposito selezionato

Sede magazzino/deposito-Indirizzo

è un campo di 35 caratteri che indica l’indirizzo nel quale si trova il magazzino selezionato.

Sede magazzino/deposito-N.

è un campo di 10 caratteri che indica il numero civico dell’indirizzo nel quale si trova il magazzino selezionato.

Sede magazzino/deposito-Codice comune

è un campo di ricerca sull’archivio dei comuni ed indica il codice del comune nel quale si trova il magazzino selezionato.

Sede magazzino/deposito-Comune

è un campo di ricerca sull’archivio dei comuni ed indica il nome del comune nel quale si trova il magazzino selezionato.

Sede magazzino/deposito-Provincia

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica la sigla della provincia nella quale si trova il magazzino selezionato.

Sede magazzino/deposito-CAP

è un campo di 5 caratteri che indica il codice di avviamento postale del comune nel quale si trova il magazzino selezionato.

Natura del magazzino

è una casella di riepilogo che indica la natura della merce in esso conservata. É possibile che si tratti di merce depositata in magazzini di proprietà dell’azienda (Proprietà dell’azienda), oppure che si tratti di merce di nostra proprietà, ma in lavorazione presso terzi (Materiale nostro in lavorazione presso terzi) o in deposito presso terzi (Materiale nostro in deposto presso terzi), oppure che si tratti di merce di terzi in lavorazione presso la ditta selezionata (Materiale di terzi in lavorazione presso l’azienda) o in deposito presso la ditta (Materiale di terzi in deposito presso l’azienda).

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Gestione giacenze in più depositi

è una casella di controllo che indica se la gestione delle giacenze del presente magazzino deve essere effettuata su diversi depositi.

Stampare i movimenti su

è una casella di riepilogo che indica se occorre stampare il movimenti su libro giornale della ditta (Libro giornale) oppure sul registro di un altro magazzino (Altro magazzino).

Codice libro giornale

è un campo di ricerca, attivo nel caso nel campo precedente si stato selezionata la voce Libro giornale, accede alla tabella dei registri ed indica il codice del libro giornale su cui stampare i movimenti.

Codice magazzino

è un campo di ricerca, attivo nel caso nel campo Stampare i movimenti su assuma il valore Altro magazzino, accede all’archivio presente ed indica il codice del magazzino sui cui libri contabili registrare i movimenti di carico e scarico degli articoli.

Frequenza stampa movimenti

è un campo di 2 caratteri numerici che indica il numero di giorni di frequenza per la stampa del registro dei movimenti di scarico e carico.

Stampa libro raggruppato per classe fiscale articoli

è una casella di controllo che indica se si desidera ottenere una stampa dei registri suddivisa per classe fiscale degli articoli.

Stampa libro ragg. per raggruppamento fiscale articoli

è una casella di controllo che indica se si desidera ottenere una stampa dei registri suddivisa per raggruppamento fiscale degli articoli.

Stampa libro ragg. per raggruppamento fiscale causali

è una casella di controllo che indica se si desidera ottenere una stampa dei registri suddivisa per classe fiscale delle causali di movimento di magazzino.

Pagina e data ultima stampa esercizio corrente

è un campo formato da due campi che indica il numero della pagina e la data di stampa dell’ultima lista della movimentazione di magazzino per l’esercizio corrente.

Pagina e data ultima stampa esercizio precedente

è un campo formato da due campi che indica il numero della pagina e la data di stampa dell’ultima lista della movimentazione di magazzino per l’esercizio precedente.

Parametri di stampa

vengono riassunti i parametri di stampa dei registri per il formato di carta utilizzato dalla ditta.

Parametri di stampa-Intestazione della ditta

è una casella di controllo che indica se si desidera effettuare una stampa dell’intestazione della ditta sui fogli del registro.

Parametri di stampa-Stampa ristretta

è una casella di controllo che indica se utilizzare i caratteri compressi per la stampa su moduli stretti

Parametri di stampa-Lunghezza modulo

è un campo numerico di 2 caratteri che indica il numero di righe del fogli su cui andrà stampato il registro.

4.4.4.3 Unità di misura

Questa tabella raccoglie tutte le unità di misura utilizzate durante la compilazione dei documenti di vendita specificando anche eventuali relazioni tra di esse, come la definizione di unità derivate.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Unità di misura.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Unità di misura

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice dell’unità di misura da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare all’unità di misera da gestire.

Unità di riferimento

è un campo di ricerca sull’archivio corrente che indica il codice dell’unità di misura di riferimento per la corrente nel caso si stia gestendo una unità derivata.

F. conversione al riferim.

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il fatture di conversione rispetto all’unità di misura di riferimento inserita nel campo precedente. Es.: se si sta gestendo i quintali si inserirà nel campo Unità di riferimento il codice dei Kilogrammi e si imposterà il valore di questo campo a 100.

4.4.4.4 Classi fiscali degli articoli

In questa tabella vengono riepilogate le classi fiscali in cui è possibile raggruppare gli articoli di magazzino.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Classi fiscali articoli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri che indica il codice da assegnare alla classe fiscale da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica il nome da assegnare alla classe fiscale da gestire.

4.4.4.5 Categorie ricavi per gli articoli

Sono descritti in questa tabella le categorie di ricavo degli articoli di magazzino indicando, inoltre, il conto di ricavo da movimentare nelle scritture di prima nota.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Categorie ricavi articoli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare alla categoria di ricavo da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica il nome da assegnare alla categoria di ricavo da gestire.

Conto vendita

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica codice e descrizione del conto di contropartita in contabilità da movimentare nel caso vengano emessi documenti che coinvolgano articoli appartenenti alla categoria di ricavo selezionata.

4.4.4.6 Categorie acquisti per gli articoli

Sono descritti in questa tabella le categorie di acquisto degli articoli di magazzino indicando, inoltre, il conto di costo da movimentare nelle scritture di prima nota.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Categorie acquisti articoli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare alla categoria di acquisto da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica il nome da assegnare alla categoria di acquisto da gestire.

Conto acquisti

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica codice e descrizione del conto di contropartita in contabilità da movimentare nel caso vengano registrati documenti che coinvolgano articoli appartenenti alla categoria di acquisti selezionata.

4.4.4.7 Raggruppamento fiscale articoli

Vengono qui elencati i raggruppamenti fiscali entro quali racchiudere gli articoli di magazzino.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Tabelle selezionare il bottone relativo alla voce Magazzino.

 dal menù di Contabili scegliere il bottone relativo alla voce Ragrupp. fiscale articoli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo alfanumerico di ricerca di 5 caratteri che indica il codice da assegnare al raggruppamento fiscale nel quale includere gli articoli di magazzino.

Descrizione

è un campo di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare al raggruppamento fiscale nel quale includere gli articoli di magazzino.

Unità di misura

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura con la quale vengono calcolate quantità degli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

Classe fiscale

è un campo di ricerca sulla tabella delle classi fiscali degli articoli ed indica il codice e la descrizione della classe fiscale nella quale vengono raggruppati gli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

Cod. IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione dell’aliquota IVA da applicare sugli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

% ricarico medio

è un campo numerico di 6 caratteri ed indica la percentuale di ricarico medio da ottenere dagli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

Costo minimo

è un campo numerico di 12 caratteri ed indica il costo minimo degli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

Costo massimo

è un campo numerico di 12 caratteri ed indica il costo massimo degli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

Tipo costo

è una casella di riepilogo che indica la modalità di calcolo del costo degli articolo appartenente al raggruppamento fiscale selezionato. É possibile ottenere un calcolo sulla media dei costi annuali (Costo medio annuale), sulla media dei costi degli ultimi 3 mesi (Costo ultimi 3 mesi), ottenere l’ultimo costo applicato sull’articolo (Costo standard), il maggiore tra gli ultimi due applicati (Maggiore ultimi due costi) oppure il massimo (Costo massimo d’acquisto) o il minimo (Costo minimo d’acquisto) spuntato al momento dell’acquisto.

Conto di vendita

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica il codice e la descrizione del conto di contropartita nel quale registrare le vendite degli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

Conto di acquisto

è un campo di ricerca sull’archivio del piano dei conti ed indica il codice e la descrizione del conto di contropartita nel quale registrare gli acquisti degli articoli appartenenti al raggruppamento fiscale selezionato.

4.4.5 Stampa tabelle

Questa funzione permette di stampare un elenco dei dati inseriti nelle tabelle illustrate in questa sezione. Per tutte le tabelle da stampare viene richiesto l’intervallo comprendente il codice del primo e dell’ultimo record da stampare; nel caso il codice sia composto da 2 campi occorrerà compilare tutti i campi necessari ad una univoca definizione dell’intervallo di stampa.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampa tabelle.

 dal menù di Stampa tabelle scegliere il bottone relativo al gruppo di tabelle nella quale è inserita quella da stampare.

 selezionare il bottone relativo alla voce della tabella che si desidera stampare

La maschera che compare è simile alla seguente:
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Maschera di stampa di una tabella generale

In essa compaiono i campi:

Da codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella da stampare ed indica il codice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo codice.

A codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella da stampare ed indica il subcodice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo codice.

Bottone [image: image59.png]



avvia la stampa della tabella, tenendo conto dei limiti superiore ed inferiore dell’intervallo, sul supporto selezionato tramite l’impostazione stampante.

Bottone [image: image60.png]



annulla l’operazione e ritorna al menù precedente.

4.5 Archivi di base

In questa sezione sono raccolti tutti i dati necessari per la gestione delle operazioni vendita della ditta selezionata, partendo dall’anagrafica degli articoli e dei clienti/fornitori della ditta passando alla definizione delle condizioni di vendita, cioè dei listini, dei contratti e delle offerte e degli sconti previsti dalla ditta. É prevista inoltre la definizione delle distinte base oltre che un’opzione per la modifica automatica dei valori al fine di aggiornare automaticamente i dati inseriti in questa sezione evitando ripetitive operazioni da parte dell’utente.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Archivi di base.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Articoli

· Distinta base...

· Listini

· Contratti

· Offerte

· Sconti clienti

· Sconti incondizionati

· Sconti di riga

· Clienti/Fornitori

· Modifica valori

4.5.1 Anagrafica di magazzino

Questo archivio raccoglie i codici e la definizione degli articoli presenti nel magazzino della ditta, identificandone i parametri caratteristici necessari per la compilazione dei documenti in cui vengono richiamati e per la gestione della contabilizzazione degli stessi documenti.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Articoli.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice art.

è un campo chiave di ricerca di 20 caratteri che indica il codice da attribuire all’articolo di magazzino.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri ed indica il nome da assegnare all’articolo di magazzino selezionato.

Gr. merc.

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei gruppi merceologici ed indica il codice e la descrizione del gruppo merceologico a cui appartiene l’articolo di magazzino selezionato.

Sott. merc.

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei gruppi merceologici ed indica il codice e la descrizione del sottogruppo merceologico a cui appartiene l’articolo di magazzino selezionato. Questo campo aggiorna automaticamente il campo precedente riportando il gruppo merceologico corrisponde al sottogruppo selezionato.

Codice IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione dell’aliquota IVA da applicare sull’anagrafica di magazzino selezionata.

Il foglio-righe-colonne riporta le caratteristiche di calcolo dell’unità di misure ed il prezzo al netto ed al lordo di IVA (per ogni UM inserita) dell’articolo. La maschera associata è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Unità di misura

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura con cui vengono calcolate le quantità dell’articolo selezionato.

Fattore di conversione

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il fattore di conversione da unità di misura principale ad unità di misura selezionata nel caso questa non sia principale.

Prezzo netto

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica il prezzo al netto di IVA per una unità dell’articolo di magazzino selezionato.

Prezzo lordo

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica il prezzo lordo di IVA per una unità dell’articolo di magazzino selezionato.

Tornando alla maschera principale:

Categoria conto acquisti

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle categorie di acquisti degli articoli ed indica il codice e la descrizione della categoria di acquisto alla quale appartiene l’articolo selezionato. Alla sua compilazione viene inserito il valore del campo Conto d’acquisto prelevando i dati dal campo Conto acquisti dalla tabella.

Conto d’acquisto

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti, è attivo nel caso nel campo precedente non sia stato inserito nessun valore, ed indica il codice e la descrizione del conto di contropartita di prima nota da mobilitare al momento dell’acquisto dell’articolo selezionato.

Categorie conto vendite

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle categorie di vendite degli articoli ed indica il codice e la descrizione della categoria di vendita alla quale appartiene l’articolo selezionato. Alla sua compilazione viene inserito il valore del campo Conto di vendita prelevando i dati dal campo Conto vendita dalla tabella.

Conto di vendita

è un campo di ricerca che accede all’archivio del piano dei conti, è attivo nel caso nel campo precedente non sia stato inserito nessun valore, ed indica il codice e la descrizione del conto di contropartita di prima nota da mobilitare al momento della vendita dell’articolo selezionato.

U.M. peso

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura da utilizzare per la descrizione del peso dell’articolo selezionato.

Peso

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica il peso dell’articolo selezionato.

Classe doganale

è un campo di ricerca sulla tabella delle classi doganali ed indica il codice della classe doganale alla quale appartiene l’articolo selezionato.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Codice fornitore

è un campo di ricerca sull’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del fornitore dal quale la ditta selezionata si serve per l’acquisto dell’articolo selezionato.

Costo standard

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il costo standard assegnato all’articolo.

Ragione sociale

è un campo di ricerca sull’archivio dei clienti/fornitori ed indica la ragione sociale del fornitore dal quale la ditta selezionata si serve per l’acquisto dell’articolo selezionato.

Articolo fiscale

è una casella di controllo che indica se l’articolo selezionato sia un articolo fiscale cioè se deve essere inserito nel giornale fiscale. L’attivazione di tale casella permette l’abilitazione dei due campi seguenti per la descrizione fiscale dell’articolo.

Raggrupp. fiscale

è un campo di ricerca sulla tabella dei raggruppamenti fiscali articoli, attivo nel caso sia selezionato il campo Articolo fiscale, che indica il codice del raggruppamento fiscale al quale appartiene l’articolo.

Classe fiscale

è un campo di ricerca sulla tabella delle classi fiscali articoli, attivo nel caso sia selezionato il campo Articolo fiscale, che indica il codice della classe fiscale alla quale appartiene l’articolo.

Sconto

è un campo alfanumerico di 25 caratteri che indica la percentuale di sconto da applicare sull’articolo selezionato. É possibile attivare uno sconto composto del tipo “12+4+2” che indica uno sconto del 12% + 4% + 2%.

Codice IVA ridotta

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice IVA ridotto che eventualmente può essere applicato (quando previsto dalla legge) sull’articolo selezionato.

Provvigione

è un campo numerico di 5 caratteri che indica la percentuale di provvigione che spetta all’agente per la vendita dell’articolo.

Articolo di produzione

è una casella di controllo che indica se l’articolo si prodotto dalla ditta selezionata (casella selezionata), oppure all’esterno.

Pz. per conf.

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il numero di pezzi inclusi in ogni confezione dell’articolo selezionato.

Pz. per collo

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il numero di pezzi inclusi per ogni collo dell’articolo selezionato.

Il foglio-righe-colonne riepiloga i codici della lingua nella quale vengono espresse le descrizioni dell’articolo . La maschera associata è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice lingua

è un campo di ricerca sulla tabella delle lingue ed indica il codice della lingua nella quale esprimere le descrizioni.

Descrizione

è un campo di ricerca sulla tabella delle lingue ed indica la descrizione della lingua nella quale esprimere le descrizioni.

La terza pagina contiene un solo foglio-righe-colonne che riepiloga i codici alternativi per la codifica dell’articolo selezionato. La maschera associata è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice alternativo

è un campo alfanumerico di 20 caratteri che indica il codice alternativo da utilizzare per l’identificazione dell’articolo selezionato.

Tipo di codice

è una casella di riepilogo che descrivo il tipo di codice alternativo da utilizzare nel caso l’articolo non abbia quello assegnato dalla ditta. É possibile avere codici normali alternativi come quello del campo Codice art. della chiave (Normale), secondo la codifica EAN8 (EAN8), secondo la codifica EA13 (EA13), secondo la codifica 3/9 (3/9) oppure se si tratta di un codice rilevato da un codice a barre (Codabar).

4.5.2 Distinta base

Questo modulo viene utilizzato per lo scarico/carico di magazzino tramite la distinta base degli articoli

Per accedere al menù si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Distinta base.

il menù che si attiva è il seguente:

· Gestione distinta base

· Lista di controllo

· Riorg. archivio distinta base.

4.5.2.1 Gestione distinta base

4.5.2.2 Lista di controllo

4.5.2.3 Riorganizzazione archivio distinta base.

4.5.3 Listini

Questa funzione permette la creazione e la gestione dei listini tenuti dalla ditta selezionata.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Listini.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cat. vendita

è un campo chiave gestito direttamente dal programma ed indica il codice e la descrizione della categoria di vendita alla quale appartiene il listino. Tale campo è attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione codice categorie vendite+codice listino.

Cod. listino

è un campo chiave di ricerca di 3 caratteri che indica il codice da assegnare al listino da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare al listino da gestire.

Valuta

è un campo attivo nel caso nella Tabella dati generali sia attivato il campo Gestione documenti in valuta ed indica il codice della valuta nella quale è espresso il listino selezionato.

Cambio

è un campo gestito direttamente dal programma che indica il cambio da applicare sulla valuta nella quale è espresso il listino selezionato.

Data

è un campo gestito direttamente dal programma che indica la data alla quale è applicato il cambio sulla valuta nella quale è espresso il listino selezionato.

Inizio validità

è un campo data che indica la data di inizio validità del listino selezionato.

Fine validità

è un campo data che indica la data di fine validità del listino selezionato.

Importi lordi

è una casella di controllo che indica se inserire nel listino anche gli importi al lordo di IVA.

Gestione scaglioni

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione listino a scaglioni, che indica se attivare la gestione a scaglioni del listino selezionato.

Gestione unità di misura

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione listini per unità di misura, che indica se attivare la gestione per unità di misura del listino selezionato.

Gestione sconti/omaggi

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione sconti/omaggio articoli del gruppo Gestione listini, che indica se attivare la gestione degli sconti e degli omaggi nel listino selezionato.

Sequenza ricerca

sono cinque campi di riepilogo che indicano la sequenza di ricerca degli articoli al momento dell’utilizzo del listino e definiscono il tipo di riga possibile nel listino stesso. É possibile ottenere una sequenza per codice articolo di magazzino (Articoli), per gruppo merceologico di appartenenza dell’articolo (Gruppo M.), per sottogruppo merceologico di appartenenza dell’articolo (Sottog. M.) oppure per raggruppamento fiscale (Ragg. fisc.). I campi verranno attivati in sequenza a seconda che nel precedente sia presente un valore diverso da Nessuno.

Listini succ.

è un campo di ricerca sull’archivio dei listini che indica il codice del listino da utilizzare alla scadenza della validità del presente.

Bottone [image: image67.png]



questo bottone permette di aprire la maschera di gestione delle righe del listino selezionato. La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cat. vendita

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica il codice e la descrizione della categoria di vendita a cui appartiene il listino e riporta i dati della maschera precedente.

Listino

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica il codice e la descrizione del listino di cui si stanno gestendo le righe e riporta i dati della maschera precedente.

Tipo riga

è una casella di riepilogo ed indica il tipo della riga del listino. Sono possibili solamente i tipi di riga indicati nel campo Sequenza di ricerca della testata del listino selezionato.

Codice articolo

è un campo chiave e di ricerca che accede all’anagrafica di magazzino e riporta il codice dell’articolo da inserire nella riga del listino.

Descrizione articolo

è un campo gestito direttamente dal programma e riporta la descrizione dell’articolo di magazzino da inserire nella riga del listino.

U.M.

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’unità di misura in cui viene misurato l’articolo di magazzino inserito nella riga del listino.

N.ro scaglione

è un campo chiave di ricerca attivo nel caso nella testata del listino sia attivata la casella Gestione scaglioni ed indica il numero dello scaglione a cui appartiene la riga del listino.

Q.tà limite scagl.

è un campo numerico di 15 caratteri attivo nel caso nella testata del listino sia attivata la casella Gestione scaglioni ed indica la quantità limite dello scaglione dell’articolo.

Prezzo netto

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica il prezzo al netto di IVA dell’articolo inserito nella riga di listino.

Prezzo lordo

è un campo numerico di 15 caratteri, presente nel caso nella testata del listino si attivata la casella Importi lordi, ed indica il prezzo al lordo di IVA dell’articolo inserito nella riga di listino.

Sconto

è un campo alfanumerico di 15 caratteri che indica la formula del calcolo dello sconto da applicare sull’importo della riga di listino che si sta gestendo. É possibile attivare uno sconto composto del tipo “12+4+2” che indica uno sconto del 12% + 4% + 2%.

Provvigione %

è un campo numerico di 5 caratteri che indica la percentuale di provvigione che spetterebbe all’agente per la vendita dell’articolo della riga di listino

Addebito IVA

è un campo attivo nel caso nella testata del listino sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica se effettuare l’addebito dell’IVA sull’articolo di omaggio previsto nella riga di listino.

Codice IVA

è un campo attivo nel caso nella testata del listino si selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica il codice IVA da applicare sull’articolo della riga di listino.

Q.tà sconto omaggio

è un campo attivo nel caso nella testata del listino sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica la quantità da regalare per l’articolo di omaggio selezionato.

U.M. q.tà omaggio

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura, attivo nel caso nella testata del listino sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi, ed indica l’unità di misura della quantità da regalare per l’articolo di omaggio selezionato.

Q.tà base sconto

è un campo attivo nel caso nella testata del listino sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica la quantità minima per avere diritto ad ottenere l’articolo omaggio selezionato.

Codice art. omaggio

è un campo attivo nel caso nella testata del listino sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica il codice dell’articolo previsto come omaggio per la riga di listino.

Prezzo omaggio

è un campo gestito direttamente dal programma che indica il prezzo imponibile per l’IVA dell’articolo previsto come omaggio per la riga di listino.

4.5.4 Contratti

Questa funzione permette la creazione e la gestione dei contratti stipulati dalla ditta selezionata sia con i clienti che con i fornitori.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Contratti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Tipo

è una casella di riepilogo ed indica il tipo del contratto da gestire, se si tratta di un contratto stipulato con un cliente (Cliente) oppure con un fornitore (Fornitore).

Codice

è un campo chiave di ricerca di 6 caratteri che accede all’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del cliente o del fornitore (a seconda di quanto selezionato nel campo precedente) con cui la ditta ha stipulato il contratto. Tale campo è attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione codice cliente+codice contratto.

Contratto N.

è un campo chiave alfanumerico di 3 caratteri che indica il codice da assegnare la contratto da gestire

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare al contratto da gestire.

Valuta

è un campo attivo nel caso nella Tabella dati generali sia attivato il campo Gestione documenti in valuta ed indica il codice della valuta nella quale è espresso il contratto selezionato.

Cambio

è un campo gestito direttamente dal programma che indica il cambio da applicare sulla valuta nella quale è espresso il contratto selezionato.

Data

è un campo gestito direttamente dal programma che indica la data alla quale è applicato il cambio sulla valuta nella quale è espresso il contratto selezionato.

Inizio validità

è un campo data che indica la data di inizio validità del contratto selezionato.

Fine validità

è un campo data che indica la data di fine validità del contratto selezionato.

Importi lordi

è una casella di controllo che indica se inserire nel contratto anche gli importi al lordo di IVA.

Gestione scaglioni

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione contratto a scaglioni, che indica se attivare la gestione a scaglioni del contratto selezionato.

Gestione unità di misura

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione contratti per unità di misura, che indica se attivare la gestione per unità di misura del contratto selezionato.

Gestione sconti/omaggi

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione sconti/omaggio articoli del gruppo Gestione contratti, che indica se attivare la gestione degli sconti e degli omaggi nel contratto selezionato.

Contratto obbligatorio

è una casella di controllo che indica se si tratta di un contratto obbligatorio per la stipulazione del documento di vendita con il cliente selezionato.

Sequenza ricerca

sono cinque campi di riepilogo che indicano la sequenza di ricerca degli articoli al momento dell’utilizzo del contratto e definiscono il tipo di riga possibile nel contratto stesso. É possibile ottenere una sequenza per codice articolo di magazzino (Articoli), per gruppo merceologico di appartenenza dell’articolo (Gruppo M.), per sottogruppo merceologico di appartenenza dell’articolo (Sottog. M.) oppure per raggruppamento fiscale (Ragg. fisc.). I campi verranno attivati in sequenza a seconda che nel precedente sia presente un valore diverso da Nessuno.
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questo bottone permette di aprire la maschera di gestione delle righe del contratto selezionato. La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Tipo C/F

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica se il contratto è stato stipulato con un cliente o con un fornitore e riporta i dati della maschera precedente.

Cod. C/F

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica il codice e la descrizione del cliente/fornitore con cui è stato stipulato il contratto e riporta i dati della maschera precedente.

Contratto N.

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica il codice e la descrizione del contratto di cui si stanno gestendo le righe e riporta i dati della maschera precedente.

Tipo riga

è una casella di riepilogo ed indica il tipo della riga del contratto. Sono possibili solamente i tipi di riga indicati nel campo Sequenza di ricerca della testata del contratto selezionato.

Codice articolo

è un campo chiave e di ricerca che accede all’anagrafica di magazzino e riporta il codice dell’articolo da inserire nella riga del contratto.

Descrizione articolo

è un campo gestito direttamente dal programma e riporta la descrizione dell’articolo di magazzino da inserire nella riga del contratto.

U.M.

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’unità di misura in cui viene misurato l’articolo di magazzino inserito nella riga del contratto.

N.ro scaglione

è un campo chiave di ricerca attivo nel caso nella testata del contratto sia attivata la casella Gestione scaglioni ed indica il numero dello scaglione a cui appartiene la riga del contratto.

Q.tà limite scagl.

è un campo numerico di 15 caratteri attivo nel caso nella testata del contratto sia attivata la casella Gestione scaglioni ed indica la quantità limite dello scaglione dell’articolo.

Prezzo netto

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica il prezzo al netto di IVA dell’articolo inserito nella riga di contratto.

Prezzo lordo

è un campo numerico di 15 caratteri, presente nel caso nella testata del contratto sia attivata la casella Importi lordi, ed indica il prezzo al lordo di IVA dell’articolo inserito nella riga di contratto.

Sconto

è un campo alfanumerico di 15 caratteri che indica la formula del calcolo dello sconto da applicare sull’importo della riga di contratto che si sta gestendo. É possibile attivare uno sconto composto del tipo “12+4+2” che indica uno sconto del 12% + 4% + 2%.

Provvigione %

è un campo numerico di 5 caratteri che indica la percentuale di provvigione che spetterebbe all’agente per l’articolo della riga di contratto.

Addebito IVA

è un campo attivo nel caso nella testata del contratto sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica se effettuare l’addebito dell’IVA sull’articolo di omaggio previsto nella riga di contratto.

Codice IVA

è un campo attivo nel caso nella testata del contratto sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica il codice IVA da applicare sull’articolo della riga di contratto.

Q.tà sconto omaggio

è un campo attivo nel caso nella testata del contratto sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica la quantità da regalare per l’articolo di omaggio selezionato.

U.M. q.tà omaggio

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura, attivo nel caso nella testata del contratto sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica l’unità di misura della quantità da regalare per l’articolo di omaggio selezionato.

Q.tà base sconto

è un campo attivo nel caso nella testata del contratto sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica la quantità minima per avere diritto ad ottenere l’articolo omaggio selezionato.

Codice art. omaggio

è un campo attivo nel caso nella testata del contratto si selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica il codice dell’articolo previsto come omaggio per la riga di listino.

Prezzo omaggio

è un campo gestito direttamente dal programma che indica il prezzo imponibile per l’IVA dell’articolo previsto come omaggio per la riga di contratto.

4.5.5 Offerte

Questa funzione permette la creazione e la gestione delle offerte fatte dalla ditta selezionata ai prorpi clienti.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Offerte.

La maschera che compare è la seguente:

[image: image72.png]File Paramets

Archivio offerte |

Cod. offerta

vorwa ] camio [ veea ]
Inizio validita' [T] Fine validita' []

) Importi lordi | Gestione unita’ di misura
] Gestione scaglioni ] Gestione sconti/omaggi

Sequenza ricerca [Axticoli [3] [fesswio [3] [essuwno  [3] [fesswmo [

[

[Roore | [t | [ | [ | [ | [ |

Mioditics 27011997 - Condizioni @i vendite





ve2200xo

In essa compaiono i campi:

Cod. offerta

è un campo chiave di ricerca alfanumerico di 3 caratteri che indica il codice da assegnare all’offerta da gestire

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare all’offerta da gestire.

Valuta

è un campo attivo nel caso nella Tabella dati generali sia attivato il campo Gestione documenti in valuta ed indica il codice della valuta nella quale è espresso l’offerta selezionata.

Cambio

è un campo gestito direttamente dal programma che indica il cambio da applicare sulla valuta nella quale è espresso l’offerta selezionata.

Data

è un campo gestito direttamente dal programma che indica la data alla quale è applicato il cambio sulla valuta nella quale è espresso l’offerta selezionata.

Inizio validità

è un campo data che indica la data di inizio validità dell’offerta selezionata.

Fine validità

è un campo data che indica la data di fine validità dell’offerta selezionata.

Importi lordi

è una casella di controllo che indica se inserire nell’offerta anche gli importi al lordo di IVA.

Gestione scaglioni

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione offerte a scaglioni, che indica se attivare la gestione a scaglioni dell’offerta selezionata.

Gestione unità di misura

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione offerte per unità di misura, che indica se attivare la gestione per unità di misura dell’offerta selezionata.

Gestione sconti/omaggi

è una casella di controllo, attivato nel caso nella tabella delle Condizioni di vendita è attivato il campo Gestione sconti/omaggio articoli del gruppo Gestione offerte, che indica se attivare la gestione degli sconti e degli omaggi nell’offerta selezionata.

Sequenza ricerca

sono cinque campi di riepilogo che indicano la sequenza di ricerca degli articoli al momento dell’utilizzo dell’offerta e definiscono il tipo di riga possibile nell’offerta stessa. É possibile ottenere una sequenza per codice articolo di magazzino (Articoli), per gruppo merceologico di appartenenza dell’articolo (Gruppo M.), per sottogruppo merceologico di appartenenza dell’articolo (Sottog. M.) oppure per raggruppamento fiscale (Ragg. fisc.). I campi verranno attivati in sequenza a seconda che nel precedente sia presente un valore diverso da Nessuno.

Bottone [image: image73.png]



questo bottone permette di aprire la maschera di gestione delle righe dell’offerta selezionata. La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice offerta

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica il codice dell’offerta di cui si stanno gestendo le righe e riporta i dati della maschera precedente.

Descr. offerta

è un campo chiave gestito direttamente dal programma, indica la descrizione dell’offerta di cui si stanno gestendo le righe e riporta i dati della maschera precedente.

Tipo riga

è una casella di riepilogo ed indica il tipo della riga dell’offerta. Sono possibili solamente i tipi di riga indicati nel campo Sequenza di ricerca della testata dell’offerta selezionata.

Codice articolo

è un campo chiave e di ricerca che accede all’anagrafica di magazzino e riporta il codice dell’articolo da inserire nella riga dell’offerta.

Descrizione articolo

è un campo gestito direttamente dal programma e riporta la descrizione dell’articolo di magazzino da inserire nella riga dell’offerta.

U.M.

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’unità di misura in cui viene misurato l’articolo di magazzino inserito nella riga dell’offerta.

N.ro scaglione

è un campo chiave di ricerca attivo nel caso nella testata dell’offerta sia attivata la casella Gestione scaglioni ed indica il numero dello scaglione a cui appartiene la riga dell’offerta.

Q.tà limite scagl.

è un campo numerico di 15 caratteri attivo nel caso nella testata dell’offerta sia attivata la casella Gestione scaglioni ed indica la quantità limite dello scaglione dell’articolo.

Prezzo netto

è un campo numerico di 15 caratteri ed indica il prezzo al netto di IVA dell’articolo inserito nella riga di offerta.

Prezzo lordo

è un campo numerico di 15 caratteri, presente nel caso nella testata dell’offerta sia attivata la casella Importi lordi, ed indica il prezzo al lordo di IVA dell’articolo inserito nella riga di offerta.

Sconto

è un campo alfanumerico di 15 caratteri che indica la formula del calcolo dello sconto da applicare sull’importo della riga di offerta che si sta gestendo. É possibile attivare uno sconto composto del tipo “12+4+2” che indica uno sconto del 12% + 4% + 2%.

Provvigione %

è un campo numerico di 5 caratteri che indica la percentuale di provvigione che spetterebbe all’agente per l’articolo della riga di offerta.

Addebito IVA

è un campo attivo nel caso nella testata dell’offerta sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica se effettuare l’addebito dell’IVA sull’articolo di omaggio previsto nella riga di offerta.

Codice IVA

è un campo attivo nel caso nella testata dell’offerta sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica il codice IVA da applicare sull’articolo della riga di offerta.

Q.tà sconto omaggio

è un campo attivo nel caso nella testata dell’offerta sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica la quantità da regalare per l’articolo di omaggio selezionato.

U.M. q.tà omaggio

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura, attivo nel caso nella testata dell’offerta sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica l’unità di misura della quantità da regalare per l’articolo di omaggio selezionato.

Q.tà base sconto

è un campo attivo nel caso nella testata dell’offerta sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica la quantità minima per avere diritto ad ottenere l’articolo omaggio selezionato.

Codice art. omaggio

è un campo attivo nel caso nella testata dell’offerta sia selezionata la casella Gestione sconti/omaggi ed indica il codice dell’articolo previsto come omaggio per la riga di listino.

Prezzo omaggio

è un campo gestito direttamente dal programma che indica il prezzo imponibile per l’IVA dell’articolo previsto come omaggio per la riga di offerta.

Art. in esaurimento

è una casella di controllo che indica se l’articolo inserita nell’offerta sia in esaurimento.

4.5.6 Sconti cliente

In questa tabella sono riepilogate le percentuali di sconti da applicare alla varie categorie di clienti della ditta selezionata.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Sconti cliente.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo chiave di ricerca di 2 caratteri alfanumerici che indica il codice da assegnare allo sconto cliente da gestire.

Descrizione

è un campo chiave di ricerca di 50 caratteri che indica la descrizione da assegnare allo sconto cliente da gestire.

Percentuale

è un campo numerico di 20 caratteri che indica la percentuale di sconto da applicare al cliente. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

4.5.7 Sconti incondizionati

Questa tabella viene abilitata solamente nel caso il campo Tipo gestione sconti documenti assuma il valore Gestioni archivio sconti e ci sia almeno una chiave selezionata ed indica la descrizione dello sconto incondizionato da applicare sull’importo del documento. Tale sconto verrà applicato nel caso siano soddisfatte tutte le condizioni imposte nella chiave.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Sconti incondizionati.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cat. vendite

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella delle categorie di vendita, attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Tabella categorie vendita in chiave, ed indica il codice della categoria di vendita alla quale applicare lo sconto incondizionato che si sta gestendo.

Sconto cliente

è un campo chiave di ricerca sulla tabella degli sconti clienti, attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Tabella sconti clienti, ed indica il codice dello sconto cliente a cui applicare lo sconto incondizionato che si sta gestendo.

Zona

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella delle zone, attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Tabella zone in chiave, ed indica il codice della zona nella quale applicare lo sconto incondizionato.

Cond. pagam.

è un campo di ricerca sull’archivio delle condizioni di pagamento, attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Tabella modalità di pagamento in chiave ed indica il codice della condizione di pagamento al quale associare lo sconto incondizionato.

Sconto

è un campo numerico di 20 caratteri che indica la percentuale di sconto incondizionato da applicare al cliente nel caso si verifichino tutte le condizioni indicate nella chiave. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

4.5.8 Sconti di riga

Questa tabella viene abilitata solamente nel caso il campo Tipo gestione sconti documenti assuma il valore Gestioni archivio sconti ed indica la descrizione degli sconti da applicare sulle righe di documento. Tale sconto verrà applicato nel caso siano soddisfatte tutte le condizioni imposte nella chiave.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Sconti di riga.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cat. vendita

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella delle categorie di vendita, attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Gestione archivio sconti con categorie vendita cliente, ed indica il codice della categoria di vendita alla quale applicare lo sconto di riga.

Cod. articolo

è un campo chiave di ricerca che accede all’archivio dell’anagrafica di magazzino ed indica il codice dell’articolo al quale applicare lo sconto di riga.

U.M.

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella delle unità di misura, attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Gestione archivio sconti unità di misura, ed indica il codice dell’unità di misura nel quale viene espressa la quantità nella riga a cui applicare lo sconto.

N.ro scaglione

è un campo di 1 carattere attivo nel caso nella Tabella condizioni di vendita sia selezionato il campo Gestione archivio sconti a scaglioni ed indica il numero dello scaglione al quale appartiene lo sconti di riga selezionato.

Descrizione

è un campo gestito direttamente dal programma e riporta la descrizione dell’articolo di magazzino selezionato

Q.tà limite scagl.

è un campo numerico di 15 caratteri che indica la quantità minima dello scaglione al quale applicare lo sconto di riga selezionato.

Sconto

è un campo numerico di 20 caratteri che indica la percentuale di sconto da applicare al cliente. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

4.5.9 Clienti e fornitori

Tale tabella è costituita dagli elenchi dei Clienti e Fornitori della ditta attiva. Per i Clienti e i Fornitori la maschera che consente la gestione, si compone di 8 pagine, di cui le prime 3 contengono i dati anagrafici e le altre 5 contengono informazioni che riguardano la gestione delle vendite quali:

· recapiti per le spedizioni

· vettori per le spedizioni

· informazioni sulle modalità di pagamento e la gestione degli effetti

· informazioni sulle lettere di esenzioni

· informazioni sugli agenti

Queste ultime 5 pagine sono accessibili solo se per la ditta è stata attivata la casella di controllo relativa alle vendite.

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Archivi di base

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Clienti/Fornitori.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Tipo

è un campo chiave e una casella di riepilogo in cui scegliere tra l’identificativo Cliente/Fornitore.

Codice

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 6 cifre e indica il codice del Cliente/Fornitore, il tasto 
 provoca una numerazione automatica con valore successivo al più grande inserito, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi.

Cognome/Rag. soc.

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 50 caratteri ed indica il cognome (se persona fisica) o la ragione sociale (se persona giuridica) del Cliente/Fornitore, l’inserimento di un nuovo Cognome/Ragione Sociale provoca la numerazione automatica del codice.

Nome/Seconda parte Rag. soc.

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 50 caratteri ed indica il nome (se persona fisica) o la seconda parte della ragione sociale (se persona giuridica) del Cliente/Fornitore, l’inserimento di un nuovo Nome/Ragione Sociale provoca la numerazione automatica del codice.

Ricerca alt.

è un campo di ricerca nel quale impostare un nome‑codice identificativo per quel Cliente/Fornitore mediante il quale è possibile richiamarlo.

Stato CEE

è una casella di riepilogo in cui scegliere lo stato del Cliente/Fornitore per comporre la partita IVA.

Codice Fiscale

è un campo chiave e di ricerca, si compone di 16 caratteri; la sua errata compilazione, pur se di lunghezza conforme, viene segnalata e viene richiesta una conferma di accettazione forzata, l’inserimento o la selezione di un codice già presente provoca la comparsa di tutti i dati relativi; codici fiscali già presenti non vengono accettati.

Partita IVA

il codice inserito non viene accettato se di lunghezza diversa da 11 cifre, la sua errata compilazione, pur se di lunghezza conforme, viene segnalata,  viene richiesta una conferma di accettazione forzata e, in certi casi, viene proposta una correzione.

Recapito

sono i dati principali con cui intestare la documentazione del Cliente/Fornitore, per esempio gli allegati IVA

Recapito-Indirizzo

può contenere fino a 35 caratteri, indica la via o la piazza di Recapito.

Recapito-Numero

può contenere fino a 10 caratteri, indica il numero civico del Recapito.

Recapito-Comune:Stato

è un campo di ricerca che indica il codice dello stato del comune di recapito, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Recapito-Comune:CAP

si compone di 5 caratteri ed indica il CAP del comune di recapito, è gestito automaticamente dal programma se si inserisce prima il codice o il nome del comune.

Recapito-Comune:Codice

si compone di due campi entrambi di ricerca, essi indicano il codice e la denominazione del comune di recapito, codici o denominazioni non presenti non sono accettati, se mancano possono essere inseriti.

Recapito-Località

Può contenere fino a 35 caratteri ed indica la località o frazione del recapito.

Tipo persona

è una casella di riepilogo in cui scegliere il tipo di persona corrispondente al Cliente/Fornitore.

Codice statistico

è una campo di ricerca che accede alla tabella dei codici statistici, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Inserimento in allegato

è una casella di riepilogo in cui scegliere il codice relativo al riferimento corrispondente al Cliente/Fornitore per la procedura IVA, i codici hanno il significato:

0:
se l'anagrafica si riferisce ad un Cliente/Fornitore persona fisica o giuridica valida ai fini dell'allegato IVA.

1:
se l'anagrafica si riferisce ad una persona che non deve essere indicata sull'allegato IVA.

2:
se l'anagrafica si riferisce a persone che non devono essere indicate sull'allegato IVA e per le quali non interessa avere i dati anagrafici e il dettaglio dei saldi (è il caso degli occasionali).

3: 
se l'anagrafica è utilizzata per inserire documenti riepilogativi, per i quali occorre indicare in immissione documenti il protocollo iniziale e finale.

4:
se l'anagrafica si riferisce ad un Cliente/Fornitore con la partita IVA già presente nell'archivio, ma si intende stampare separatamente sull'allegato IVA.

5:
se l'anagrafica si riferisce ad un Cliente/Fornitore estero.;

In caso di Cliente/Fornitore occasionale l’unico codice compatibile è il 2.

Codice allegato

è un campo di ricerca che accede all’archivio clienti, è attivo solo se nel campo Inserimento in allegato è inserito il codice 4 e indica il codice del Cliente/Fornitore sul quale si vuole inserire i progressivi dei documenti evitando stampe multiple sull’allegato IVA, codici non presenti non sono accettati.

Occasionale

è una casella di controllo che identifica il record come un generico Cliente/Fornitore occasionale, in questo caso non serve inserire i dati anagrafici in quanto gli stessi verranno richiesti tutte le volte che una registrazione in prima Nota coinvolge questo Cliente/Fornitore occasionale, vengono in ogni caso registrati e all’inizio del nuovo esercizio questi occasionali vengono eliminati.

Sospeso

è una casella di controllo che dichiara il Cliente/Fornitore è movimentato ma non più utilizzato.

Bottone [image: image79.png]



questo bottone permette di spedire un fax, nel caso sia installato sul personal un modem/fax, al cliente/fornitore selezionato prendendo il numero telefonico direttamente dall’anagrafica. Tale bottone aprirà il programma di collegamento settato con la personalizzazione editor e permetterà di scrivere il testo del fax da spedire; una volta composto dovrà essere stampato sulla stampante FAXMAN che aprirà la maschera di composizione numero e lo inserirà nella gestione dei fax spediti.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Numeri Telefonici

sono le informazioni relative ai recapiti telefonici.

Numeri Telefonici-Telefono-Prefisso

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 10.

Numeri Telefonici-Telefono-Numero

può contenere sia caratteri che numeri fino ad un massimo di 30.

Numeri Telefonici-Telefax-Prefisso

come il precedente.

Numeri Telefonici-Telefax- Numero

come il precedente.

Numeri Telefonici-Telex-Prefisso

come il precedente.

Numeri Telefonici-Telex-Numero

come il precedente.

Percipiente

I campi sono accessibili solo per i fornitori, indicano i dati relativi al percipiente nel caso per il fornitore venga compilato per il mod 770.

Percipiente-Tipo

non è accessibile e riporta lo stesso tipo scelto in precedenza

Percipiente-Codice

è un campo di ricerca e accede all’anagrafica delle persone fisiche o giuridiche a secondo dell’attribuzione definita, indica il codice corrispondente al fornitore, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Percipiente-Ragione sociale

è un campo di ricerca e accede all’anagrafica delle persone fisiche o giuridiche a secondo dell’attribuzione definita, l’inserimento del codice provoca la compilazione automatica del campo, denominazioni non presenti non sono accettate, se mancante può essere inserita.

Dati di nascita

sono le informazioni relative alla nascita della persona fisica e sono accessibili solo se nei parametri ditta è attivata la gestione libro cronologico e trattasi di persona fisica.

Dati di nascita-Data

è un campo data e indica la data di nascita del Cliente/Fornitore.

Dati di nascita-Stato

è un campo di ricerca, si compone di 3 caratteri alfanumerici che costituiscono il codice dello stato estero di nascita, codici non presenti nella tabella degli stati non sono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Dati di nascita-Comune codice

è un campo di ricerca ed indica il codice del comune di nascita, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

Dati di nascita-Denominazione

è un campo di ricerca ed indica il nome del comune di nascita, nomi non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

La terza pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Codice ABI

è un campo di ricerca e indica il codice dell’associazione bancaria della banca d’appoggio del Cliente/Fornitore, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Codice CAB

è un campo di ricerca e indica il codice dell’agenzia della banca d’appoggio del Cliente/Fornitore, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Denominazione

è un campo di ricerca e indica il nome dell’agenzia della banca d’appoggio del Cliente/Fornitore, nomi non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Valuta

è un campo di ricerca e indica il codice e il nome della valuta di computazione degli importi, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Lingua

è un campo di ricerca e indica il codice della lingua parlata dal Cliente/Fornitore, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere inserito.

Pagamento

è un campo di ricerca ed indica il codice relativo alle condizioni di pagamento del Cliente/Fornitore.

Fido

si compone di 15 cifre ed indica l’importo massimo di fido, è riportato sullo scadenzario.

Conto Cliente/Fornitore

indica il codice del piano dei conti su cui imputare il Cliente/Fornitore.

Conto Cliente/Fornitore-Gruppo

si compone di 3 cifre per indicare il gruppo di appartenenza, deve essere già inserito.

Conto Cliente/Fornitore-Conto

è un campo di ricerca che indica il conto di appartenenza, si accede alla tabella dei soli conto clienti, conti non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

Conto Cliente/Fornitore-Descrizione

è un campo di ricerca che indica il nome del conto di appartenenza, si accede alla tabella dei soli conto clienti, conti non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

Conto di ricavo/costo

indica il codice del piano dei conti che costituisce la contropartita di ricavo/costo da riportare nelle registrazioni in prima nota.

Conti di ricavo/costo-Gruppo

indica il gruppo della contropartita.

Conti di ricavo/costo-Conto

indica il conto della contropartita.

Conti di ricavo/costo-Sottoconto

è un campo di ricerca e indica il sottoconto della contropartita, accede al piano dei conti, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

Conti di ricavo/costo-Descrizione

è un campo di ricerca e indica il nome del conto della contropartita, accede al piano dei conti, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto.

Le successive pagine sono presenti solamente nel caso sia stata attivata nei parametri della ditta la gestione delle vendite e riportano informazioni aggiuntive sul cliente/fornitore selezionato.

La quarta pagina è formata da un unico foglio-righe-colonne che indica gli indirizzi dei possibili recapiti del Cliente/Fornitore (è possibile inserirne fino a 999) ed accede alla maschera:
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In essa compaiono i campi:

Codice

è un campo di 3 caratteri ed identifica il codice dell’indirizzo che si sta gestendo.

Ragione Sociale

è un campo di 50 caratteri e indica il nome del cliente/fornitore per il recapito.

Indirizzo

è un campo di 35 caratteri e indica l’indirizzo del recapito del cliente/fornitore.

N. Civico

è un campo di 10 caratteri e indica il numero civico del recapito del cliente/fornitore.

Località

è un campo di 35 caratteri e indica la località del recapito del cliente/fornitore.

CAP

è un campo di 5 caratteri e indica il codice di avviamento postale del comune del recapito del cliente/fornitore.

Stato

è un campo di 3 caratteri e indica il codice dello stato in cui risiede il comune del recapito del cliente/fornitore.

Comune

è un campo che indica il codice e la descrizione del comune del recapito del cliente/fornitore.

Prefisso tel.

è un campo di 10 caratteri e indica il prefisso telefonico del recapito del cliente/fornitore.

Numero tel.

è un campo di 30 caratteri e indica il numero telefonico del recapito del cliente/fornitore.

Prefisso fax

è un campo di 10 caratteri e indica il prefisso del fax del recapito del cliente/fornitore.

Numero fax

è un campo di 30 caratteri e indica il numero del fax del recapito del cliente/fornitore.

Iva rid.

è un casella di controllo che indica se il soggetto ha diritto a riduzione IVA per quel recapito.

La quinta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Codice indirizzo documento

è un campo di ricerca che accede agli indirizzi inseriti nella pagina 4, indica l’indirizzo in cui inviare i documenti (fatture, note di credito, ecc.), codici non presenti non sono accettati.

Codice Note Cliente

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle note del cliente che vengono utilizzate per le fatture, codici non presenti non sono accettati, se manca si può inserire direttamente.

Codice Legale

è un campo di ricerca di 2 caratteri che accede alla tabella dei legali ed indica il codice legale per un eventuale contenzioso in atto con il cliente/fornitore.

Codice Categoria contabile

è un campo di ricerca di 2 caratteri che accede alla tabella delle categorie contabili C/F ed indica il codice della categoria contabile a cui appartiene il cliente/fornitore.

Codice presso cliente

si compone di 10 caratteri ed indica il codice di identificazione della Ditta presso il cliente.

Codice indirizzo spedizione

è un campo di ricerca che accede agli indirizzi inseriti nella pagina 4, indica il codice dell’indirizzo da utilizzare per le spedizioni (bolle), codici non presenti non sono accettati.

Dati Agente

sono l’insieme delle informazioni relative all’agente che tratta col cliente.

Dati Agente-Codice Zona

è una campo di ricerca che accede alla tabelle delle zone ed indica il codice della zona di lavoro dell’agente.

Dati Agente-Codice agente

è un campo di ricerca di 3 caratteri che accede alla tabella degli agenti ed indica il codice dell’agente che si occupa del cliente selezionato.

Dati Agente-Provvigione

si compone di 5 cifre tra cui la “,” per indicare la percentuale di provvigione.

Dati Agente-Liquidazioni provvigioni

è una casella di controllo che attiva la gestione della liquidazione delle provvigioni.

La sesta pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Codice note documento

è un campo di ricerca che accede ad una tabelle di note documento relative alle fatture, codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Codice modalità spedizione

è un campo di ricerca che accede ad una tabella delle modalità di spedizione in cui sono descritti modi di spedizione della merce (mittente, destinatario, ecc.); codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Vettori

sono riportati i dati relativi a tre possibili vettori

Vettori-Vettore 1

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei vettori, ed indica il codice del vettore utilizzato dal Cliente/Fornitore; codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Vettori-Vettore 2

come sopra

Vettori-Vettore 3

come sopra

Porto

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei porti (Franco, assegnato, ecc.); codici non presenti non sono accettati, se manca può essere aggiunto direttamente.

Raggruppamento documenti

è una casella di controllo che attiva il raggruppamento dei documenti (di trasporto) per la fatturazione.

Numero copie

è un campo di 2 caratteri e indica il numero di copie da stampare dei documenti da consegnare al cliente/fornitore.

Codice cliente/fornitore associato

è un campo di ricerca sull’archivio dei fornitore e indica il codice del cliente/fornitore associato alla anagrafica per la compensazione delle partite.

Codice assoggettamento fiscale

è un campo di ricerca di 2 caratteri che accede alla tabella dei codici IVA ed indica il codice per l’assoggettamento fiscale del cliente/fornitore.

Fatture in sospensione

è una casella di controllo e indica, se selezionata, che le fatture che si riferiscono all’anagrafica sono in sospensione di imposta.

Dati lettera esenzione

sono i riferimenti delle lettere di esenzione IVA per le esportazioni

Dati lettera esenzione-Vs nr. protocollo

è un campo di 7 caratteri e indica il numero di protocollo della lettera spedita dal cliente/fornitore

Dati lettera esenzione-Vs data registrazione

è un campo di 7 caratteri e indica la data di registrazione della lettera spedita dal cliente/fornitore

Dati lettera esenzione-Ns nr. protocollo

è un campo di 7 caratteri e indica il numero di protocollo della lettera spedita al cliente/fornitore

Dati lettera esenzione-Vs data registrazione

è un campo di 7 caratteri e indica la data di registrazione della lettera spedita al cliente/fornitore

Addebito bollo Lit. 50.000

è una casella di controllo e indica se addebitare i bolli per imponibili non soggetti superiori a Lit. 50.000.

Categoria finanziaria

è un codice di 2 caratteri che accede alla tabella delle categroie finanziarie indica il codice della categoria a cui appartiene il cliente/fornitore.

La settima pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Codice ABI effetti

è un campo di ricerca e indica il codice ABI della banca d’appoggio del cliente/fornitore.

Codice CAB effetti

è un campo di ricerca e indica il codice ABI della banca d’appoggio del cliente/fornitore.

Codice indirizzo effetti

è il codice (prelevato dal foglio-righe-colonne della pag. 4) dell’indirizzo da indicare sugli effetti.

Emissione effetti

è una casella di controllo che indica se per il cliente è possibile emettere degli effetti a richiesta.

Importo minimo effetti

è un campo di 6 caratteri e indica l’importo minimo degli effetti da emettere

Periodo effetti

sono dei campi che indicano i lassi di tempo da rispettare per gli effetti scaduti

Periodo effetti-Periodo di non accettazione effetti

indica il periodo nel quale non emettere gli effetti al cliente in quanto non saranno accettati.

Periodo effetti-Scadenza effetti periodi non accettati

???
Addebiti

è un gruppo che indica quali spese addebitare

Addebiti-Bolli Ricevute Bancarie

è una casella di controllo che indica l’addebitamento dei bolli per le ricevute bancarie.

Addebiti-Bolli Tratte

è una casella di controllo che indica l’addebitamento dei bolli per le tratte.

Addebiti-spese incasso

è una casella di controllo che indica l’addebitamento delle spese d’incasso.

Aliquota ridotta

è una casella di controllo che indica se il cliente/fornitore è soggetto ad aliquota IVA ridotta.

Gestione contratto

è una casella di controllo che indica se vi è una gestione contrattuale con il cliente/fornitore.

Categoria di vendita

è un campo di ricerca di 2 caratteri che accede lla tabella delle categorie di vendita ed indica il codice della categoria a cui appartiene cliente/fornitore.

La ottava pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Spese da addebitare

sono le spese che andranno addebitate sulle fatture emesse.

Spese da addebitare-Spesa 1

codice della spesa da addebitare.

Spese da addebitare-Spesa 2

come sopra.

Spese da addebitare-Spesa 3

come sopra.

Spese da addebitare-Spesa 4

come sopra.

Codice magazzino

è un campo di 3 caratteri che accede alla tabella dei magazzini ed indica il codice del magazzino che sarà movimentato dai rapporti con il cliente/fornitore.

Codice listino

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei listini ed indica il codice del listino dal quale prelevare i prezzi da applicare per le vendite al cliente selezionato.

Codice sconto cliente

è un campo di ricerca di 2 caratteri che accede alla tabella degli sconti cliente ed indica il codice del tipo di sconto da applicare al cliente.

Sconto

è un campo numerico di 25 caratteri ed indica la descrizione dello sconto da applicare al cliente; Il formato di inserimento è uguale allo standard delle fatture (es. 12+5+3).

Profilo sollecito

è un campo di 5 caratteri e indica il codice del profilo per il primo sollecito da spedire al cliente in caso di insoluto.

Numero solleciti

è un campo di 3 caratteri e indica il numero massimo di solleciti da spedire al cliente.

Ultimo estratto conto

è un campo che indica la data dell’ultimo estratto conto inviato al cliente.

Titolo onorifico

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei titoli onorifici ed indica il codice titolo da assegnare al cliente/fornitore selezionato.

Ultimo sollecito

è un campo che indica la data dell’ultimo sollecito spedito al cliente.

Raggruppamento ordine

è un campo di riepilogo in cui indicare il tipo di raggruppamento per gli ordini.

Priorità ordine

è un campo di 2 caratteri che indica la priorità di evasione dell’ordine.

Tipo evasione ordine

è un campo di 2 caratteri che indica il tipo di evasione dell’ordine.

Importo minimo

è un campo di 15 caratteri e indica l’importo minimo per cui eseguire un ordine.

Importo massimo

è un campo di 15 caratteri e indica l’importo massimo per cui eseguire un ordine.

4.5.10 Modifica valori

Questa funzione viene utilizzata per procedere alla modifica ed all’aggiornamento dei valori inseriti nei vari archivi utilizzati dalla funzione vendite. Per aggiornare una quantità molto elevata di valori è quindi sufficiente impostare il tipo di calcolo e l’intervallo entro il quale applicarlo e verranno automaticamente aggiornati i dati evitando lunghe e noiose operazioni manuale sugli archivi stessi

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Archivi di base.

 dal menù di Archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Modifica valori.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Archivio da elaborare

questo gruppo permette di identificare l’archivio del quale si intendono modificare i valori in automatico e di inserire gli intervalli sui quali operare.

Archivio da elaborare-File

è una casella di riepilogo che indica l’archivio da modificare, è possibile operare sui dati degli articoli di magazzino (Anagrafica magazzino), sulle unità di misura degli articoli (Unità di misura), sulle descrizioni in lingua (Descrizione in lingua), sugli archivi delle condizioni di vendita, cioè sui listini, sui contratti e sulle offerte (Condizioni di vendita) oppure sulle righe degli archivi delle condizioni di vendita (Righe condizioni di vendita).

Archivio da elaborare-Chiave

è una casella di riepilogo che indica il numero della chiave da utilizzare per l’ordinamento dell’archivio in modo da stabilire correttamente l’intervallo su cui operare, se non si desidera impostare nessuna chiave selezionare la voce Nessuna, diversamente vengono proposte dal programma in automatico nel foglio-righe-colonne sottostante i campi appartenente alla chiave selezionata.

Il foglio-righe-colonne sottostante permette di definire l’intervallo di dati di cui modificare i valori. La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Campo

è un campo di ricerca sull’archivio indicato nel campo File ed indica il codice del campo da utilizzare per impostare l’intervallo

Da:

è un campo di ricerca sull’archivio selezionato ed indica il record da cui iniziare l’intervallo, nel caso venga lasciato vuoto indica il primo record indicato dalla chiave selezionata.

A:

è un campo di ricerca sull’archivio selezionato ed indica il record a cui terminare l’intervallo, nel caso venga lasciato vuoto indica l’ultimo record indicato dalla chiave selezionata.

Tornando alla maschera principale compaiono i campi:

Archivio da elaborare-Espressione del filtro

è un campo di testo che indica il filtro da utilizzare per la modifica dei valori dell’intervallo selezionato. La sintassi è identica a quella espressa per le formule di documento standard ed a cui si rimanda, ricordando che per definire il campo non appartenente al file principale selezionato occorre utilizzare una sintassi del tipo nomefile->nomecampo (per esempio ANAMAG->CODART indica il campo codice dell’anagrafica di magazzino).

Campi da calcolare

in questo gruppo vengono specificati i campi in cui verranno utilizzati per il calcolo della modifica di valori.

Il foglio-righe-colonne sottostante permette di definire l’intervallo di dati di cui modificare i valori. La maschera che compare è la seguente:

[image: image89.png]I
[Womom] [ tmn | [ |





ve4100r2

In essa compaiono i campi:

Campo

è un campo di ricerca sull’archivio indicato nel campo File ed indica il codice del campo da modificare nel calcolo.

Codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle formule di ricalcolo di magazzino ed indica il codice della formula da applicare al campo selezionato.

Formula

è un campo alfanumerico di 50 caratteri che indica l’espressione matematica da utilizzare. La sintassi è identica a quella espressa per le formule di documento standard ed a cui si rimanda, ricordando che per definire il campo non appartenente al file principale selezionato occorre utilizzare una sintassi del tipo nomefile->nomecampo (esempio: ANAMAG->CODART indica il campo codice dell’anagrafica di magazzino).

Tornando alla maschera principale compaiono i campi:

Campi da calcolare-Visualizza senza registrare

è una casella di opzioni che indica se si desidera visualizzare solamente i dati senza procedere alla registrazione su disco.

Campi da calcolare-Registra risultati

è una casella di opzioni che indica se si desidera registrare i dati su disco.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Generali

in questo gruppo vengono riepilogati i dati generali che eventualmente sono necessari per la definizione completa della chiave dei nuovi valori che vengono creati dalla procedura indicata.

Generali-Unità di misura

è una campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice e la descrizione dell’unità di misura da utilizzare per completare la chiave per gli eventuali nuovi valori creati.

Generali-Lingua

è una campo di ricerca sulla tabella delle lingue ed indica il codice e la descrizione della lingua da utilizzare per completare la chiave per gli eventuali nuovi valori creati.

Condizioni di vendita

in questo gruppo vengono riepilogati i dati delle condizioni di vendita che eventualmente sono necessari per la definizione completa della chiave dei nuovi valori che vengono creati dalla procedura indicata.

Condizioni di vendita-Condizioni per

è una casella di riepilogo che indica quale condizione di vendita utilizzare per completare la chiave per gli eventuali nuovi valori creati.

Condizioni di vendita-Categoria

è un campo di ricerca sulla tabella delle categorie contabili ed indica il codice e la descrizione della categoria contabile da utilizzare per completare la chiave per gli eventuali nuovi valori creati.

Condizioni di vendita-Cliente/Fornitore

sono tre campi di opzioni, attivi nel caso sia selezionato il valore Contratti nel campo Condizioni per, che indicano se accedere all’archivio dei clienti a quello dei fornitori oppure a nessuno dei due per il reperimento del codice da utilizzare nel campo successivo.

Condizioni di vendita-Codice

è un campo di ricerca che indica il codice e la ragione sociale del cliente/fornitore da utilizzare per completare la chiave per gli eventuali nuovi valori creati.

Condizioni di vendita-Lis/Con/Off

è un campo di ricerca sull’archivio delle condizioni di vendita che indica il codice e la descrizione del listino, del contratto o dell’offerta da utilizzare per completare la chiave per gli eventuali nuovi valori creati.

Bottone [image: image91.png]



conferma i dati inseriti e inizia la procedure di modifica dei valori sugli archivi selezionati.

Bottone [image: image92.png]



annulla i dati inseriti e ritorna al menù precedente.

4.6 Stampa archivi di base

In questo menù sono riportate tutte le opzioni per la stampa degli archivi di base inseriti in precedenza.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Articoli

· Listini

· Contratti

· Offerte

· Sconti cliente

· Sconti incondizionati

· Sconti di riga

· Clienti/Fornitori

4.6.1 Articoli di magazzino

Questa funzione permette di fare una stampa di riepilogo degli articoli di magazzino inseriti con il programma di anagrafica di magazzino.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

 dal menù di Stampe archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Articoli.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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In essa compaiono i campi:

Dall’art.

è un campo di ricerca che accede all’anagrafica degli articoli di magazzino ed indica il codice dell’articolo da cui fare iniziare l’intervallo di stampa.

Descrizione

è un campo di ricerca che accede all’anagrafica degli articoli di magazzino ed indica la descrizione dell’articolo da cui fare iniziare l’intervallo di stampa.

All’art.

è un campo di ricerca che accede all’anagrafica degli articoli di magazzino ed indica il codice dell’articolo a cui fare terminare l’intervallo di stampa.

Descrizione

è un campo di ricerca che accede all’anagrafica degli articoli di magazzino ed indica la descrizione dell’articolo a cui fare terminare l’intervallo di stampa.

Controllo stampa

in questo gruppo sono racchiusi alcune caselle di controllo che permettono di abilitare la stampa di informazioni aggiuntive per effettuare controlli accurati sugli articoli stessi.

Controllo stampa-Stampa unità di misura

è una casella di controllo che indica se nella stampa debbano essere incluse anche le unità di misura in cui sono espresse le quantità degli articoli stampati.

Controllo stampa-Stampa codici corrispondenti

è una casella di controllo che indica se nella stampa debba essere incluso anche il codice alternativo degli articoli stampati.

Controllo stampa-Stampa dati fiscali

è una casella di controllo che indica se nella stampa debbano essere incluse anche i dati fiscali degli articoli stampati, cioè se occorre stampare anche i conti di acquisto e di vendita oltre alle caratteristiche degli articoli fiscali quali il raggruppamento fiscale, la classe doganale e le percentuali di IVA a cui sono soggetti.

4.6.2 Listini

Questa funzione permette di effettuare la stampa dei listini inseriti nelle condizioni di vendita della ditta.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

 dal menù di Stampe archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Listini.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cat. vendita

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle categorie di vendita ed indica il codice della categoria alla quale appartiene il listino da stampare.

Codice listino

è un campo di ricerca sull’archivio dei listini ed indica il codice del listino da stampare

Righe

è una casella di riepilogo ed indica la modalità di selezione dell’intervallo delle righe da stampare: è possibile effettuare la selezione sui codici degli articoli di magazzino (Articolo), sui codici dei gruppi merceologici (Gr. merc.) oppure sui codici dei raggruppamenti fiscali (Rag. fis.).

Da

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle righe dei listini ed indica, a seconda del campo precedente, il codice articolo, il codice del gruppo merceologico oppure il codice del raggruppamento fiscale dal quale iniziare l’intervallo di stampa delle righe del listino selezionato.

A

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle righe dei listini ed indica, a seconda del campo Righe, il codice articolo, il codice del gruppo merceologico oppure il codice del raggruppamento fiscale al quale terminare l’intervallo di stampa delle righe del listino selezionato.

Testata completa

è una casella di controllo che indica se si desidera riportate sulla stampa del listino tutte le informazioni inserite per il listino selezionato.

Righe complete

è una casella di controllo che indica se si desidera riportare sulla stampa delle righe del listino tutte le informazioni inserite per le righe stesse.

Listino in valuta

è una casella di controllo che indica se si desidera effettuare la stampa del listino nella eventuale valuta straniera nel quale è espresso.

4.6.3 Contratti

Questa funzione permette di effettuare la stampa dei contratti inseriti nelle condizioni di vendita della ditta.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

 dal menù di Stampe archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Contratti.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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In essa compaiono i campi:

Tipo

è una casella di controllo che indica se si desidera stampare un contratto stipulato con un cliente oppure con un fornitore.

Codice

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del cliente o del fornitore (secondo quanto selezionato nel campo precedente) del quale si vuole stampare il contratto

Nr. contratto

è una campo di ricerca che accede all’archivio dei contratti ed indica il codice del contratto da stampare.

Righe

è una casella di riepilogo ed indica la modalità di selezione dell’intervallo delle righe da stampare: è possibile effettuare la selezione sui codici degli articoli di magazzino (Articolo), sui codici dei gruppi merceologici (Gr. merc.) oppure sui codici dei raggruppamenti fiscali (Rag. fis.).

Da

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle righe dei contratti ed indica, a seconda del campo precedente, il codice articolo, il codice del gruppo merceologico oppure il codice del raggruppamento fiscale dal quale iniziare l’intervallo di stampa delle righe del contratto selezionato.

A

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle righe dei contratti ed indica, a seconda del campo Righe, il codice articolo, il codice del gruppo merceologico oppure il codice del raggruppamento fiscale al quale terminare l’intervallo di stampa delle righe del contratto selezionato.

Testata completa

è una casella di controllo che indica se si desidera riportate sulla stampa del contratto tutte le informazioni inserite per il listino selezionato.

Righe complete

è una casella di controllo che indica se si desidera riportare sulla stampa delle righe del contratto tutte le informazioni inserite per le righe stesse.

4.6.4 Offerte

Questa funzione permette di effettuare la stampa delle offerte inserite nelle condizioni di vendita della ditta.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

 dal menù di Stampe archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Offerte.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice offerta

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle offerte ed indica il codice dell’offerta da stampare.

Righe

è una casella di riepilogo ed indica la modalità di selezione dell’intervallo delle righe da stampare: è possibile effettuare la selezione sui codici degli articoli di magazzino (Articolo), sui codici dei gruppi merceologici (Gr. merc.) oppure sui codici dei raggruppamenti fiscali (Rag. fis.).

Da

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle righe delle offerte ed indica, a seconda del campo precedente, il codice articolo, il codice del gruppo merceologico oppure il codice del raggruppamento fiscale dal quale iniziare l’intervallo di stampa delle righe dell’offerta selezionata.

A

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle righe delle offerte ed indica, a seconda del campo Righe, il codice articolo, il codice del gruppo merceologico oppure il codice del raggruppamento fiscale al quale terminare l’intervallo di stampa delle righe dell’offerta selezionata.

Testata completa

è una casella di controllo che indica se si desidera riportate sulla stampa dell’offerta tutte le informazioni inserite per il listino selezionato.

Righe complete

è una casella di controllo che indica se si desidera riportare sulla stampa delle righe dell’offerta tutte le informazioni inserite per le righe stesse.

4.6.5 Sconti Cliente

Questa funzione permette di stampare un elenco dei dati inseriti nella tabella degli sconti cliente. Viene richiesto l’intervallo comprendente il codice del primo e dell’ultimo record da stampare

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

 dal menù di Stampe archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Sconti Cliente.

La maschera che compare è simile alla seguente:
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Maschera di stampa di una tabella generale

In essa compaiono i campi:

Da codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella da stampare ed indica il codice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa dal primo codice.

A codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella da stampare ed indica il subcodice dal quale iniziare l’intervallo di stampa. Se non viene inserito nessun codice si intende una stampa fino all’ultimo codice.

Bottone [image: image98.png]



avvia la stampa della tabella, tenendo conto dei limiti superiore ed inferiore dell’intervallo, sul supporto selezionato tramite l’impostazione stampante.
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annulla l’operazione e ritorna al menù precedente.

4.6.6 Clienti e fornitori

Tale stampa viene utilizzata per avere l’elenco dei clienti e dei fornitori della ditta attiva. Tale elenco può essere ottenuto ordinato secondo i codici identificativi o secondo la ragione sociale, in entrambi i casi si possono stampare tutti quelli dell’archivio o solo alcuni specificando l’intervallo di codici o di ragioni sociali, l’elenco può contenere i soli dati anagrafici o essere integrato dai dati contabili (partita IVA, conto di contropartita, allegato, Percipiente 770, ecc.), si possono inoltre stampare le etichette coi soli indirizzi.

Per accedere alla maschera si deve

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampe archivi di base.

 dal menù di Stampe archivi di base scegliere il bottone relativo alla voce Clienti/Fornitori.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Data di stampa

indica la data che si vuole sia riportata sui fogli di stampa come intestazione.

Oggetto

è un pulsante di opzioni che consente di scegliere se stampare solo i Clienti, solo i Fornitori o Entrambi, in quest’ultimo caso vengono stampati prima i Clienti poi i Fornitori.

Ordinamento

è un pulsante di opzioni che consente di scegliere se l’elenco da stampare deve essere ordinato per Codice o per Ragione sociale.

da Codice

è un campo di ricerca in cui si indica il codice del Cliente/Fornitore da cui iniziare la stampa, se vuoto significa dal primo; è accessibile se è stato attivato il pulsante Ordinamento-Codice.

a Codice

è un campo di ricerca in cui si indica il codice dell’ultimo Cliente/Fornitore da stampare, se vuoto significa fino all’ultimo; è accessibile se è stato attivato il pulsante Ordinamento-Codice.

da Ragione Sociale/Nominativo

è un campo di ricerca in cui si indica la Ragione Sociale o il Nominativo del Cliente/Fornitore da cui iniziare la stampa, se vuoto significa dal primo; è accessibile se è stato attivato il pulsante Ragione Sociale.

a Ragione Sociale/Nominativo

è un campo di ricerca in cui si indica la Ragione Sociale o il Nominativo dell’ultimo Cliente/Fornitore da stampare, se vuoto significa fino all’ultimo; è accessibile se è stato attivato il pulsante Ragione Sociale.

Solo movimentati

è una casella di controllo che consente la stampa dei soli Clienti/Fornitori inclusi in almeno un movimento di Prima nota.

Righe interlinea

è una casella di riepilogo in cui scegliere il numero di righe vuote tra due linee di stampa.

Stampa

consente di scegliere le informazioni da stampare nell’elenco.

Stampa-Bottone [image: image101.png]



questo bottone fa partire la stampa dei soli dati anagrafici dell’archivio scelto.

Stampa-Bottone [image: image102.png]



questo bottone consente di integrare le anagrafiche con i dati contabili e fiscali quali: Codice Fiscale, Partita IVA, conto di contropartita, Informazioni sull’allegato ecc.
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questo bottone attiva la stampa delle etichette con il solo indirizzo per la corrispondenza.

Stampa-Bottone [image: image104.png]



questo bottone attiva la stampa dei clienti/fornitori riportando tutte le informazioni necessarie per la gestione vendite (pagina da 5 a 8 dell’anagrafica cliente/fornitori).

Nel caso si utilizzi il bottone [image: image105.png]


 prima della stampa bisogna fissare le misure della etichetta nella maschera:
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In essa compaiono i campi:

Riga di inizio in etichetta

indica il numero della riga sull’etichetta da cui iniziare la stampa (standard 2).

Colonna di inizio in etichetta

indica lo spazio misurato in caratteri tra il bordo sinistro dell’etichetta e il primo carattere stampato, è il margine sinistro (standard 3).

N. totali di righe etichetta

indica il numero totale di righe di cui si compone l’etichetta (standard 9).

N. totali di colonne etichetta

indica il numero totale di caratteri che possono essere stampati su una riga (standard 40).

Bottone [image: image107.png]



nel caso in cui si siano personalizzate le misure dell’etichetta, li riporta ai valori standard.

4.7 Documenti interattivi

In questa sezione viene attivata la funzione di inserimento dei documenti di vendita: viene inizialmente presentata una maschera unica in cui è possibile definire il codice della numerazione ed il tipo di documento da gestire secondo quanto inserito nelle tabelle apposite, dopo di che occorre inserire la numerazione del documento che può essere automaticamente proposta dal programma oppure inserita a discrezione dell’utente, questo secondo quanto viene definito nel codice numerazione selezionato. Dopo di che il programma attiverà una serie di maschere diverse a seconda del tipo di documento selezionato; tali maschere sono personalizzabili dall’utente, secondo le proprie esigenze specifiche, modificandone il numero di campi presenti. Questa operazione viene fatta in accordo con il personale dell’assistenza PRASSI che provvederà ad adattare la maschera del programma alle esigenze dell’utente.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Documenti interattivi.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Cod. num.

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella numerazione documenti ed indica il codice e la descrizione della numerazione da utilizzare nel documento da gestire.

Tipo doc.

è un campo chiave di ricerca che accede alla tabella dei tipi di documento ed indica il codice e la descrizione del tipo da utilizzare nel documento da gestire.

Numero doc.

è un campo chiave di ricerca che indica il numero del documento da gestire. Nel caso nella tabella Numerazione documenti sia stato attivato il campo Utilizzo della numerazione automatica viene proposto automaticamente un numero documento successivo all’ultimo inserito per quel tipo di numerazione.

Numerazione

è una casella di ricerca gestita direttamente dal programma e riporta se sia stata selezionata un codice numerazione provvisoria (Provvisoria) oppure definitiva (Definitiva). Tale campo riporta se è stata attivato il campo Utilizzo della numerazione provvisoria nella tabella numerazione documenti. In caso di ricerca di un documento precedentemente inserito la maschera di ricercherà mostrerà tutti i documenti che appartengono all’esercizio indicato nel campo Es..

Stato

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il codice dello stato in cui si trova il documento che si sta gestendo.

Es.

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il codice dell’esercizio corrente, nel caso si desideri variare tale campo occorre attivare la casella di controllo successiva ed inserire il codice esercizio desiderato.

Attiva esercizio

è una casella di controllo che indica se attivare il campo Es. per procedere ad una variazione dell’esercizio di competenza.

Nelle pagine successive sono riportati tutti i campi necessari per la compilazione del documento, per comodità e chiarezza in questo manuale non verranno mostrate le maschere relative visto la loro adattabilità alle esigenze dell’utente, ma saranno invece elencati, in ordine alfabetico, i nomi di default assegnati ai campi che si possono incontrare con il relativo significato. Alcuni di questi campi saranno gestiti direttamente dal programma in quanto i dati inseriti in precedenza sono univoci per la compilazione del documento stesso e non richiedono la modifica da parte dell’utente.

Data

è un campo data che indica la data del documento da creare. Deve essere in sequenza (uguale o maggiore) rispetto alla data dell’ultimo documento inserito con il codice numerazione selezionato.

Cliente/Fornitore

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice e la ragione sociale del cliente o del fornitore a cui andrà intestato il documento. Tale campo fa parte della chiave di ricerca del documento che si sta gestendo.

Cliente occasionale

è un bottone, visibile nel caso si selezioni un codice cliente indicato come occasionale sulla relativa anagrafica, che apre una maschera di gestione dei dati anagrafici e di residenza del cliente al quale viene intestato il documento che si sta creando.

Cod. fisc.

è un campo di ricerca sull’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice fiscale del cliente/fornitore selezionato.

P.Iva

è un campo formato da due parti: la prima è una casella di riepilogo che indica lo stato della partita IVA del cliente selezionato mentre il secondo è un campo di ricerca sull’archivio dei clienti fornitori che ne indica il codice.

Recapito

è un gruppo in cui sono riepilogati i dati del recapito del cliente/fornitore ed a cui andrà eventualmente spedito il documento che si sta gestendo.

Recapito-Indirizzo

è un campo di 35 caratteri che indica l’indirizzo del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Recapito-N.

è un campo di 10 caratteri numerici che indica il numero civico del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Recapito-Località

è un campo di 35 caratteri che indica la località del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Recapito-C.A.P.

è un campo di 5 caratteri numerici che indica il codice di avviamento postale del comune del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Recapito-Pr.

è un campo di 2 caratteri che indica la provincia del comune del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Recapito-Comune

è un campo di ricerca formato da codice e denominazione che accede all’archivio dei comuni ed indica il comune del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Recapito-Stato

è un campo di ricerca formato da codice e denominazione che accede alla tabella degli stati esteri ed indica lo stato del recapito del cliente/fornitore a cui spedire il documento che si sta gestendo.

Valuta

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle valute ed indica il codice e la descrizione della valuta nella quale sono espressi gli importi nel documento che si sta gestendo. Se il codice è impostato al valore “LIT” il campo Cambio diventa di sola visualizzazione.

Data valuta

è un campo di ricerca (se è abilitato la gestione dei cambi) che indica la data alla quale si riferisce il cambio per la valuta selezionata nel campo Valuta.

Cambio

è un campo che indica l’importo del cambio per la valuta selezionata nel campo Valuta.

Lingua

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle lingue ed indica il codice e la descrizione della lingua utilizzata per la compilazione del documento.

Cond. pag.

è un campo di ricerca sull’archivio delle condizioni di pagamento ed indica il codice e la descrizione della condizione di pagamento da applicare per il documento che si sta gestendo.

Scadenze

questo gruppo riepiloga le scadenze che dovranno essere rispettate per il pagamento secondo quanto inserito nel campo Cond. pag.
Scadenze-Data inizio scadenze

è un campo data che indica la data dalla quale iniziare a conteggiare i giorni per le scadenze dei pagamenti.

Scadenze-Scadenze: 1’

è un campo data che indica la data della prima scadenza per la condizione di pagamento inserita.

Scadenze-Scadenze: 2’

come il precedente, ma per la seconda

Scadenze-Scadenze: 3’

come il precedente, ma per la terza

Scadenze-Scadenze: 4’

come il precedente, ma per la quarta

Scadenze-Scadenze: 5’

come il precedente, ma per la quinta

Banca d’appoggio

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle banche ed indica il codice ABI e CAB e la denominazione della banca alla quale si appoggia il destinatario del documento.

Banca di presentazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle banche ed indica il codice ABI e CAB e la denominazione della banca utilizzata per la presentazione degli effetti generati con il documento.

C.vendita

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle categorie di vendita ed indica il codice e la descrizione della categoria di vendita alla quale appartengono gli articoli inseriti nel documento.

Listino

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei listini ed indica il codice e la descrizione del listino nel quale sono indicati i prezzi per gli articoli inseriti nel documento.

Contratto

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei contratti ed indica il codice e la descrizione del contratto dal quale ricavare i dati delle condizioni di vendita relative agli articoli da inserire nel documento.

Offerta

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle offerte ed indica il codice e la descrizione dell’offerta dalla quale ricavare i dati delle condizioni di vendita relative agli articoli da inserire nel documento.

Sconto

è un campo numerico di 25 caratteri che rappresenta lo sconto di testa da applicare sull’importo del documento. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

Raggruppamento documento

è una casella di controllo che indica se il presente documento deve essere raggruppato ad altri documenti precedenti o successivi nella creazione di documenti di altro tipo (es.: se è possibile raggruppare tutte le bolle del cliente in un’unica fattura).

Raggruppamento effetti

è una casella di controllo che indica se raggruppare tutti gli effetti in scadenza nello stesso periodo generati dai documenti con questa opzione abilitata.

Indirizzo spedizione

sono riepilogati in questo gruppo tutti i dati necessari per l’identificazione del recapito presso il quale dovrà essere consegnata la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-Codice

è un campo di ricerca sull’archivio degli indirizzi di spedizione per il cliente/fornitore selezionato ed indica il codice e la ragione sociale del recapito al quale spedire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-Indirizzo

è un campo di 35 caratteri che indica l’indirizzo al quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-N.

è un campo di 10 caratteri che indica il numero civico al quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-Località

è un campo di 35 caratteri che indica la località presso la quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-CAP

è un campo di 5 caratteri numerici che indica il codice di avviamento postale del comune presso il quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-Pr.

è un campo di 2 caratteri che indica la provincia del comune presso la quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-Stato

è un campo di ricerca sulla tabella degli stati esteri ed indica il codice e la denominazione dello stato presso il quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Indirizzo spedizione-Comune

è un campo di ricerca sull’archivio dei comuni ed indica il codice e la denominazione del comune presso il quale far pervenire la merce inserita nel documento.

Documento di riferimento: Data

è un campo data che indica la data del documento a cui si riferisce il presente.

Documento di riferimento: Numero

è un campo data che indica il numero del documento a cui si riferisce il presente.

Agente

è un campo di ricerca sulla tabella degli agenti ed indica il codice e la denominazione dell’agente che ha procurato la commissione che ha generato il presente documento.

Zona

è un campo di ricerca sulla tabella delle zone ed indica il codice e la denominazione della zona alla quale appartiene il cliente inserito nel presente documento.

Agente da vis.

è un campo di ricerca sulla tabella degli agenti ed indica il codice e la denominazione dell’agente che curerà il cliente inserito nel documento dopo la consegna della merce.

Sped. mezzo

è un campo di ricerca sulla tabella delle modalità di spedizione ed indica il codice e la descrizione della modalità di spedizione concordata per il presente documento.

Porto

è un campo di ricerca sulla tabella dei porti ed indica il codice e la descrizione del porto concordato per il presente documento.

Note spe. 1’

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle note documento ed indica il codice e descrizione di eventuali note di spedizione da includere nel documento.

Note spe. 2’

come il precedente, ma per eventuali note aggiuntive.

Caus. trasp.

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle causali di trasporto ed indica il codice e la descrizione della causale di trasporto che ha generato il presente documento.

Vettore 1’

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei vettori ed indica il codice e la ragione sociale del primo vettore utilizzato per il trasporto della merce inclusa nel documento.

Vettore 2’

come il precedente, ma per un eventuale secondo vettore utilizzato.

Vettore 3’

come il precedente, ma per un eventuale terzo vettore utilizzato.

Cod. note

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle note cliente ed indica il codice e la descrizione delle eventuali note cliente da includere nel documento. La descrizione di tale nota viene introdotta in un campo di testo a lunghezza variabile in cui è possibile riportare ulteriori segnalazioni sul documento stesso. Nel caso la nota selezionata abbia selezionato il campo Blocca emissione il campo provvederà a segnalarlo all’utente tramite un apposita finestra di dialogo.

Num. copie

è un campo numerico di 2 caratteri che indica il numero delle copie da stampare del documento.

Partenza

sono riepilogati la data e l’ora della partenza della merce accompagnata con il presente documento.

Partenza-Data

è un campo data che indica la data di partenza della merce accompagnata dal presente documento. Chiaramente tale data non deve essere inferiore della data documento inserita nella testata.

Partenza-Ora

è un campo data che indica l’ora di partenza della merce accompagnata dal presente documento. Il formato da utilizzare è quello classico 24h cioè “oo:mm” (es. 09:32).
Importo pagato

è un campo numerico di 18 caratteri numerici che indica l’ammontare dell’eventuale anticipo versato sul totale del documento.

Acconto/saldo

è una casella di controllo che indica se l’importo pagato per il presente documento debba essere considerato come acconto (casella selezionata) oppure come saldo di una transazione in corso con il cliente/fornitore selezionato.

Data consegna

è un campo data che indica la data in cui è prevista la consegna della merce indicata nel documento.

Asp. beni 1

è un campo di ricerca che accede alla tabella dell’aspetto dei beni ed indica il codice e la descrizione dell’aspetto che assume la merce durante la spedizione.

Asp. beni 1

come il precedente, ma per una ulteriore descrizione.

Importi netti

è una casella di controllo che indica se gli importi indicati nel documento siano netti di IVA.

% spese incasso

è un campo numerico che indica la percentuale delle spese di incasso da addebitare al cliente (es. se voglio addebitare la metà della spesa di incasso che mi addebita la banca dovrò inserire 50 che indica il 50%).

Addebito bolli

è una casella di controllo che indica se addebitare i bolli per gli effetti nel totale del documento.

Peso netto: U.M.

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura in cui esprimere il peso netto della merce inclusa nel documento.

Peso netto: Peso

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il peso netto della merce inclusa nel documento.

Tara: U.M.

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura in cui esprimere il peso dell’imballaggio della merce inclusa nel documento.

Tara: Peso

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il peso dell’imballaggio della merce inclusa nel documento.

Num. colli

è un campo numerico di 7 caratteri che indica il numero dei colli di merce accompagnati dal documento.

Causale mag. 1

è un campo di ricerca sulla tabella delle causali di magazzino ed indica il codice e la descrizione della causale di magazzino di carico/scarico utilizzata per lo spostamento della merce inclusa nel documento.

Causale mag. 2

come il precedente, ma per un’eventuale causale aggiuntiva

La penultima pagina contiene sempre un foglio-righe-colonne in cui sono elencate le righe del documento che si sta creando ed il cui formato è variabile a seconda di quanto definito nel campo Tipo di riga da aggiungere in cui sono riportate le descrizioni inserite nella tabella Tipo riga documento. La maschera che compare è simile alla seguente:
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verighe

In essa compaiono i campi:

Tipo riga da aggiungere

è un casella di riepilogo che riporta le descrizioni dei campi della tabella Tipo riga di documento ed indica la descrizione della riga da aggiungere nel foglio-righe-colonne al momento dell’aggiunta della riga tramite il bottone 

 o con la combinazione di tasti a++.

Il numero dei campi presenti nel foglio-righe-colonne dipende dal tipo di riga che si aggiunge. I primi due campi sono in comune con tutti i tipi di riga e sono:

Stato riga

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il codice dello stato di elaborazione raggiunto dalla riga.

Tipo riga

è un campo gestito direttamente del programma ed indica il codice e la descrizione del tipo della riga secondo quanto era indicato nel campo Tipo riga da aggiungere al momento della creazione.

Nel caso si aggiunga una riga di tipo Merce la maschera associata al foglio-righe-colonne presenta i campi:

Magazzino

è un campo di ricerca sulla tabella dei magazzini e depositi ed indica il codice del magazzino nel quale è custodito la merce utilizzata nella riga corrente.

Deposito

è un campo di ricerca sulla tabella dei magazzini e depositi ed indica il codice del deposito nel quale è custodito la merce utilizzata nella riga corrente.

Articolo

è un campo di ricerca sull’archivio dell’anagrafica di magazzino ed indica il codice dell’articolo movimentato dalla riga.

Descrizione

è un campo di ricerca sull’archivio dell’anagrafica di magazzino ed indica la descrizione dell’articolo movimentato dalla riga.

U.M.

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura utilizzata per la descrizione della quantità dell’articolo utilizzato nella riga.

Qtà

è un campo numerico di 15 caratteri che indica la quantità movimentata dell’articolo utilizzato nella riga.

Prezzo

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il prezzo unitario dell’articolo di magazzino utilizzato nella  riga.

Sconto

è un campo alfanumerico di 25 caratteri che indica la percentuale di sconto da applicare sul totale della riga. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

Provvigione

è un campo numerico di 5 caratteri che indica la percentuale di provvigione spettante all’agente sull’importo totale della riga.

Cod. IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione dell’aliquota IVA da applicare sull’importo totale della riga.

Nel caso si aggiunga una riga di tipo Spese la maschera associata presenta i campi:

Spesa

è un campo di ricerca sulla tabella delle spese ed indica il codice della spesa da includere nella riga.

Descrizione

è un campo di ricerca sulla tabella delle spese ed indica la descrizione della spesa da includere nella riga.

U.M.

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura utilizzata per la descrizione della quantità di spesa movimentata nella riga.

Qtà

è un campo gestito direttamente dal programma che indica la quantità di spesa movimentata nella riga e riporta il valore inserito nell’omonimo campo sulla tabella delle spese.

Valore

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il prezzo unitario della spesa richiamata nella riga.

Sconto

è un campo alfanumerico di 25 caratteri che indica la percentuale di sconto da applicare sul totale della riga. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

Cod. IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione dell’aliquota IVA da applicare sull’importo totale della riga.

Nel caso si aggiunga una riga di tipo Prestazioni la maschera associata presenta i campi:

Prestazione

è un campo di ricerca sulla tabella delle prestazioni ed indica il codice della prestazione da includere nella riga.

Descrizione

è un campo di ricerca sulla tabella delle prestazioni ed indica la descrizione della prestazione da includere nella riga.

U.M.

è un campo di ricerca sulla tabella delle unità di misura ed indica il codice dell’unità di misura utilizzata per la descrizione della quantità di prestazioni movimentata nella riga.

Qtà

è un campo numerico di 15 caratteri che indica la quantità di prestazione movimentata nella riga.

Valore

è un campo numerico di 15 caratteri che indica il prezzo unitario della prestazione richiamata nella riga.

Sconto

è un campo alfanumerico di 25 caratteri che indica la percentuale di sconto da applicare sul totale della riga. Tale percentuale può essere semplice (es.: “10” indica una percentuale di sconto del 10%), oppure composta (es.: “10+3” indica una percentuale di sconto del 10% a cui seguirà un ulteriore sconto del 3%).

Cod. IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione dell’aliquota IVA da applicare sull’importo totale della riga.

Nel caso si aggiunga una riga di tipo Sconti la maschera associata presenta i campi:

Descrizione

è un campo memo che indica la descrizione dello sconto da applicare sul totale della riga.

Importo

è un campo numerico di 15 caratteri che indica l’importo dello sconto da applicare sul totale della riga.

Cod. IVA

è un campo di ricerca sulla tabella dei codici IVA ed indica il codice e la descrizione dell’aliquota IVA da applicare sull’importo totale della riga.

Nel caso si aggiunga una riga di tipo Omaggi la maschera associata gli stessi campi del tipo merce ad eccezione dei campi Sconto e Provvigione che non hanno significato.

Nel caso si aggiunga una riga di tipo Descrizione la maschera associata presenta i campi:

Descrizione

è un campo memo in cui l’utente può riportare una descrizione di riga a piacimento.

L’ultima pagina contiene i campi con i totalizzatori degli importi inseriti nel documento e la loro visualizzazione e descrizione è a completa discrezione dell’utente e sono descritti nel profilo utente del codice documento selezionato. Tali campi sono definiti inoltre nella Tabella formule documento in cui vengono descritti i prompt ed i metodi di calcolo degli importi.

La barra dei bottoni in fondo alla maschera è leggermente diversa da quella che si presenta nelle altre maschere di archivio e presenta i seguenti bottoni:

Bottone [image: image110.png]



permette di registrare il documento appena inserito oppure le modifiche effettuate su uno precedentemente registrato.

Bottone [image: image111.png]



elimina il documento selezionato

Bottone [image: image112.png]



funzione non è ancora implementata nel programma

Bottone [image: image113.png]



avvia la procedure di stampa del documento inserito.

Bottone [image: image114.png]



consente di annullare i dati inseriti e non ancora registrati.

4.7.1 Stampa documenti di vendita

Questa procedure permette di stampare, in provvisorio o in definitivo, tutti i documenti inseriti. La stampa definitiva di un documento ne cambia lo stato impedendo, conseguentemente, un’ulteriore stampa definitiva. La stampa provvisoria, invece, può essere ripetuta poiché non aggiorna lo stato del documento o altri dati del programma.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Stampa documenti vendita.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice Num.

è un campo di ricerca che accede alla tabella della numerazione dei documenti ed indica il codice della numerazione del documento da stampare.

Anno

è un campo di 4 caratteri numerici che indica l’anno di competenza del documento da stampare.

Tipo numerazione

è una casella di riepilogo che indica il tipo di numerazione utilizzata dai documenti da stampare, è possibile selezionare tra la numerazione Provvisoria e la numerazione Definitiva.

Numero copie

è un campo numerico di 2 caratteri che indica il numero di copie da stampare del documento selezionato. Questo campo non è presente nel caso si stia effettuando una stampa di riepilogo dei documenti immessi.

Selezione su

è un gruppo di caselle di opzioni che indica se si desidera selezionare l’intervallo dei documenti da stampare per numero documento o per data del documento.

Selezione per numero

è un gruppo attivo nel caso nel campo precedente sia stato selezionato l’opzione Numero documento.

Selezione per numero-Dal num.

è un campo di ricerca sull’archivio dei documenti interattivi ed indica il numero del documento da cui iniziare l’intervallo di stampa, nel caso non venga inserito nulla viene selezionato il primo documento stampabile per il codice numerazione selezionato.

Selezione per numero-Al num.

è un campo di ricerca sull’archivio dei documenti interattivi ed indica il numero del documento a cui terminare l’intervallo di stampa, nel caso non venga inserito nulla viene selezionato l’ultimo documento inserito per il codice numerazione selezionato.

Selezione per data

è un gruppo attivo nel caso nel campo precedente sia stato selezionato l’opzione Data documento.

Selezione per numero-Dalla data

è un campo di ricerca sull’archivio dei documenti interattivi ed indica la data del documento da cui iniziare l’intervallo di stampa, nel caso non venga inserito nulla viene selezionato il primo documento stampabile per il codice numerazione selezionato.

Selezione per numero-Alla data

è un campo di ricerca sull’archivio dei documenti interattivi ed indica la data del documento a cui terminare l’intervallo di stampa, nel caso non venga inserito nulla viene selezionato l’ultimo documento inserito per il codice numerazione selezionato.

Bottone [image: image116.png]



avvia la procedura di stampa dei documenti includi nell’intervallo selezionato.

Bottone [image: image117.png]



annulla i dati inseriti e ritorna al menù precedente.

4.7.2 Elaborazioni differite

Queste funzioni permettono di creare i documenti e i movimenti di varia natura che sono la naturale evoluzione dei documenti già inseriti e stampanti in definitiva in precedenza.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione documenti.

 dal menù di Gestione documenti scegliere il bottone relativo alla voce Elaborazioni differite.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Fatturazione bolle

· Contabilizzazione fatture

· Generazione effetti

· Collegamento magazzino

· Collegamento statistiche

· Collegamento c/to depositi

· Ripresa ordini clienti

· Ripresa ordini fornitori

4.7.2.1 Fatturazione bolle

Tramite questa funzione è possibile creare in automatico le fatture che sono generate dai documenti di trasporto con causale di vendita.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Elaborazioni differite.

 dal menù di Elaborazioni differite selezionare il bottone relativo alla voce Fatturazione bolle.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Elaborazione differita

in questo gruppo sono riepilogati i dati per il tipo di elaborazione da effettuare.

Elaborazione differita-Codice

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle elaborazioni differite ed indica il codice della elaborazione da effettuare.

Elaborazione differita-Data

è un campo che indica la data in cui viene effettuata l’elaborazione differita e che verrà riportata sui documenti generati.

Elaborazione differita-Anno

è un campo gestito direttamente dal programma a seconda del valore del campo precedente ed indica l’anno di competenza del documento generato.

Elaborazione differita-Descrizione

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle elaborazioni differite ed indica la descrizione della elaborazione da effettuare.

Estremi dei documenti da elaborare

questo gruppo permette di definire gli estremi dell’intervallo dei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-Ordinamento per

è un gruppo di opzioni che indica il tipo di ordinamento da effettuare per la selezione dell’intervallo, è possibile ordinare i documenti per codice cliente (Clienti), per codice agente (Agenti) o per codice zona (Zone).

Estremi dei documenti da elaborare-da codice cliente

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei clienti/fornitori, è attivo nel caso sia selezionato nel campo precedente il valore Clienti ed indica il codice del cliente dal quale iniziare l’intervallo di stampa, nel caso venga lasciato vuoto si intende il primo codice cliente utilizzato nei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-a

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei clienti/fornitori, è attivo nel caso sia selezionato nel campo precedente il valore Clienti ed indica il codice del cliente col quale terminare l’intervallo di stampa, nel caso venga lasciato vuoto si intende l’ultimo codice cliente utilizzato nei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-da codice agente

è un campo di ricerca che accede alla tabella degli agenti, è attivo nel caso sia selezionato nel campo precedente il valore Agenti ed indica il codice dell’agente dal quale iniziare l’intervallo di stampa, nel caso venga lasciato vuoto si intende il primo codice agente utilizzato nei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-a

è un campo di ricerca che accede alla tabella degli agenti, è attivo nel caso sia selezionato nel campo precedente il calore Agenti ed indica il codice dell’agente col quale terminare l’intervallo di stampa, nel caso venga lasciato vuoto si intende l’ultimo codice agente utilizzato nei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-da codice zona

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle zone, è attivo nel caso sia selezionato nel campo precedente il valore Zone ed indica il codice della zona dal quale iniziare l’intervallo di stampa, nel caso venga lasciato vuoto si intende il primo codice zona utilizzato nei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-a

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle zone, è attivo nel caso sia selezionato nel campo precedente il calore Zone ed indica il codice della zona col quale terminare l’intervallo di stampa, nel caso venga lasciato vuoto si intende l’ultimo codice zona utilizzato nei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-da data documento

è un campo che indica la data di inizio dell’intervallo dei documenti da fatturare, nel caso non venga inserito nessun valore si intende il primo documento non ancora fatturato.

Estremi dei documenti da elaborare-a

è un campo che indica la data di termine dell’intervallo dei documenti da fatturare, nel caso non venga inserito nessun valore si intende l’ultimo documento non ancora fatturato.

Estremi dei documenti da elaborare-Codice numerazione

è un campo di ricerca sulla tabella della numerazione dei documenti ed indica il codice della numerazione dei documenti di trasporta da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-da numero documento

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei documenti interattivi, attivo nel caso il campo Codice numerazione non sia vuoto, ed indica il numero del documento da cui iniziare l’intervallo dei documenti da fatturare.

Estremi dei documenti da elaborare-a

è un campo di ricerca che accede all’archivio dei documenti interattivi, attivo nel caso il campo Codice numerazione non sia vuoto, ed indica il numero del documento a cui terminare l’intervallo dei documenti da fatturare.

Bottone [image: image119.png]



conferma i dati inseriti ed inizia la procedura di fatturazione delle bolle stampate.
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annulla i dati inseriti e ritorna al menù precedente.

4.7.2.2 Contabilizzazione fatture

Tramite questa funzione è possibile creare in automatico i documenti che sono generati dalle fatture di vendita stampate.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Elaborazioni differite.

 dal menù di Elaborazioni differite selezionare il bottone relativo alla voce Contabilizzazione fatture.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice elaborazione

è un campo di ricerca sulla tabella delle elaborazioni differite ed indica il codice e la descrizione della elaborazione da effettuare.

Date intervallo documenti

vengono definiti in questo gruppo i limiti dell’intervallo dei documenti da contabilizzare

Date intervallo documenti-inizio

è un campo che indica la data di inizio dell’intervallo dei documenti da contabilizzare, nel caso venga lasciato vuoto indica la prima fattura stampata non ancora contabilizzata.

Date intervallo documenti-fine

è un campo che indica la data di termine dell’intervallo dei documenti da contabilizzare, nel caso venga lasciato vuoto indica l’ultima fattura stampata non ancora contabilizzata.

Data registrazione automatica

è una casella di controllo che indica se assegnare la data del documento contabilizzato al movimento di prima nota generato, diversamente si assumerà la data indicata nel campo successivo.

Data registrazione

è un campo attivo nel caso sia deselezionato il campo precedente ed indica la data da assegnare ai movimenti di prima nota generati

Selezione numero protocollo

è un campo in cui sono riportate due opzioni che indicano il metodo di numerazione dei movimenti che verranno creati durante l’operazione di contabilizzazione delle fatture ed è possibile prelevare la numerazione dal registro IVA su cui verranno creati i movimenti oppure direttamente dalla numerazione del documento contabilizzato.
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conferma i dati inseriti ed inizia la procedure di contabilizzazione e delle fatture appartenenti all’intervallo indicato
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apre una tabella in cui vengono riportati i tipi di numerazione documenti da cui è possibile ricavare i movimenti di vendite ed in cui l’utente dovrà selezionare quelli di cui effettuare effettivamente la contabilizzazione.
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annulla i dati inseriti e ritorna al menù precedente.

4.7.2.3 Generazione effetti

Tramite questa funzione è possibile generare degli effetti a partire dalle fatture emesse che prevedano, nelle loro condizioni di pagamento, dei regolamenti tramite questo strumento.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Elaborazioni differite.

 dal menù di Elaborazioni differite selezionare il bottone relativo alla voce Generazione effetti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Codice elaborazione

è un campo di ricerca sulla tabella delle elaborazioni differite ed indica il codice e la descrizione della elaborazione da effettuare.

Date intervallo documenti

vengono definiti in questo gruppo i limiti dell’intervallo dei documenti da contabilizzare

Date intervallo documenti-inizio

è un campo che indica la data di inizio dell’intervallo dei documenti da cui generare gli effetti, nel caso venga lasciato vuoto indica la prima fattura di cui non siano stati ancora emessi effetti.

Date intervallo documenti-fine

è un campo che indica la data di termine dell’intervallo dei documenti da cui generare gli effetti, nel caso venga lasciato vuoto indica l’ultima fattura di cui non siano stati ancora emessi effetti.

Raggruppa effetti

è una casella di controllo che permette di raggruppare gli importi che hanno scadenza ad una stessa data e che siano intestati ad uno stesso clienti in un solo effetto di importo complessivo
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conferma i dati inseriti ed inizia la procedure di generazione effetti dalle fatture appartenenti all’intervallo indicato
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apre una tabella in cui vengono riportati i tipi di numerazione documenti da cui è possibile ricavare i movimenti di vendite ed in cui l’utente dovrà selezionare quelli di cui effettuare effettivamente la generazione effetti.
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annulla i dati inseriti e ritorna al menù precedente.

4.8 Servizio

In questa parte sono raggruppate tutte le funzioni di servizio ed utilità per una corretta gestione del programma di vendite ed in particolare sono incluse tutte quelle funzionalità di controllo dei dati immessi tramite stampe riepilogative, possibilità di archiviazione e di recupero dei documenti creati su supporti fisici esterni oltre ad altre funzionalità di modifica dei documenti creati.

4.8.1 Stampa di riepilogo dei documenti immessi

Tramite questa procedure è possibile ottenere un tabulato dei documenti immessi durante la gestione, suddivisa per anno e codice numerazione, in modo da potere avere visione delle operazioni effettuate in un determinato intervallo di tempo.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Servizio.

 dal menù di Servizio selezionare il bottone relativo alla voce Stampe riepilogo documenti immessi.

La maschera che compare è la stessa utilizzata per la stampa dei documenti di vendita sugli appositi moduli ed a cui si rimanda (VE1100A).

4.8.2 Scarico documenti

Questa funzione permette di eliminare o di recuperare i documenti che abbiano raggiunto lo stato di eliminazione e vengono scaricati su floppy disk per eventuali utilizzi successivi.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Gestione documenti selezionare il bottone relativo alla voce Servizio.

 dal menù di Servizio selezionare il bottone relativo alla voce Scarico e ripristino documenti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Operazioni da eseguire

sono delle caselle di opzioni che indicano le operazioni da effettuare, se procedere con l’eliminazione e lo scarico su disco dei documenti (Eliminazione documenti) oppure il ripristino degli stessi sul PC (Ripristino documenti).

Stato eliminabile

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il codice e la descrizione dello stato dei documenti che verranno scaricati.

Unità di backup

è una casella di riepilogo che indica la lettera dell’unità sulla quale scaricare o dalla quale ripristinare i documenti.

Descrizione backup

è un campo alfanumerico di 35 caratteri, attivo solamente nel caso di scarico, che indica un’eventuale descrizione da assegnare ai documenti eliminati trasferiti su floppy disk.
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conferma i dati inseriti ed inizia le operazione richieste.
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annulla i dati inseriti e ritorna al menù precedente.

4.9 Gestione effetti

In questa sezione sono racchiuse tutte quelle funzioni che consentono una gestione delle ricevute bancarie generate dai documenti di vendita che prevedono, nelle condizioni di vendita che sono state applicate, regolamenti finanziari tramite l’utilizzo dello strumento finanziario delle Ricevute Bancarie. Chiaramente questi programmi prevedono anche la gestione e la stampa delle distinte di presentazione che accompagneranno gli effetti al momento della presentazione alla banca per l’incasso.

Per attivare tali funzioni si deve:

 dal menù di Vendite scegliere il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

Il menù che si attiva è il seguente:

· Aggiornamento effetti

· Aggiornamento distinte

· Eliminazione effetti

· Emissione effetti e distinte

· Stampe di controllo

4.9.1 Aggiornamento effetti

Questo programma permette di inserire gli effetti oppure di visualizzare quelli generati in automatico tramite le varie funzioni di autogenarazione presenti nel programma e ne permette una modifica oppure un aggiornamento dei dati ad essi relativi

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Aggiornamento effetti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Numero

è un campo chiave di ricerca di 7 caratteri numerici che indica il numero assegnato all’effetto da gestire.

Cliente

è un campo chiave di ricerca che accede all’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del cliente a cui è intestato l’effetto.

Data scadenza

è un campo chiave che indica la data di scadenza dell’effetto.

Tipo pagamento

è una casella di controllo che indica il tipo di effetto che si sta gestendo e propone tutte le forme di pagamento più comuni nei rapporti commerciali tra ditte.

Ulteriore classificazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle ulteriori classificazione di pagamento ed indica il codice di una classificazione supplementare da assegnare al tipo documento dell’effetto.

Codice valuta

è un campo di ricerca che avvede alla tabella delle valute ed indica il codice della valuta nella quale può essere espresso l’effetto da gestire.

Data cambio

è un campo di ricerca che accede alla tabella del cambi giornalieri, è attivo nel caso venga specificata una valuta ed indica la data alla quale applicare il cambio per la valuta inserita.

Cambio

è un campo numerico di 15 caratteri attivo nel caso venga specificata una valuta ed indica l’importo del cambio applicato alla valuta nella quale è espresso l’effetto che si sta gestendo

Ultima rata

è una casella di controllo che indica se l’effetto che si sta gestendo rappresenta l’ultima rata di pagamento di un documento di vendita.

Il foglio-righe-colonne riepiloga tutti gli importi che hanno generato l’effetto che si sta gestendo. La maschera associata è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Importo effetto

è un campo numerico di 15 caratteri che indica la parte di importo dell’effetto, in lire italiane, che si riferisce alle coordinate successive della maschera.

Imp. effetto val.

come il precedente, ma l’importo viene espresso in valuta

Codice numerazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella dei codici numerazione ed indica il codice della numerazione del documento di vendita che ha generato la riga di importo dell’effetto selezionato.

Tipo numerazione

è una casella di riepilogo che indica se la numerazione del documento che ha generato la riga di importo dell’effetto è Definita oppure solamente Provvisoria.

Anno documento

è un campo numerici di 4 caratteri che indica l’anno del documento di vendita che ha generato la riga di importo dell’effetto selezionato.

Nr. fattura

è un campo di ricerca sull’archivio dei documenti interattivi ed indica il numero della fattura che ha generato la riga di importo dell’effetto selezionato.

Data fattura

è un campo data che indica la data della fattura che ha generato la riga di importo dell’effetto selezionato, viene disabilitato dal programma non appena viene inserita una fattura appartenente all’archivio e da cui è possibile prendere i dati necessari per l’identificazione.

Importo fattura

è un campo numerico di 15 caratteri che indica l’importo della fattura che ha generato la riga di importo dell’effetto selezionato, viene disabilitato dal programma non appena viene inserita una fattura appartenente all’archivio e da cui è possibile prendere i dati necessari per l’identificazione

Imp. fatt. val.

come il precedente, ma l’importo viene espresso in valuta.

Anno partita

è un campo numerico di 4 caratteri che indica l’anno della eventuale partita di saldaconto nella quale è registrato l’importo di riga dell’effetto selezionato.

Nr. partita

è un campo alfanumerico di 7 caratteri ed indica il numero assegnato all’eventuale partita di saldaconto nella quale è registrato l’importo di riga dell’effetto selezionato.

Nr. riga

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il numero della riga di partita a cui si riferisce l’importo dell’effetto selezionato.

Nr. rata

è un campo numerico di 3 caratteri che indica il numero di riga della eventuale partita di saldaconto nella quale è registrato l’importo dell’effetto selezionato.

Tornando alla maschera principale:

Totale importi

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’importo totale dell’effetto in lire italiane.

Totale importi in valuta

come il precedente, ma l’importo viene espresso in valuta.

La seconda pagina si presenta con la seguente maschera:
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In essa compaiono i campi:

Banca d’appoggio

è un gruppo in cui sono riepilogate le coordinate della banca in cui si appoggia il cliente per il regolamento dell’effetto selezionato

Banca d’appoggio-Codice CAB

è un campo di ricerca che accede alla tabella della banche ed indica il codice CAB della banca di appoggio del cliente.

Banca d’appoggio-Codice ABI

è un campo di ricerca che accede alla tabella della banche ed indica il codice ABI della banca di appoggio del cliente.

Banca di presentazione

è un gruppo in cui sono riepilogate le coordinate della banca in cui andrà presentato l’effetto selezionato.

Banca di presentazione-Codice CAB

è un campo di ricerca che accede alla tabella della banche ed indica il codice CAB della banca di presentazione della ditta.

Banca di presentazione-Codice ABI

è un campo di ricerca che accede alla tabella della banche ed indica il codice ABI della banca di presentazione della ditta.

Data di emissione

è un campo data che indica la data nella quale l’effetto selezionato è stato emesso.

Nr. emissione

è un campo numerico di 8 caratteri che indica il numero effettivo di emissione dell’effetto selezionato, cioè quello assegnato al momento della stampa.

Effetto stampato

è una casella di controllo che indica se l’effetto selezionato sia già stato stampato.

Tipo distinta

è un campo gestito direttamente dal programma e viene compilato nel caso vengano stampati gli effetti e la relativa distinta. Indica il tipo della distinta a cui eventualmente appartiene l’effetto selezionato e può assumere i valori All’incasso, Salvo buon fine e Allo sconto.

Data distinta

è un campo gestito direttamente dal programma e viene compilato nel caso vengano stampati gli effetti e la relativa distinta, riporta la data della eventuale distinta nella quale è inserito l’effetto selezionato.

Nr. distinta

è un campo gestito direttamente dal programma e viene compilato nel caso vengano stampati gli effetti e la relativa distinta, riporta il numero della eventuale distinta nella quale è inserito l’effetto selezionato.

Nr. di riga

è un campo gestito direttamente dal programma e viene compilato nel caso vengano stampati gli effetti e la relativa distinta, riporta il numero della riga corrispondente sulla eventuale distinta nella quale è inserito l’effetto selezionato.

Distinta stampata

è una casella di controllo, gestita direttamente dal programma, che indica se la distinta di presentazione nel quale eventualmente è inserito l’effetto è stata stampata.

Data Ri.Ba.

è un campo che indica la data della eventuale RiBa elettronica creata dall’effetto selezionato.

Distinta Ri.Ba. estratta

è una casella di controllo che indica se è stata compilata anche una distinta di presentazione per le RiBa elettroniche

Effetto contabilizzato

è una casella di controllo che indica se l’effetto selezionato sia stato passato in contabilità e se abbia, di conseguenza, generato un movimento di prima nota.

Effetto completo

è una casella di controllo che indica se gli importi inseriti nella prima pagina siano tutti quelli previsti per l’effetto che si sta gestendo (casella selezionata) oppure occorre ancora terminare l’effetto.

La terza pagina contiene un solo foglio-righe-colonne che riepiloga i dati anagrafici degli eventuali cessionari ai quali è stato girato l’effetto selezionato. La maschera associata è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Ragione sociale

è un campo alfanumerico di 50 caratteri che indica la ragione sociale della ditta a cui era stata girato l’effetto che si sta gestendo.

Località

è un campo alfanumerici di 35 caratteri che indica la località di residenza della ditta a cui era stata girato l’effetto che si sta gestendo.

Stato

è un campo di ricerca sulla tabella degli stati esteri ed indica il codice dello stato di residenza della ditta a cui era stata girato l’effetto che si sta gestendo.

Comune

è un campo di ricerca sulla tabella dei comuni ed indica il codice e la descrizione del comune di residenza della ditta a cui era stata girato l’effetto che si sta gestendo.

4.9.2 Generazione effetti da estratto conto

Questo programma consente la generazione automatica degli effetti prelevando i dai necessari dagli estratti conto creati nel modulo di saldaconto delle partita aperte.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Generazione effetti da E/C.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Dati clienti

in questo gruppo sono riepilogati i dati del cliente al quale generare gli effetti e dal cui estratto conto estrarre i dati necessari.

Dati clienti-Cliente

è un campo di ricerca sull’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del cliente al quale generare gli effetti

Dati clienti-Indirizzo

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica l’indirizzo del cliente al quale generare gli effetti.

Dati clienti-Comune

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il comune e la provincia di residenza del cliente al quale generare gli effetti.

Banca d’appoggio

sono due campi di ricerca che accedono alla tabella delle banche ed indica rispettivamente il codice ABI ed il codice CAB della banca presso la quale si appoggia il cliente selezionato.

Tipo effetto

è una casella di riepilogo che indica se generare automaticamente una Tratta, oppure una Ricevuta bancaria.

Addebiti

in questo gruppo sono riepilogate le eventuali spese che andranno addebitate al cliente per l’emissione degli effetti.

Addebiti-Sp. incasso

è una casella di controllo che indice se occorra addebitare al cliente le spese di incasso relative agli effetti generati.

Addebiti-Bolli R.B.

è una casella di controllo che indice se occorra addebitare al cliente le spese per bolli sulle ricevuta bancarie relative agli effetti generati.

Addebiti-Bolli Tr.

è una casella di controllo che indice se occorra addebitare al cliente le spese per bolli sulle tratte relative agli effetti generati.

Addebiti-Bollo esente

è una casella di controllo che indice se occorra addebitare al cliente le spese (???) relative agli effetti generati.

Residuo da ripartire

è un campo gestito direttamente dal programma e riporta l’importo residuo dell’estratto conto selezionato e di cui non è stato ancora emesso nessun effetto.
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permette di selezionare le partite dell’estratto conto del cliente selezionato dal quale estrarre gli importi per la generazione degli effetti.

Il foglio-righe-colonne riporta le caratteristiche degli effetti che andranno generati in automatico e sarà necessario aggiungere una nuova riga per ogni effetto che si intende creare. La maschera associata è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Data scadenza

è un campo in cui occorre riportare la data di scadenza dell’effetto da generare.

Importo rata

è un campo numerico di 15 caratteri  che riporta l’importo della rata da includere nell’effetto da generare. (esistono tasti???)

Spese incasso

è un campo numerico di 15 caratteri che riporta l’importo delle spese di incasso previste sull’effetto da generare.

Importo bolli

è un campo numerico di 15 caratteri che riporta l’importo delle spese per bolli previste sull’effetto da generare.

Importo effetto

è un campo gestito direttamente dal programma che riporta l’importo totale dell’effetto che si andrà a generare.

4.9.3 Aggiornamento distinte

Tramite questa funzione il programma è in gradi di generare una distinte di presentazione che accompagnerà gli effetti al momento della esibizione della stesse alla banca per le operazioni di incasso.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Aggiornamento distinte.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Tipo distinta

è una casella di riepilogo che riporta il titolo a cui vengono presentati gli effetti alla banca, cioè se per ottenere l’incasso (All’incasso), per la presentazione all sconto (Allo sconto) oppure le la presentazione salvo buon fine (Salvo buon fine).

Numero distinta

è un campo chiave di ricerca che indica il numero progressivo della distinta da gestire.

Data distinta

è un campo che indica la data nella quale viene compilata nella distinta.

Codice ABI

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle banche ed indica il codice ABI della banca alla quale andranno presentati gli effetti accompagnati dalla distinta che si sta gestendo.

Codice CAB

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle banche ed indica il codice CAB della banca alla quale andranno presentati gli effetti accompagnati dalla distinta che si sta gestendo.

Banca di presentazione

è un campo di ricerca che accede alla tabella delle banche ed indica il nome della banca alla quale andranno presentati gli effetti accompagnati dalla distinta che si sta gestendo.

Tipo effetti

è una casella di riepilogo che indica il tipo di effetti da includere nella distinta che si sta gestendo e che andranno presentati.

Codice valuta

è un campo di ricerca sulla tabella delle valute ed indica il codice della valuta nella quale sono espressi gli effetti da presentare.

Importo distinta

è un campo numerico di 15 caratteri che indica l’importo che assumerà la distinta. Una prima compilazione di questo campo permette al programma, secondo i dati già inseriti, di selezionare automaticamente gli effetti registrati e non ancora presentati per un importo prossimo per difetto al valore inserito in questo campo; l’utente sarà chiaramente in grado di selezionare gli effetti da presentare effettivamente tramite la seguente maschera che si apre automaticamente al momento della conferma del campo presente:
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In essa compaiono i campi:

Selezione effetti per data

in questo gruppo sono indicati i limiti per data dell’intervallo temporale nel quale prendere gli effetti per la selezione di quelli da includere nella distinta. Nel caso non venga inserito nessun valore il programma compilerà automaticamente il foglio-righe-colonne sottostante con tutti gli effetti non ancora presentati.

Selezione effetti per data-Dalla data

è un campo che indica la data di inizio dell’intervallo temporale di scelta degli effetti da riportare.

Selezione effetti per data-Alla data

è un campo che indica la data di termine dell’intervallo temporale di scelta degli effetti da riportare.

Tipo ordinamento

è una casella di riepilogo che indica il tipo di ordinamento che dovranno tenere gli effetti riportati nel foglio-righe-colonne sottostante ed è possibile scegliere tra nessun ordinamento ( ), un ordinamento per scadenza (Scadenza) oppure per numero di fattura che ha generato l’effetto (Fattura).

Importo

è un campo numerico di 15 caratteri, viene compilato in automatico dal programma ma è permesso all’utente la modifica, e riporta il valore residuo degli effetti da includere nella distinta per ottenere il totale indicato nel campo Importo distinta della maschera principale di aggiornamento distinte.

Importo selezionato

è un campo numerico di 15 caratteri che indica l’importo totale degli effetti selezionati nel foglio-righe-colonne.

Il foglio-righe-colonne riporta gli effetti non ancora presentati, inclusi nell’intervallo selezionato nel campo Selezione effetti per data, e che sono possibili selezionarli inserendo una ‘X’ nella colonna Sel.

Tornando alla maschera principale di aggiornamento distinte:

Valore di presentazione

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il valore effettivo degli effetti selezionato dall’utente che andranno presentati alla banca tramite la presente distinta.

Il foglio-righe-colonne riporta gli effetti da includere nella distinta che si sta gestendo. É possibile eliminare dalla lista alcuni degli effetti già inseriti inserendo una ‘X’ nella colonna Da elim. Nel caso si decida di aggiungere un nuovo effetto tramite l’aggiunta di una nuova riga viene aperta nuovamente la maschera di selezione degli effetti da includere nella distinta.

4.9.4 Eliminazione effetti

Questo programma permette di eliminare gli effetti inseriti eventualmente distinguendo tra quelli che sono stati già stampati e quelli che hanno già avuto una contabilizzazione.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Eliminazione effetti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Tipo selezione

è una casella di riepilogo che indica se si desidera effettuare una selezione dell’intervallo degli effetti da eliminare per numero (Numero progressivo) oppure per data di scadenza (Data Scadenza).

Tipo cancellazione

è una casella di riepilogo che indica se nell’operazione di cancellazione occorre includere tutti gli effetti facenti parte dell’intervallo selezionato (Tutti), solamente quelli che sono già stati stampati (Quelli stampati), oppure solamente quelli che sono già stati contabilizzati in prima nota (Quelli contabilizzati).

Selezione effetti per numero progressivo

è un gruppo attivo nel caso si intenda fare una selezione per numero progressivo ed indica gli estremi dell’intervallo di selezione.

Selezione effetti per numero progressivo-Dalla RiBa

è un campo che accede all’archivio delle RiBa ed indica il numero progressivo della RiBa dalla quale iniziare l’intervallo di selezione per la cancellazione.

Selezione effetti per numero progressivo-Alla RiBa

è un campo che accede all’archivio delle RiBa ed indica il numero progressivo della RiBa alla quale terminare l’intervallo di selezione per la cancellazione.

Selezione effetti per data scadenza

è un gruppo attivo nel caso si intenda fare una selezione per data di scadenza ed indica gli estremi dell’intervallo di selezione.

Selezione effetti per data scadenza-Dalla data

è un campo che accede all’archivio delle RiBa ed indica la data di scadenza della RiBa dalla quale iniziare l’intervallo di selezione per la cancellazione.

Selezione effetti per data scadenza-Alla data

è un campo che accede all’archivio delle RiBa ed indica la data di scadenza della RiBa alla quale terminare l’intervallo di selezione per la cancellazione.

Bottone [image: image142.png]



conferma i dati inseriti nella maschera ed inizia l’operazione di cancellazione.

Bottone [image: image143.png]



annulla i dati inseriti nella maschera.

Bottone [image: image144.png]



annulla i dati inseriti nella maschera e ritorna al menù precedente.

4.9.5 Emissione effetti e distinte

Tramite questa funzione è possibile emettere gli effetti e le relative distinte presentazione che li accompagnano si su moduli cartacei tradizionali che sui supporti magnetici previsti dalla banca alla quale presentarli.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Emissione effetti e distinti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Emissione Ri. Ba. su floppy

è un bottone di selezione che indica che l’emissione degli effetti e delle distinte debba essere effettuata su supporti magnetici.

Emissione Ri. Ba. su moduli cartacei

è un bottone di selezione che indica che l’emissione degli effetti e delle distinte debba essere effettuata sui moduli cartacei tradizionali.

Tipo distinta

è una casella di riepilogo che riporta il titolo a cui vengono presentati gli effetti alla banca, cioè se per ottenere l’incasso (All’incasso), per la presentazione all sconto (Allo sconto) oppure le la presentazione salvo buon fine (Salvo buon fine).

Numero distinta

è un campo di ricerca che accede all’archivio delle distinte ed indica il numero della distinta da emettere e, di conseguenza, anche degli effetti da includere.

Unità di output

è una casella di riepilogo, attiva nel caso si decida una emissione su supporti magnetici, ed indica l’unità del floppy sul quale mettere gli effetti e le relative distinte di presentazione.

Formato unità di output

è una casella di riepilogo, attiva nel caso si decida una emissione su supporti magnetici, ed indica il formato dell’unità floppy sul quale mettere gli effetti e le relative distinte di presentazione.

Emissione

è una casella di riepilogo, attiva nel caso di stampa su moduli cartacei, ed indica se stampare gli effetti (Emissione effetti) oppure solamente la distinta di presentazione (Emissione distinta).

Numero copie

è un campo numerico di 3 caratteri, attivo nel caso di stampa su moduli cartacei, ed indica il numero di copie in cui occorre stampare gli effetti oppure la distinta di presentazione.

Tipo di stampa

è un campo numerico di 3 caratteri, attivo nel caso di stampa su moduli cartacei, ed indica se si sta effettuando una stampa provvisoria di prova oppure la stampa definitiva sui moduli ufficiali per la presentazione.

Tipo ordinamento

è un campo attivo nel caso di stampa della distinta ed indica il tipo di ordinamento che devono avere gli effetti nel riepilogo sulla distinta stessa.

Ristampo Ri. Ba.

è una casella di controllo, attiva nel caso sia selezionato la stampa della effetti, ed indica se si desidera stampare le Ri. Ba. già stampate in precedenza.

Data emissione

è un campo che indica la data di emissione degli effetti e delle distinte e che comparirà nella stampa.

4.9.6 Contabilizzazione effetti

Questa funzione permette di aggiornare l’archivio prima nota tramite la contabilizzazione degli effetti registrati.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Emissione effetti e distinti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Distinte selezionate

è un campo gestito direttamente dal programma ed indica il numero di effetti da contabilizzare.

Bottone [image: image147.png]



permette di selezionare le distinte da cui generare i movimenti di prima nota.

Bottone [image: image148.png]



permette di azzerare la selezione delle distinte effettuata.

Data operazione

è un campo che indica la data dell’operazione che verrà generata e che risulterà in prima nota per il movimento.

Bottone [image: image149.png]



inizia la contabilizzazione degli effetti selezionati.

Bottone [image: image150.png]



annulla i dati inserite e ritorna la menù precedente.

4.9.7 Stampe di controllo

Queste stampe riportano le informazione relative agli effetti e le eventuali distinte a cui appartengono per permettere all’utente di effettuare un controllo sulla correttezza dei dati inseriti.

Per accedere alla maschera si deve:

 dal menù di Vendite selezionare il bottone relativo alla voce Gestione effetti.

 dal menù di Gestione effetti selezionare il bottone relativo alla voce Emissione effetti e distinti.

La maschera che compare è la seguente:
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In essa compaiono i campi:

Data di stampa

indica la data in cui si desidera effettuare la stampa di controllo e che verrà riportati sui fogli.

Stampa per

è un gruppo di caselle di opzioni che indica il tipo di raggruppamento da effettuare per la stampa. É possibile raggruppare le informazioni suddivise per Banca, suddivise per Cliente, suddivise per Distinta oppure senza alcun tipo di raggruppamento e con un ordinamento per data di scadenza.

Stampa effetti per ...

è un gruppo nel quale sono riportati i limiti superiore ed inferiore dell’intervallo di stampa per il tipo di raggruppamento selezionato nel campo precedente.

Stampa effetti per banca di presentazione-Dalla Banca

è un campo di ricerca, presente nel caso sia stata selezionata una stampa per banca, che accede sulla tabella delle banche ed indica il codice della banca di presentazione da cui iniziare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per banca di presentazione -Alla Banca

è un campo di ricerca, presente nel caso sia stata selezionata una stampa per banca, che accede sulla tabella delle banche ed indica il codice della banca di presentazione a cui terminare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per cliente-Dal Cliente

è un campo di ricerca, presente nel caso sia stata selezionata una stampa per cliente, che accede sull’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del cliente da cui iniziare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per cliente-Al Cliente

è un campo di ricerca, presente nel caso sia stata selezionata una stampa per cliente, che accede sull’archivio dei clienti/fornitori ed indica il codice del cliente a cui terminare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per distinta-Dalla Distinta

è un campo di ricerca, presente nel caso sia stata selezionata una stampa per distinta, che accede sull’archivio delle distinte ed indica il numero della distinta da cui iniziare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per distinta-Alla Distinta

è un campo di ricerca, presente nel caso sia stata selezionata una stampa per distinta, che accede sull’archivio delle distinte ed indica il numero della distinta a cui terminare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per ...-Dalla data

è un campo di ricerca, presente in tutti i caso di stampa, che indica il limite superiore di data degli effetti da cui iniziare l’intervallo di stampa.

Stampa effetti per ...-Alla data

è un campo di ricerca, presente in tutti i caso di stampa, che indica il limite inferiore di data degli effetti a cui terminare l’intervallo di stampa.

Unità formativa 4
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